Sjekkliste for ivaretakelse av samfunnsansvar ved anskaffelser 
Gjelder anskaffelse:

[Sett inn anskaffelsesnummer og –navn]
Vurderingen er foretatt av:
[Sett inn navn på deltaker(e) i vurderingen]
Dato: 



[Sett inn dato for fullført vurdering]
	Formål med sjekklista: 

1. Sikre at UiO har egnede rutiner for å ivareta miljø, menneskerettigheter og andre samfunnshensyn (LOA §5), krav om lønns- og arbeidsvilkår (LOA §6) og krav om bruk av lærlinger (LOA §7).

2. Veilede anskaffelsesrådgiver til å finne relevante ressurser/verktøy for å gjøre gode vurderinger og treffe beslutninger i samråd med oppdragsgiver.

3. Dokumentasjon på at man har gjort nødvendige vurderinger av risiko (sikres gjennom at anskaffelsesrådgiver angir begrunnelse i skjemaet).


	Sjekkpunkt
	Vurderingstema / Veiledning
	Konklusjon – fylles ut av anskaffelsesrådgiver i samråd med oppdragsgiver

	§ 5 Miljø, menneskerettigheter og andre samfunnshensyn

	Miljøpåvirkning og klima

I følge LOA §5 skal oppdragsgiver bidra til å redusere skadelig miljøpåvirkning, og fremme klimavennlige løsninger der dette er relevant.
§FOA 7-9 setter krav til at oppdragsgiver skal minimere miljøbelastningen og fremme klimavennlige løsninger der det er relevant. Miljø skal som hovedregel vektlegges med 30% der det brukes som tildelingskriterium.
	Vurderingstema
1. Legger UiOs strategier føringer for den konkrete anskaffelsen? Sjekk særlig «Helhetlig klima og miljøstrategi» og «Tiltaksplan for klima– og miljøarbeid» 
2. Kan behovet dekkes ved reparasjon, oppgradere eksisterende, dele/leie av andre, kjøpe brukt eller frastå fra kjøp ved å ta andre grep? Hvis ikke, kan man etterspørre materialer som er gjenvunnet eller gjenvinnbare? 
3. Miljømerket Svanen – Har Svanemerket kriterier som er relevante for den konkrete anskaffelsen? 
4. Kriterieveiviseren til DFØ - Finnes det standardkrav eller kriterier?
5. Finnes det andre merkeordninger som er aktuelle for området? Se Forbrukerrådets merkeoversikt
6. EUs «Green Public Procurement» kravsett – Finnes det standardkrav eller kriterier for avtaleområdet?
7. Samfunnsansvarsgruppa – Hvis ingen av de ovennevnte gir tilstrekkelig hjelp, og anskaffelsen har stor miljøpåvirkning, kontakt Gruppe for samfunnsansvar i anskaffelser 

	Ambisjonsnivå
«Ingen»: Ingen krav eller kriterier brukes.
«Basis»: Grunnleggende krav som er vanlig/forventet i markedet. Begrensede ressurser kreves til dokumentasjon og oppfølging. 

«Avansert»: Krav og kriterier som noen, men ikke alle i markedet klarer å oppfylle like godt. Krever noe mer ressurser av oppdragsgiver og leverandør ifm. dokumentasjon og oppfølging. 

«Spydspiss»: Ekstra ambisiøse krav/kriterier. Foregangsanskaffelse som utvikler markedet. Krever utstrakt markedsdialog.

Angi nivå (sett kryss):

Ingen
Basis
Avansert
Spydspiss
Gi begrunnelse for valgt nivå:

Viktige stikkord: markedsmodenhet, anskaffelsens påvirkning/risiko, UiOs strategier og ambisjoner
[Begrunnelse settes inn her]


	Livssyklus-kostnader (LCC)
I følge LOA § 5 skal oppdragsgiver ta hensyn til livssykluskostnader. 
	Vurderingstema
1. Omfatter anskaffelsen et produkt som skal vare i flere år?
2. Finnes det kostnader knyttet til drift, for eksempel strøm, drivstoff, jevnlig bytte av deler etc.?

3. Finnes det kostnader knyttet til vedlikehold, for eksempel årlig service/vedlikeholdsavtale? 

4. Egner produktet seg for reparasjon om det går i stykker og kan man be om priser for dette?

5. Finnes det ikke-uvesentlige kostnader knyttet til installasjon, omstilling, opplæring etc.? 

6. Finnes det kostnader knyttet til avhending, for eksempel gjenvinning?

7. Finnes det andre kostnader knyttet til bruk, eksempelvis lisenskostnader?
Hvis ja på ett eller flere av disse spørsmålene bør aktuelle kostnader inkluderes i prismatrisen. 

Se Verktøy for beregning av livssykluskostnader (på svensk) og DFØs veiledning om LCC.

	Vurdering
[Konklusjon/vurdering settes inn her]


	Menneske-rettigheter 

I følge LOA §5 skal oppdragsgiver fremme respekt for grunnleggende menneske-rettigheter der det er en risiko for brudd.

	Vurderingstema

1. Ligger anskaffelsen under DFØs høyrisikoliste?
2. Er anskaffelsen over EØS-terskelverdi?

Hvis ja på spørsmål 1 og 2: kontakt Gruppe for samfunnsansvar i anskaffelser for bistand til å vurdere risiko og treffe egnede tiltak.
Hvis ja kun på spørsmål 1, og anskaffelsen er en rammeavtale: vurder bruk av etiske kontraktsvilkår og krav til at leverandøren skal registrere seg og følges opp via Factlines.
	Ambisjonsnivå
«Ingen»: Ingen krav eller kriterier brukes.
«Basis»: Grunnleggende krav som er vanlig/forventet i markedet. Begrensede ressurser kreves til dokumentasjon og oppfølging. 

«Avansert»: Krav og kriterier som noen, men ikke alle i markedet klarer å oppfylle like godt. Krever noe mer ressurser av oppdragsgiver og leverandør ifm. dokumentasjon og oppfølging. 

«Spydspiss»: Ekstra ambisiøse krav/kriterier. Foregangsanskaffelse som utvikler markedet. Krever utstrakt markedsdialog.

Angi nivå (sett kryss):

Ingen

Basis

Avansert

Spydspiss

Gi begrunnelse for valgt nivå:

Viktige stikkord: markedsmodenhet, anskaffelsens påvirkning/risiko, UiOs strategier og ambisjoner
[Begrunnelse settes inn her]

	Begrensninger av antall ledd i leverandør-kjeden
I følge FOA §8-13 og 19-3 skal man som hovedregel stille krav om maksimalt to ledd med underleverandører for kjøp av bygge- og anleggsarbeider eller renholdstjenester over EØS-terskelverdi.

	Vurderingstema
1. Omfatter anskaffelsen bransjene bygg- og anleggstjenester eller renholdstjenester?
2. Er tjenesten over EØS-terskelverdi?

Hvis ja på spørsmål 1 og 2: Still krav om maksimalt to ledd med underleverandører.
Kravet kan også stilles i andre anskaffelser der det er stor risiko for arbeidslivskriminalitet (se «Arbeidslivskriminalitet»).
	Vurdering
[Konklusjon/vurdering settes inn her]


	Universell utforming
I følge LOA § 5 og FOA §15-2 skal oppdragsgiver stille krav til universell utforming når ytelsen som anskaffes skal brukes av personer
	Vurderingstema
1. Omfatter anskaffelsen IT-løsninger?
2. Omfatter anskaffelsen bygg og anlegg?

3. Omfatter anskaffelsen noe som skal brukes til undervisning?

Hvis ja på spørsmål 1 eller 2 er det plikt om å stille krav om universell utforming. Se veileder fra DIBK, eller kontakt uu-kontakt@usit.uio.no for veiledning.
Hvis ja på spørsmål 3, vær oppmerksom på at det er forsterkede krav til universell tilgjengelighet.
Ved andre anskaffelser som skal brukes av personer bør følgende vurderes:

4. Hva kan vi i forbindelse med anskaffelsen gjøre for å redusere konsekvensen av individuelle begrensninger (syn, bevegelse, hørsel, annet)?
	Vurdering
[Konklusjon/vurdering settes inn her]


	§ 6 Forskrift om lønns- og arbeidsvilkår i offentlige kontrakter
	

	Arbeidslivs-kriminalitet
	Vurderingstema

Lovkrav

1. Er kontraktens verdi over 1,3 millioner eks. mva.?

2. Omfatter anskaffelsen tjenester eller bygg- og anleggsarbeider?
Bransjerisiko
3. Omfatter anskaffelsen bransjene renholdstjenester, bygg- og anlegg, eiendomsdrift, bilvask, verksted, frisør/skjønnhetspleie, transport eller servering?
4. Utgjør transport en vesentlig del av avtalen?
5. Er bransjen omfattet av en allmenngjøringsforskrift?
Leverandørmarkedet
6. Er det stor sannsynlighet for at det vil brukes underleverandører i ett eller flere ledd?
7. Er det sannsynlig at det vil brukes utenlandske underleverandører?
Arbeidskraft
8. Brukes det i stor grad innleid arbeidskraft i bransjen?

9. Er det lave krav til formell kompetanse hos arbeidstakerne?

Hvis ja på spørsmål 1 og 2 er det plikt om å stille krav til lønns og arbeidsvilkår i tråd med Forskrift om lønns- og arbeidsvilkår i offentlige kontrakter § 5. Det anbefales å bruke DFØs standardiserte kontraktskrav og gjøre kontraktsoppfølging.
Ja på ett eller flere av de øvrige spørsmålene indikerer høyere risiko. Det anbefales å vurdere å stille krav til lønns- og arbeidsvilkår og vurdere graden av kontraktsoppfølging sett i forhold til risiko.
For kontraktsoppfølging og veiledning til denne, se DFØs Risikostyringsverktøy lønns- og arbeidsvilkår.
Se DFØs Veileder om lønns- og arbeidsvilkår i offentlige kontrakter for ytterligere bistand.
	Vurdering
[Konklusjon/vurdering settes inn her]



	§ 7 Krav om bruk av lærlinger
	

	Lærlinger

I følge LOA § 7 skal oppdragsgiver stille krav om at leverandører er tilknyttet en lærlingordning, og at en eller flere lærlinger deltar i arbeidet med gjennomføringen av kontrakten 

Dette gjelder bransjer hvor departementet har definert at det er særlig behov for læreplasser. 
	Vurderingstema: 
1. Omfatter kontraktens hovedelement arbeider der det er relevant å benytte arbeidskraft med fag- eller svennebrev? Se Se statistikk fra Utdanningsdirektoratet, og sorter etter utdanningsprogram for å få oversikt over fag som gir fag- eller svennebrev.
2. Er det særlig behov for læreplasser i den aktuelle bransjen? Se statistikk fra Utdanningsdirektoratet om Søkere som har fått lærekontrakt. Hvis statistikken innenfor et utdanningsprogram viser at det er flere søkere til læreplass enn antall inngåtte kontrakter (mindre enn 90% «andel kontrakter»), er det et særlig behov for læreplasser. For nasjonale kunngjøringer skal man ta hensyn til kontrakter i hele landet.
3. Er kontraktens anslåtte verdi på minst 1,3 millioner kroner ekskl. mva. og har den en varighet på over tre måneder? 

Hvis svaret er ja på alle tre spørsmål er det en plikt til å ta inn krav om bruk av lærlinger. Bruk DFØs standardiserte kontraktsklausul for krav om lærlinger.
	Vurdering
[Konklusjon/vurdering settes inn her]



Skjemaet er utarbeidet og oppdateres av Gruppe for samfunnsansvar i anskaffelser ved Seksjon for innkjøp. Ved spørsmål eller forslag til endringer, ta kontakt på innkjop-etikk@admin.uio.no 

Vedlegg 1. Nyttige linker
	Tema
	Organisasjon
	Lenke
	Type
	Informasjon

	Miljø
	UiO
	Helhetlig klima og miljøstrategi
	Strategi/ føringer
	Gir føringer på overordnet nivå for klima- og miljøarbeidet ved UiO. Avsnitt om «Klima og grønn campus» inneholder mål knyttet til enkelte avtaleområder som transport, catering og undervisning.

	
	UiO
	Tiltaksplan for klima- og miljøarbeid
	Strategi/ føringer
	UNDER REVISJON

Vil inneholde tiltak som blant annet legger føringer for enkelte anskaffelser

	
	DFØ
	Kriterieveiviseren
	Verktøy
	DFØ sine forslag til standardkrav og –kriterier for bærekraftige anskaffelser

	
	DFØ
	Temasider om klima og miljø
	Veiledning
	DFØ sine temasider inneholder en rekke linker og omfattende veiledning.

	
	DFØ
	Sirkulære anskaffelser
	Veiledning
	

	
	Forbrukerrådet
	Forbrukerrådets merkeoversikt

	Veiledning
	Oversikt over de vanligste miljømerkene.

	
	EU
	EUs «Green Public Procurement»
	Veiledning
	Kravsett til en rekke innkjøpskategorier.

	
	Svanemerket
	Miljømerket Svanen
	Veiledning
	Oversikt over Svanemerkede produkter i ulike kategorier. Kan brukes til å vurdere om miljømerking er et relevant krav eller kriterium for innkjøpet.

	
	TCO Certified
	TCO Produktsøk
	Miljømerke for IKT 
	Miljømerke for IKT-produkter. Dekker kravene til type 1-miljømerke (som f.eks. Svanemerket). Kan brukes til å vurdere om miljømerking er et relevant krav eller kriterium for IKT-innkjøpet.

	Livssyklus-kostnader
	DFØ
	DFØs veiledning om LCC
	Veiledning
	DFØ sin temaside om LCC. Inneholder også link til verktøy for beregning av LCC, men anbefaler Upphandlingsmyndigheten sitt verktøy som er mer anvendelig.

	
	Upphandlings-myndigheten
	Verktøy for beregning av livssykluskostnader
	Verktøy
	Verktøy for å beregne LCC som kan brukes for en rekke anskaffelser.

	Menneske-rettigheter
	DFØ
	Temasider om menneskerettigheter
	Veiledning
	DFØ sine temasider inneholder en rekke linker og noe veiledning.

	
	DFØ
	Høyrisikolisten
	Veiledning
	

	
	DFØ
	Etiske kontraktsvilkår
	Verktøy
	Kontraktsvilkår for ivaretakelse av grunnleggende menneskerettigheter i leverandørkjeden. Bør brukes for høyrisikoanskaffelser.

	
	Forbrukertilsynet
	Åpenhetsloven 
	Veiledning
	Informasjon om åpenhetsloven

	
	Kontaktpunktet for ansvarlig næringsliv
	OEVDs veileder for aktsomhetsvurderinger
	Veiledning
	En kortversjon av OECDs veileder for aktsomhetsvurderinger. Inneholder informasjon om hvordan leverandører som er omfattet av åpenhetsloven bør gjennomføre aktsomhetsvurderinger.

	Arbeidslivs-kriminalitet
	DFØ
	Veileder om lønns- og arbeidsvilkår i offentlige kontrakter
	Veiledning
	Temasider med veiledning til hvordan man bør gå fram for å stille og følge opp krav til lønns- og arbeidsvilkår. 

	
	DFØ
	Risikostyringsverktøy lønns- og arbeidsvilkår
	Verktøy
	Brukes i kontraktsoppfølgingen av kontrakter som er omfattet av Forskrift om lønns- og arbeidsvilkår i offentlige kontrakter. 

Verktøyet bistår til å vurdere risiko, og gir råd om kontraktsoppfølging basert på anslått risiko.

	
	DFØ
	DFØs standardiserte kontraktskrav
	Verktøy
	Standardkrav for lønns- og arbeidsvilkår som bør brukes i anskaffelser med høy risiko.

	Lærlinger
	DFØ
	Temasider om krav til lærlinger
	Veiledning
	DFØ sine temasider inneholder veiledning og kontraktklausul som kan benyttes.

	
	Utdannings-direktoratet
	Statistikk over lærekontrakter
	Verktøy
	Oversikt over andelen søkere som har fått lærekontrakt innen ulike fagområder.

	Universell utforming
	DFØ
	Temasider om universell utforming
	Veiledning
	DFØ sine temasider inneholder noe veiledning og linker.

	
	DFØ
	Universell utforming i anskaffelser av IT
	Veiledning
	Veiledning om hvordan du kan ta hensyn til universell utforming i IT-anskaffelser

	
	Tilsynet for universell utforming av IKT
	Veiledning til universell utforming av IKT
	Veiledning
	Oversikt over hvilke krav som gjelder for universell utforming av IKT som nettsteder, apper og automater.

	
	Direktoratet for byggkvalitet
	Universell utforming i bygg
	Veiledning
	Veileder med noen nyttige linker


