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Del I: Innføring (09:00-09:45 og 12:00-12:45)

• Formål med opplæringen 

• Kontoplan i staten

• Hensikt med kontoplanen

• Kontoplan BOTT, UiO og Unit4

• Krav om pålitelig og nøyaktig regnskapsinformasjon 

• Inntektstyper
• Obligatorisk sammenheng- prosjekttype, finansieringskilde, inntektskonto 

Del III: Kostnader (13:00-14:45)

• Kostnadstyper generelt
• Kostnadsspesifikasjon

Agenda

Del II: Inntekter (10:00-10-45)



Del I:  Innføring

Målet med opplæringen er:

• Avklare hensikten med standard kontoplan 

• Overordnet presentasjon av kontoplanens oppbygning og viktige 
sammenhenger 

Etter opplæringen:

• Lettere å velge riktig konto for å bokføre inntekt/kostnad

• Oppnå ensartet bruk av kontoplan på tvers av enheter ved UiO



Kontoplan i staten

• Fastsatt i Finansdepartementets rundskriv R-102 Standard kontoplan for statlige 
virksomheter.

• Forvaltes av Direktoratet for forvaltning og økonomistyring (DFØ).

• Er obligatorisk helt ned til tresiffernivå for statlige virksomheter.

• Bidrar til å øke kvaliteten på regnskapsføringen.

https://www.regjeringen.no/globalassets/upload/fin/vedlegg/okstyring/rundskriv/faste/r_102_2021.pdf


Side 5

Inndeling av standard kontoplan

• Standard kontoplan tar utgangspunkt i Norsk standard kontoplan, NS 4102

• Kontoplanen er inndelt i 8 kontoklasser:



Side 6

Oppbygging av standard kontoplan

• Tresiffernivå er obligatorisk

• Firesifferkontoer er ytterligere inndeling for å dekke virksomhetens informasjonsbehov

• Kilde: Veiledningsnotat til standard kontoplan 

https://dfo.no/sites/default/files/2023-04/Til%20publisering%20Veiledningsnotat%20kontoplan%20SRS%202023%20uten%20endringer%20%281%29_0.pdf


Hensikten med standard kontoplan

Standardisert informasjonsgrunnlag for:

• Intern styring (Regnskapsrapporter UiO)

• Departementenes styring av underliggende virksomheter

• Sammenlikning på tvers av statlige virksomheter (www.statsregnskapet.no)

https://www.uio.no/for-ansatte/arbeidsstotte/okonomi/periodeavslutning/rapporter/index.html
http://www.statsregnskapet.no/


Side 8

Intern styring (eksempel)

Kilde: Tableau



Side 9

Intern styring (eksempel)

Kilde: Årsregnskapet UiO 2022



Side 10

Regnskap og Årsrapport til KD

• Rapportering av saldobalanse og regnskap til Database for statistikk om høyere utdanning 
(DBH) hvert tertial 

• Saldobalanse og regnskap på DBH

• Rapportering av regnskapstall i årsrapporten til KD

Hovedtall

https://dbh.hkdir.no/tall-og-statistikk/statistikk-meny/okonomi


Side 11

Sammenlikning på tvers av statlige virksomheter

• Månedlig rapportering av inntekter, kostnader, eiendeler og gjeld gruppert etter art/konto til 
www.statsregnskapet.no (P-rapport)

• Regnskapsdata er tilgjengelig for alle 

• Sammenligning ut fra forhåndsdefinerte nøkkeltall, eller ut fra artskonto etter standard kontoplan

http://www.statsregnskapet.no/


Side 12
Kilde: www.statsregnskapet.no

http://www.statsregnskapet.no/


Side 13

Kontoplan UiO vs. BOTT kontoplan- felles rammeverk

Kontoplan UiO avviker noe fra BOTT-kontoplan:

• Samsvar mellom kontoplan i Unit4 og BOTT-kontoplan:
• Ikke alle kontoer som opprettes i Unit4 tas i bruk av alle universitetene.

• Samsvar mellom konto med status «Aktiv» i Unit4 og kontoplan UiO.

• Behov for ny konto meldes fra prosess regnskap til DFØ, som oppretter konto i Unit4 
og til BOTT-forvaltningen, som oppdaterer BOTT-kontoplan.

https://universityofbergen.sharepoint.com/:x:/s/KvalitetsrammeverkokonomioglonnBOTT/EXgDTjapSghKkOFnL2RrLjwBxkU_FqfNqBkKV9hei6TNTg?e=gfTcYZ
https://view.officeapps.live.com/op/view.aspx?src=https%3A%2F%2Fwww.uio.no%2Ffor-ansatte%2Farbeidsstotte%2Fokonomi%2Fskjema%2Fkontoplan.xlsx&wdOrigin=BROWSELINK


Side 14

Kontoplan UiO 

Består av tre faner: Link: Kodeverk og skjemaer 

• Kontoplan
• Oversikt over alle aktive kontoer

• Inkluderer kontoklasse 9
▪ internhandel mellom enhetene på UiO

▪ parkontoer

▪ rapporteres ikke i finansregnskapet (utad)

▪ egen håndbok for kontoklasse 9 (se linken over)

• Endringslogg
▪ Oppdateringsdato, beskrivelse av endringen, før/etter endringen, endringsutfører

• Protype inntekt finansiering
▪ Viser riktig kombinasjon mellom prosjekttype, inntektstype, konto og finansieringskilde

▪ Viktig å bruke ved bokføring av inntekter

https://www.uio.no/for-ansatte/arbeidsstotte/okonomi/skjema/index.html


Side 15

Anbefalinger til bruk av kontoplan UiO

Vi anbefaler deg å:

• Skaffe deg oversikt over kontogruppe (2-siffer) og konto (3-siffer)

Lettere å finne underkonto (4-siffer som er UiO-spesifikk konto)

• Bruke UiO-kontoplanen aktivt (oppdateres ofte). 

Vi anbefaler å legge kontoplan UiO under Mine snarveier og sjekke 
Endringslogg i kontoplan UiO med jevne mellomrom

• Lese beskrivelse/kommentar til konto og underkonto i UiO-kontoplan

• Bruke veiledningsnotat til Standard kontoplan fra DFØ ved behov

• Bruke bokføringshistorikk, men være kritisk når du velger underkonto

Fortsatt usikker? Henvend deg til brukerstøtte kontoplan@admin.uio.no

mailto:kontoplan@admin.uio.no


Side 16

Regelverk for økonomistyring i staten

Består av

•Reglement for økonomistyring i staten
Utgjør det øverste nivået i regelverket

Hovedprinsipper for økonomistyringen

•Bestemmelser om økonomistyring i staten
Supplerer reglementet

Omhandler i mer detalj bestemmelser på en rekke områder

Bl. annet styring og felles standarder og systemer. 

Gjelder for alle virksomheter i staten

Link: Regelverk for økonomistyring i staten - regjeringen.no

https://www.regjeringen.no/no/tema/okonomi-og-budsjett/statlig-okonomistyring/reglement-for-okonomistyring-i-staten/id438887/


Side 17

Krav om pålitelig og nøyaktig regnskapsinformasjon

§ 14 i Reglement for økonomistyring i staten:

Krav til virksomheter i staten at de skal etablere systemer og rutiner 
som har innebygd intern kontroll for å sikre at:

«d) regnskap og informasjon om resultater er pålitelig og nøyaktig»



Side 18

15 min.


