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Agenda

1. Ny rutine og veiledning for ivaretakelse av samfunnsansvar i anskaffelser
2. Rutine for rapporteringsplikt ved bestilling av oppdrag fra utenlandske leverandgrer

3. Avtaleportefglijen: Nye kontrakter - anskaffelser i prosess - og planlagte anskaffelser/vurdering av
prolongeringer

4. UNIT4 ERP BtB — hvor star vi?
= Ny release
=  Status mulighetsstudiet

5. Status rapportutvikling
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Ny rutine og
velledning for
Ivaretakelse av
samfunnsansvar |
anskaffelser
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Veiledning om
samfunnsansvar for
anskaffelsesradgivere

Gruppe for samfunnsansvar i anskaffelser
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Bakgrunn

UIO — internundersgkelse miljg 2020

De fleste bruker miljgkrav ganske sjelden
Omtrent halvparten vurderer ikke miljgbelastning overhodet
«Sveert vanskelig a stille relevante miljgkrav»

Hvorfor? Hva er vanskeligst?

1. Evalueringen (82%)
2. Finne god nok informasjon/veiledning (64%)
3. Formulere krav som er gode — gkt risiko for a ikke gjare et godt kjgp (64%)

Konklusjon: Bygge kapasitet og kompetanse

Side



Bakgrunn

DF@ — Anskaffelsesundersgkelsen 2022

Figur 43

Utvikling av tilstrekkelig kompetanse ewoo=o oo

Bruk av Konkurranse Behows Kommersie! Hontraktsopp Markeds varetakelse ANsKaTTelser
digitale giennomfering  planlegging forstaelse og falging dialog av menneske- BOom remmer
verktey® bransje rettigheter r 150N
koempetanse leverander
1
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Hvordan bygge kapasﬂet 0Qg kompetanse’>
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Viktige erkjennelser

1. Det finnes godt, og stadig bedre, veiledningsmateriell

2. Vi kan bli bedre pa a standardisere og systematisere
vurderinger av samfunnsansvar | anskaffelsesprosessen
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Sentrale dokumenter for veiledning

Sjekkliste Maler for Kontraktsmaler, Maler for prisskjema
konkurranse- bilag
grunnlag

Anskaffelsesnavn og nummer:

S
o . . - Mal prisskjema til konkurranser
P—— e | [Fommentar/resuitat 2y Ehsempel o3 tiak 1.12 saerskilte kontraktsvilkar Bilag 4 Administrative bestemmelser I ‘ TETEECTIE
S = Ikke relevant. Ui0  |Dette er kolonner som fylles ut a L CESIEITERSTH
. - egori - dersom de FOR DOKUMENTET
§ 5 Miljg, og andre Lanns- og arbeidsvilkar Prosjekt- og fremdriftsplan ) Leverar|Dette er kolonner som fylles ut av JEVel ikke gir fiat rabatt. M3
. St i 1 [Fylles Ut med aktuelle leveranser, delieveranser og akiiviteter med tiharende tidsplan, oppstartsdato Celler farget hvite er obligatoriske. His|passe p3 & 3 rabatt pi ant for rammeavtaler.
min anzkaffelse? . Denne konkurransen omfatter tjenester eller bygge- og anleggsarbeid i henhold til fors Snlleveringsta0ifodleve aisene] Lysebl3 celler er frivillig 3 fvue/dt‘ E_HE grupper man Skera
e folgends veile: r i ‘ fa rabatt pa.
ojojo 50 ombjlpisistieboallists hring Dersom man ensker stedlig kontroll mé vi kort oppl dette | konk laget Nekkelpersonell
v GrentUio g pplyse om dette | konkurransegrunnlaget o p - — - . "
v anskoffeteerno i Folgende personer er Leverandorens nokkel, i " med utfarel av Det erlagt inn to varelinjer som ekgempel. Pri: risin helhet er best egnet til
. Oppdragsgiver, samt eksterne kontrollarer engas) oppdragsgiver, har r & farex: tjenesteleveransen / vareleveransen: Ved enkle kontrakter kan man nglye seg med & = kolonnene.

utfgres. En stedlig kontroll vil kunne inkludere innsyn i lanns- og persanalsy

Wuskostnader ol oo
Brudd

[ =g ‘ e = [
I i i i i | | |
I i i i i ]

runnleggende Vurderingstema:

LD korwensjon e

gjgring av .

rifering) [Se felgende veiledning for bistand: Lov om allmenn,

menneskerettigheter m.m. — ) _ 4 salieasjcrairaybantrabtskras oppheling
e oo + Ligger produktet under Difis uio Leverarider vio
sttt neyrisikoproduitiiste? v Bruk av underieverandarer Produkt| Produktkategori |UNSPCS-kode i o
shal anskaffes? aut. furn 93 brudd : ] -
o T B I . - Godkjente underleveranderer e & i -
i oo s Oppdragsgiver setter begrensninger for zntall ledd i leverandarenes underleverandark Folgende underleverandorer er godkjent av Oppdragsgiver: mYE e e o e
= f 5 ) iz
etikkgruppa for [Fylles ut ved avtaleinngaelse] TEiLTETeD
pdloggingsdetaljer) Leerlingeordning
Krav il antall ledd 1
verdikjeden - gjelder spesielt Oppdragsgiver stiller krav om at leverandgrer er tilknyttet en lrlingordning, ogatene Bruk av tredjeparter
i bransjer med s=rlige olo|o
utfordringer k " e — — e — Folgende tredjeparter vil benyttes av O
e forskrift om plikt til a stille krav om bruk av |serlinger i offentlige kontrakter for mer 5 Py
arbeidslivskriminalitet = [Fylles ut ved avialeinngaelse] Skriveredskaper |xxxxxxxxxxxx__|Penn, bld, permanent,..... |Miljemerket tilsvarende.....
‘vurderingstema: Hva ken vi i GDPR _ R Rérleggertjeneste xxxxxxxxxxx__|Standard r@rieggerarbeid
ez 1l universell utforming forbindsise med anskaffelsen gigre for Leveringstid
O| O | O|4 redusere konsekvensen av [Hjelpetekst. skal slettes] ylles ut ved avtaleinngaelse]

individuelie begrensninger [syn,

1
2
3
4
bevegelse, hersel, znnst) Utgangspunktet er at oppdragsgivere er ansvarlig for 4 sikre relevant kempetanse inn i Leveringssteder ;
7
8
9

[Fylles ut ved avialeinngaelse]

§ 6 Forskrift om lgnns- og arbeidsvillSr i offentlige kontrakter For leveranser som vil innehalde eller hindtere parsoninformasjon, mé det narmere v

Tainn Hausuler | Geneste of & falgends veiledning for biztand: + Be om belp/stette/ bvalitetss Tkring
byege- og anleggskon
som skal sikre lanns- o

Vurder om anskaffelsen omfatter hdndtering av personopplysninger.
Hvis ja. s& kommer bestemmelsene | GDPR til anvendelse. (Se UiOs veiledning knyttet t

O | O | Lov om simenngjering v ariffzvtzler

Rutiner for ordremottak, -handtering og oppfelging
kol { !

o s Leverandsren skal kunne motta 1 0
= . Ordrebekreftelse skal sendes til oppgitt bestillingsreferanse (pa bestillingen) og skal

- Det finnes fire ulike avtaler for & ivareta personvern, avhengig av hva det er behov for, inneholde falgende: 11

§ 7 Krav om bruk av lzerlinger personvern/maler-for-personvern.html 12
Derzom det &r behow for Veiledning fra « Navn pa mottaker

kunnskapsdeparementst kommsr ndr Seksjon for innkjgp har ikke et eget fagansvar pd dette omrade, men interne spgrsmal «  Bestilingsinnhold (produkt og antall) i

ol o | o|rerskiften ervedate. . o . i mmer (UiOs som begynner med tallet 6) 14

Tiltak mot arbeidslivskriminalitet « Leverinastid 15
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Tenkt struktur
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Maler for konkurransegrunnlag

Sjekkliste

Sjekkliste for ivaretakelse av samfunnsansvar ved anskaffelser

Gielder [s og —navn]
er foretatt av: [Sett il a i il
Dato: [Sett inn dato for fullfsrt vurdering]

Formal med sjekkiista:

1. Sikore at U0 har egnede rutiner for & ivareta miljs, meneskerettigheter og andre samfunnshensyn (LOA 55), krav om nas- og
arbeidsvillr (LOA §6] og krav om bruk av kzringer (LOA 87,

2 Veilese jver il inne foe 4 gore gode vurderinger og refte besiuninger i samrid
med oppdragsgiver.
3, jon p at man har gi ize vurceringer at 4cgner angir begrunnelse
shiemaet]
Konklusjon — fylles ut av
[ Veiledning anskaffelsesradgiver i samrad med
oppragsgiver
§ 5 Milis, i g andre
Miljgpdvirkning | Vurderingstema ‘Ambisjonsnivd
og kima 1. Legger UiOs strategier feringer for den konkrete | finsens: ingen krov eler krterierbrukes.
‘Siekk scerlig stelhethg Klima og
1ieige LOA S5 sl il g «Tiltaksplan for Kima-og
iver bidra Sk . CAvonsente:
crpggier miljarbeids e s g Kt e e
dreausere
Sosee 2. Kan behovet dekkes ved reparasion, omchapger o everand i doumenteon o3 e
5 o pparad delefleie avandre, | P Ao anassm iyl
fremme kjspe brukt eller frastd fra kjop ved & taandre | manscsaisig.
s | SrEP? Huis ki, kan man ettersporre materialer | angnivd sen
2 som er gjenvunnet eller gje
o reieant [impen [ oass | muonsens [ soyospiss |
3 —Har
SFOA 7-9 setter kraw kriterier som er relevante for den konkrete & Jse or e
begrun it i
tiatoopdagsgiver | anskaffelsen? e
sksl minimera ) - Vikige sikord: meriedsmodenter, sncoffesens
o 4. Kriterieveiviseren til DFJ - Finnes det | pévirkning, rsiks, UROs strategier o ambisjoner
framme standardiaav eller kriterier? [Begrunnelse setes inn her]
z""_“""";f: .o |p- Finnes det andre merkeordninger som er
e Miseey | aktuelle for omeadet? Se Forbrukerradets

Konkurransegrunnlag Bilag til kontrakt
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Sjekkliste for ivaretakelse av samfunnsansvar

ved anskaffelser

Gjelder anskaffelse:

[Sett inn anskaffelsesnummer og —navn]

Vurderingen er foretatt av: [Sett inn navn pa deltaker(e) i vurderingen]

Dato:

[Sett inn dato for fullfart vurdering]

Sa Verktgy for beragning av lvssykluskostnader (pd
svensk) og DF@s veiledning om LT,

1. Sire at Ll

Fonmi| med sjokklista

I3 har egnade nstiner i

Mennaske-
rettigheter

felge LW 45 chal
oppdragsgiver fremme
respekt far
grunnleggende
menneske-rettighatar
der det er en dsik far
brudd

wvurderingstema
1. Ligger anskaffelsen under DF@s hayrisikoliste?
2. Er anskaffelsen over E@5-terskehverdi?

Hvis ja pi spersmal 1 og 2: kontskt Gruppe for
samfunnsansvar i anskaffelser for bistznd til 4 vurdare
risiko og treffe agnads tiltak.

Hvis ja kun pé spnlsmél 1, og anskaffelsen eren

rammesviale: vurder bruk av atiske kontraktsvillar og

krav il at levarand@ren skal registrere seg og falges opp

n.mhisjonsniu's

env: Ingen ko afler kit

Angl milud [sets kryss):

[

&l bogrunnolse for valgt nivd:

[

[ rmmser | 2o |
[

2 Vellede anskaftelsesrddgiver til 3 finne relevante ressurser/ver amrid med appdragsgiver
3. pokumentaspon pd at man har gjart nedvendig unnelse | skjemaet|

~ . ~ Konklusjon — fylles ut av anskaffelsesradgiver i

jekkp Vurd: stema / Veiledning . N
samrad med oppdragsgiver

§ 5 Miljg, menneskerettigheter og andre samfunnshensyn
wiljgpdvirkning og | vurderingstema ‘Ambisjonsniva
klima v Ingen koo afler brilirier Brukes

felge L0 45 skal
oppdragsgiver bidra til &
rechusere skadellg

il pdvirkning, og

& Il manennilige

frem

Igsninger
relevant.

L0078

at oppdragsger skal

minimere

miljabelastningen og
fremime kimaennilige

lesninger

relevant. Mila gal som
havedregel vektegges

med 30%

brukes som
tildalingskritesim.

der dette er

setber kraw kil

der det er

der det

1. Legger UiDs strategier faringer for den konkrete
anskaffelzen? sjekk s=rlig aHelhetliz klima of
miligstrategi» og «Tiltaksplan for kims— og
miligarbeid»

2. Kan behowet dekkes ved reparasjon, oppgradere

eksisterande, dele/leiz av andre, kjgpe brukt ellar

frastd fra kjgp vad & ta andre grep? Huis ikks, kan man
ettersparre materialer som er gignvunnet eller
gienvinnbare?

Miljgmerket Syanan — Har Svanemer

er relevante for den konkrate anskat

w

omridst? 52 Forbrukerridets merks

6. EUs «Green Public Procurements krawsett — Finnes det
standardkrav 2ller kriterier for avtaleomridat?

7. Samfunnsansvarsgrupps — Hvis ingen av de
ovennavnte gir tilstrekkelig hjalp, oz anzkaffalsan har
stor miljepavirkning, kontzkt Gruppe for

rzen | Basks | mwansert | spvesabss |

samfunnsansvar i anskaffelser
Livssykl! wurderi wurdering
kostnader [LCC) 1. Omfatter anskaffelsen et produkt som skal vareiflere | [Konkusion/vurdering settes inn her]

felge LOA 5 shal
oppdragsgiver ta

hensyn til

lwssykhuskastnader.

UNIVI
1 OSLA

ir?

2. Finnes det kostnader knyttet til drift, for eksempel
strgm, drivstoff, jevnlig bytte av deler etc.?

3. Finnes det kostnader knyttet til vedlikehold, for
eksampsel 5r|ig service/vedlikeholdsaviale?

4. Egner produktet s=g for reparasjon om det géri
stykker og kan man be om priser for detis?

5. Finnes det ikke-uvesentlige kostnader knyttet til
installzsjon, emstilling, oppl=ring stc.?

&. Finnes det kostnader knyttet til avhending, for

ksempe! gjenvinning?

?RjSilJ‘cE;‘tEEstnader knyteet til bruk,

3 eksempehis lisenskostnader?

Huis ja pd ett eller flare av disse sparsmalena bar sktuslle

kostnader inkluderes i prismatrizen.

via Factlines.
Vitige ikl ket modeedel, anskaffiekiee phuirknirg s, Wids
atsateger 1
{Begrunnelse settes inn her]
Begrensninger av | yyrderingstema Vurdering

antall ledd i
leverandsr-kieden

415:2 skal
apperagsgiver stille
krav til universell
wtiorming nie yte
sam anskaffes shal

brukes av persaner

1. Omfatter anskaffalsen bransjens bygg- og

3. Omistter anskaffelzen noe som skal brukes til
undervisning?

Hvis ja pd sparsmal 1 eller 2 er dat plikt om 3 stille krav

om universell utforming. Se veileder fra DIBK, eller kontakt

uu-kontakt@wsit.wio.no for veiledning.

Hvis ja pd spérsmal 3, vaer oppmerksom pa at det er

forsterkede krav til universell tilgienzalighet.

Ved andra anskaffelser som skal brukes av personer bar

falgends vurderes:

4. Hva kan viiforbindelse mad anskaffalzzn gjgre for 3
redusere konsskvensen av individuelle begrensninger
(sym, bevegelse, harsel, annet)?

konkusjan v rdering setbes inn her]

§ & Forskrift om g

nns- og arbeidsvilkar i offentlige kontrakter

Sjekkliste for ivaretakelse av

==“samfunnsansvar ved anskaffelser:

Dette glelder brans|er
hwar departementet
har cefinert at cet er
sarlig behav for
lmreplasser.

5. Er bransjen omfattet av en slimenngjgringsforskrift?

Leveranddrmarkedet

&, Er det stor zannsynlighet for at det vil brukes
underleverandgrar i ett eller flere ladd?

7. Erdetsannsynlig st det vil brukes utenlandske
underleverandgrer?

Arbeidskraft

E. Brukes detistor grad innleid arbeidskraft | branzjen?

%, Erdet lave krav til formell kompetanse hos
arbeidstakerne?

Hvis ja pd sparsmal 1 oz 2 er det plikt om £ stillz krav il
lgnns of arbeidsvilkdr i trad med Forskrift om lgnns- og

arbeidsvilkar i offentfize kontrakter § 5. Det anbefales
bruke DF@s standardiserte kontraktskrav oz gjgrs

kontraktsoppfalging.

Ja pd ett eller flare av de gurige sparsméilene indikerar
hgyere risiko. Det anbefales & vurders 3 stille krav til
lpnns- o arbeidsvilkir og vurdere graden av
kontraktsoppfalging sett i forhold til risiko.

For kontraktsoppfelging og veiledning til denne, se DF@s
Risiknstyringsverktgy Ipnns- og arbeidsvilkér.
Sn meetn wrmtades non bmos <o grhaidsyilkdr | offentlize

element arbeider der det

v m e i ann e e kT3TE MiEd fag- sller

tet om

Sekere som har fatt l=rekontrakt. Hvis statistikkan
innenfor et utdanningsprogram viser at det er flere
spkere til I=replass enn antall inngitte kontrakter
[rnindre ann 80% sandel kontrakbers), er det et s=rlig
behov for lzreplasser. For nasjonale kunngjgringer
skal man ta hensyn til kontrakisr i hele landet.

3. Erkontraktens anslitte verdi |::§ minst 1,3 millioner
kroner ekskl. mva. og har den en varighet pi over tra
maneder?

Hvis svaret er ja pa alle tre sparsmal r det en plikt til 3t
inn kraw om bruk av lrlinger. Bruk DF@s standardiserte
kontraktsklausul for krav om |zringer.

Vurdering

[KonMusjon uurdering settes inn her]

Arbeidslivs-
kriminalitet

Vurderingstema

Lovkray

1. Erkontraktens verdi over 1,3 millioner eks. mva.?

2. Omfatter anskaffelzen tienester eller bygs- og
anleggzarbeider?

EBransieriziko

3. Omfatter anskaffelsen bransjena renholdstjenaster,
bygg- og anlegg, eiendomsdrift, bilvask, verksted,
frizpr/skjgnnhetspleis, transport eller servering?

4. Urgjer transport en vesentlig del av avialen?

Vurdering

konkusjan v rdering setbes inn her]

Skjemaet er utarbeidet og oppdateres av Gruppe for samfunnsansvar | anskaffelser ved Seksjon for innkjap.
Ved spgrsmal eller forslag til endringer, ta kontakt pa innkjop-etikk@admin.uio.no

Vedlegg 1. Nyttige linker

Tema Organisasjon Lenke Informasjon
- uio Helhetlig kima oz Gir Faringer pd cwe
Miljs il - fdringer il s wied Ui, Au
miljgstratezi
grann campass innehalder mil ko t




Formalet med sjekklista

1. Sikre at UiO har egnede rutiner for a ivareta miljg, menneskerettigheter og
andre samfunnshensyn (LOA 85), krav om lgnns- og arbeidsvilkar (LOA 86) og
krav om bruk av lzerlinger (LOA 8§7).

2. Veilede anskaffelsesradgiver til a finne relevante ressurser/verktay for a gjare
gode vurderinger og treffe beslutninger i samrad med oppdragsgiver.

3. Dokumentasjon pa at man har gjort ngdvendige vurderinger av risiko (sikres
gjennom at anskaffelsesradgiver angir begrunnelse i skjemaet).



Miljgpavirkning og klima

Sjekkpunkt

Vurderingstema / Veiledning

Konklusjon — fylles ut av
anskaffelsesridgiver i samriad med

oppdragsgiver

§ 5 Miljg, menneskerettigheter og andre samfunnshensyn

Miljgpavirkning
og klima

| falge LOA §5 skal
oppdragsgiver bidra
til & redusere
skadelig
miljgpavirkning, og
fremme
klimavennlige
Igsninger der dette
£r relevant.

5FDA 7-9 setter krav
til at cppdragsgiver
skal minimere
miljghelastningen og
fremme
klimavennlige
Igsninger der det er
relevant. Miljg skal
som hovedregel
vektlegges med 30%
der det brukes som
tildelingskriterium.

Vurderingstema

1.

Legger UiDs strategier fgringer for den konkrete
anskaffelsen? Sjekk saerlig «Helhetlig klima og
miljgstrategi» og «Tiltaksplan for klima—og
miljgarbeidx»

Kan behovet dekkes ved reparasjon,
oppgradere eksisterende, dele/leie av andre,
kigpe brukt eller frasta fra kjgp ved 4 ta andre
grep? Hvis ikke, kan man etterspgrre materialer
som er gienvunnet eller gienvinnbare?

Miljgmerket Svanen — Har Svanemerket
kriterier som er relevante for den konkrete
anskaffelsen?

Kriterieveiviseren til DF@ - Finnes det
standardkrav eller kriterier?

Finnes det andre merkeordninger som er
aktuelle for omradet? Se Forbrukerradets
merkeoversikt

EUs aGreen Public Procurements kravsett —
Finnes det standardkrav eller kriterier for
avtaleomradet?

Samfunnsansvarsgruppa — Hvis ingen av de
ovennevnte gir tilstrekkelig hjelp, og
anskaffelsen har stor miljgpavirkning, kontakt
Gruppe for samfunnsansvar i anskaffelser

Ambisjonsniva
tlngens: ingen krav aller kriterier brukes.

Basisk: Grunnleggende krov som er vanlig/forventet | morkedst.
Begrensede ressurser kreves ol dokumentosion og oppfdlging.
wAvanserts: Krov og kriterier som noen, men ikke olle i markedet
klarer & oppfilie iike godt. Krever noe mer ressurser av
appdrogsgiver og leverandgr ifm. dokumentasjon og oppfeiging.
#Spydspiss#: Ekstra ambisigse krov/kriterier.
Foregongsanskaffelse som wivikler markedet. Krever utstrakt
markedsdialog.

Angi niva (sett kryss):

Ingen Basis Avansert | Spydspiss

Gi begrunnelse for valgt niva:

Viktige stikkora: markedsmodenhet, anskaffelsens
pdvirkning/risiko, LiOs strategier og ambisjoner

[Begrunnelse settes inn her]




Livssykluskostnader

|

—

"

Livssyklus-
kostnader (LCC)

| f@lge LOA & 5 skal
oppdragsgiver 1a
hensyn til

livssykluskostnader.

Vurderingstema

1. Omfatter anskaffelsen et produkt som skal vare
i flere ar?

2. Finnes det kostnader knyttet til drift, for
eksempel strgém, drivstoff, jevnlig bytte av deler
etc.?

3. Finnes det kostnader knyttet til vedlikehold, for
eksempel arlig service/vedlikeholdsavtale?

4. Egner produktet seg for reparasjon om det gar |
stykker og kan man be om priser for dette?

5. Finnes det ikke-uvesentlige kostnader knyttet til
installasjon, omstilling, opplaering etc.?

6. Finnes det kostnader knyttet til avhending, for
eksempel gjenvinning?

7. Finnes det andre kostnader knyttet til bruk,

eksempelvis lisenskostnader?

Hvis ja pa ett eller flere av disse spgrsmalene begr

aktuelle kostnader inkluderes i prismatrisen.

Se Verktay for beregning av livssykluskostnader [pa
svensk) og DF@s veiledning om LCC.

Vurdering

[Konklusjon/vurdering settes inn her]
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L

Menneske-
rettigheter

| felge LOA 55 skal
oppdragsgiver
fremme respekt for
grunnleggende
menneske-
rettigheter der det
er en risiko for
brudd.

Vurderingstema
1. Ligger anskaffelsen under DF@s

hayrisikoliste?
2. Eranskaffelsen over E@s-terskelverdi?

Hvis ja pa spersmal 1 og 2: kontakt Gruppe for

samfunnsansvar i anskaffelser for bistand til &

vurdere risiko og treffe egnede tiltak.

Hvis ja kun pa spgrsmal 1, og anskaffelsen er en

rammeavtale: vurder bruk av etiske kontraktsvilkar

og krav til at leverandgren skal registrere seg og

felges opp via Factlines.

Ambisjonsniva
wingen#: ingen krav eiler kriterier brukes.

«Basisk: Grunnieggende krov som er vanligyforventet | markedet.
Begrensede ressurser kreves til dokumentosjon og opofelging.
wAvansert?: Krgv og kriterier som noen, men ikke aile i markedet
klarer & oppfille like godt. Krever noe mer ressurser ov
appdrogsgiver og leverandgr ifn. dokumentasion og opofeiging.
i Spydspissk: Ekstro ambisigse krav/kriterier.
Faregangsanskaffelse som utwikler markedet. Krever utstraokt
markedsdiolog.

Angi niva [sett kryss):

Ingen Basis Avansert | Spydspiss

Gi begrunnelse for valgt niva:

Viktige stikkord: markedsmodenhet, onskaffelzens
pavirkning,/risiko, LiOs strategier og ambisjoner

[Begrunnelse settes inn her]
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Begrensninger av antall ledd i leverandgrkjeden

Begrensninger
av antall ledd i
leverander-
kjeden

| fglge FOMA 5B-13 og
18-3 skal man som
hovedregel stille krav
om maksimalt to
ledd med
underleverandgrer
for kjep av bygee- og
anleggsaroeider eller
renholdstjenester
over E@s-
terskelverdi.

Vurderingstema
1. Omfatter anskaffelsen bransjene bygg- og
anleggstjenester eller renholdstjenester?

2. Ertjenesten over E@S-terskelverdi?

Hvis ja pa spersmal 1 og 2: 5till krav om maksimalt

to ledd med underleverandagrer.

Kravet kan ogsa stilles i andre anskaffelser der det
er stor risiko for arbeidslivskriminalitet (se
aArbeidslivskriminalitet»).

Vurdering

[Konklusjon/vurdering settes inn her]
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Universell utforming

Universell Vurderingstema Vurdering

utforming 1. Omfatter anskaffelsen IT-lgsninger? o2 LS T 2 22 1 I
Ifolge LOASS 08 | 5 Omfatter anskaffelsen bygg og anlegg?

FO&A §15-2 skal

oppdragsgiver stille | 3-  Omfatter anskaffelsen noe som skal brukes til

krav til universell undervisning?
utforming nar

ytelsen som i i .
anskaffes skal brukes krav om universell utforming. Se veileder fra DIBK,

Hvis ja pa spersmal 1 eller 2 er det plikt om 3 stille

av personer eller kontakt uu-kontakt@usit.uio.no for veiledning.

Hvis ja pa spersmal 3, veer oppmerksom pa at det
er forsterkede krav til universell tilgjengelichet.

Ved andre anskaffelser som skal brukes av
personer ber fglgende vurderes:

4. Hva kan vi i forbindelse med anskaffelsen gjgre
for & redusere konsekvensen av individuelle
begrensninger (syn, bevegelse, hgrsel, annet)?

B

B

o ‘;j ¥



Arbeidslivskriminalitet

s

Arbeidslivs-
kriminalitet

Vurderingstema

Lovkrav

1. Er kontraktens verdi over 1,3 millioner eks.
mva.?

2. Omfatter anskaffelsen tjenester eller bygg- og

anleggsarbeider?

Bransjerisiko

3. Omfatter anskaffelsen bransjene
renholdstjenester, bygg- og anlegg,
elendomsdrift, bilvask, verksted,
friser/skj@gnnhetspleie, transport eller
servering?

4. Utgjer transport en vesentlig del av avtalen?
Er bransjen omfattet av en
allmenngjeringsforskrift?

Leverandgrmarkedet

6. Er det stor sannsynlighet for at det vil brukes
underleverandgrer i ett eller flere ledd?

7. Er det sannsynlig at det vil brukes utenlandske
underleverandgrer?

Arbeidskraft
8. Brukes detistor grad innleid arbeidskraft i
bransjen?

9. Erdet lave krav til formell kompetanse hos
arbeidstakerne?

Hvis ja pa spersmal 1 og 2 er det plikt om & stille
krav til Isnns og arbeidsvilkar i trad med Forskrift
om |gnns- og arbeidsvilkar i offentlice kontrakter §

5. Det anbefales & bruke DFE@s standardiserte
kontraktskrav og gjere kontraktsoppfelging.

Ja pa ett eller flere av de gvrige spgrsmilene
indikerer hgyere risiko. Det anbefales & vurdere &
stille krav til Ignns- og arbeidsvilkar og vurdere
graden av kontraktsoppfalging sett i forhold til
risiko.

For kontraktsoppfelging og veiledning til denne, se
DF@s Risikostyringsverktay lenns- og arbeidsvilkar.

Se DF@s Veileder om lgnns- og arbeidsvilkar i

offentlice kontrakter for ytterligere bistand.

T aaE

Vurdering
[Konklusjon/vurdering settes inn her]




s

aerine

sy

T

Laerlinger

| falge LOA § 7 skal
oppdragsgiver stille
krav om at
leverandgrer er
tilknyttet en
lzerlingardning, og at
en eller flere
lzerlinger deltar i
arbeidet med
glennomfgringsn av
kontrakten

Dette gjelder
bransjer hvor
departementet har
definert at det er
sazrlig behov for
lzereplasser.

Vurderingstema:

1. Omfatter kontraktens hovedelement arbeider
der det er relevant & benytte arbeidskraft med
fag- eller svennebrev? Se Se statistikk fra
Utdanningsdirektoratet, og sorter etter
utdanningsprogram for & fa oversikt over fag
som gir fag- eller svennebrev.

Er det saerlig behov for l=replasser i den
aktuelle bransjen? Se statistikk fra

Utdanningsdirektoratet om Sgkere som har fatt

lzerekontrakt. Hvis statistikken innenfor et
utdanningsprogram viser at det er flere sgkere
til lzzreplass enn antall inngatte kontrakter
(mindre enn 90% «andel kontrakters), er det et
saerlig behov for lzereplasser. For nasjonale
kunngjgringer skal man ta hensyn til kontrakter
i hele landet.

Er kontraktens anslatte verdi pd minst 1,3
millioner kroner ekskl. mva. og har den en
varighet pa over tre maneder?

Hvis svaret er ja pa alle tre spgrsmal er det en plikt
til & ta inn krav om bruk av leerlinger. Bruk DF@s
standardiserte kontraktsklausul for krav om

lzerlinger.

Vurdering

[Konklusjon/vurdering settes inn her]




Lenker
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Skjemaet er utarbeidet og oppd; av Gruppe for

endringer, ta kontzkt pd innkjop-etikk@admin uic.no

Vedlegg 1. Nyttige linker

i anzkaffelser ved Seksjon for innkjsp. ved sp@lsmél eller forslag til

Tema Organisasjon Lenke Type Informasjon
Uio Helhetlig klima og Strategif Gir faringer pd averordnet niva for
miligstrateg feringer Kima- og miljgarbeidet ved L0,
Ausnitt om *Klima og grgnn campus?
inneholder mal knyttet til enkelte
avtaleomrader som transport, catering
0g undervisning.
uio Tiltaksplan for klima- og | Stratesi/ UNDER REVISION
e 3 feringer
miligarbeid Vil inneholde tiltak som blant annet
legger f@ringer for enkelte anskaffelser
DF@ Kriterieveiviseren Verktey DF@ sine forslag til standardkrav og —
kriterier for barekraftige anskaffelzer
DF@ Temasider om klima og | Veiledning DF@ sine temazider inneholder en
mili rekke linker og omfattende veiledning.
Miljg DF@ Sirkuleere anskaffelser | Veiledning
Forbrukerradet Forbrukerradets Veiledning | Owversikt over de vanligste
merkeoversikt miljgmerkene.
EU EUs aGreen Public Veiledning Kravsett til en rekke
Brocurement» Mo eEeis
Svanemerket Miligmerket Svanen Veiledning | Owersikt over Svanemerkede produkter
i ulike kategorier. Kan brukes til 4
vurdere om miljgmerking er et relevant
kraw eller kriterium for innkjgpet.
TCO Gertified. TCO Produ k Miljigmerke | Miljgmerke for IKT-produkter. Dekker
for IKT kravene til type 1-miljgmerke (som
f.eks. Svanemerket). Kan brukes til &
vurdere om miljgmerking er et relevant
krav eller kriterium for IKT-innkjgpet.
Livssyklus- DF@ DE@s veiledning om LCC | Veiledning | DF@ sin temaside om LCC. Innehalder
tnader ogs4 link til verktsy for beregning av
LCC, men anbefaler
Yeghandlinssmyndishatey, sitt verktay
som er mer anvendelig.
Mmm_ Vel for beregni Verktgy Verktgy for 3 beregne LCC som kan
myndigheten livssykluskostnader brukes for en rekke anskaffelser.
Menneske- DF@ Temasider om Veiledning | DF@ sine temasider inneholder en
reldee linker og noe veiledning.

rettigheter

menneskerettigheter

byggkyalitet

byez

DF@ Heyrisikolisten Veiledning
DFG Etiske kontraktsvilkar Verktay Kontraktsvilkar for ivaretakelse av
menneskeretti) i
leverandgrkjeden. Bar brukes for
hayrisikoanskaffelser.
Forbrukertilsynet hetsloven Veiledning | Informasjon om Spenhetsloven
Kontaktpunktet OEVDs veileder for Veiledning En kortversjon aw OECDs veileder for
for ansvarlig aktsomhetsvurderinger L h i Innehold
. li informasjon om hvordan leverandgrer
S M= s0m er omfattet av apenhetsloven bar
j akt jeringer.
DF@ Veileder om lgnns- og Veiledning | Temasider med veiledning til hvordan
arbeidsvilkar i offentli man bgr g4 fram for 3 stille og felze
opp krav til Ianns- og arbeidsvilkar.
kontrakter
DF@ Risikstyringsverktoy EE || S e T S
|gnns- o arbeidsvilkar kontrakter som er omfattet av Forskrift
lgnns- o arbeidsvilkar .
‘om knns- og arbeidsvilkar i offentlige
kontrakter.
Verktyet bistar il & vurdere riziko, og
gir rad om kontraktsoppflging basert
[P anslatt risiko.
DF@ standardiserte Verktgy Standardkrav for lgnns- og
kontraktskray arbeidsvilkar som ber brukes i
anskaffelser med hgy risiko.
DF@ Temasider om  krav  til Veiledning DF@ sine temasider innehalder
|eerlinger veiledning og kontraktklausul som kan
benyttes.
Utdannings- Statistikk ower Verktey ‘Owersikt over andelen sgkere som har
- ' . -
direktoratet |zerekontrakter fattlareha. ntrakt innen ulike
fagomrader.
DF@ Temasider om universel] | Veiledning DF@ sine temasider innehalder noe
utforming wveiledning og linker.
DF@ Universell utformingi | Veiledning | Veiledning om hvordan du kan ta
anskaffelser av IT hensym til universell utforming i IT-
anzkaffelser
Universell
utforming Tilsynet for Veiledning il _universell Veiledning | Oversikt over hvilke krav som gjelder
universell utforming av IKT for universell utforming av IKT som
utrorming av k1
s s A nettsteder, 3pper o automater.
Direktoratet for Universell utforming i Veiledning | Veileder med noen nyttige linker
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Men hvor finner jeg sa sjekklista?

Min startside skaffelser  Aktiviteter Lever: Avtaler Kunngjeringer Br Asle Orseth ©, @ U

ANSK-0052-20: 1. TEST- Ikke slett

MDY « Maldokument

Anskaffelsens startside

Velg maltype: Velg type anskaffelse: Velg anskaffelsesprosedyre: Sakeord:

£33 Prosess Virksomhetsmal v Ale v Alle v
Dokumenter hdl Sidel av2 Totalt antall treff:13 n 2

Offentlig konkurransegrunnlag Anskaff Referansenummer Startdato Sluttdato ype anskaffe

Tildelingskriterier Maler - mappe 31.01.2019 11.05.2019 Administrator Maler

Interne dokumenter Maler - mappe 13.07.2018 16.12.2034 Administrator Maler Varekontrakt Uten kunngjering

Rapporter Maler - mappe 26.05.2020 03.09.2030 Administrator Maler

Sparsmal og svar Maler - mappe 31.01.2019 11.05.2019 Administrator Maler

Tildelingsdokumenter Maler - mappe 12.07.2018 15.12.2034 Administrator Maler Varekontrakt Uten kunngjaering

Egne felter Konkurra Maler - mappe 14.06.2018 26.12.2034 Administrator Maler Varekontrakt TED pren anbudskonkurranse

Arkiveringsmeny kurran Maler - mappe 17.07.2018 16.06.2040 Administrator Maler Varekontrakt Uten kunngjering
Tilbud > Konkurran Maler - mappe 31.01.2019 11.05.2019 Administrator Maler

sidel av2 Totalt antall treff:13 n 2

Aktiviteter
Grupper >

Vedlagte dokumenter
Masseutsendelse >

Velg filtype: | Offentlige dokumenter A4

roa m] Navn Filnavn/Link Spgrsmél ! innspiIL kommentarer mOttaS
Oversettelser Beslutningsdokument.doc med takk!

UiO_09_Decision_Access to information.doc

U v Decision Access to infol

of impartiality Declaration of impartiality_v0.3.docx

Innkjop-etikk@admin.uio.no

Fullmaktsskjema.docx

Huskeliste_for_anskaffelser_08.06.2022.xlsx

O v : Innmeldingskjema skjema-innmelding-av-innkjop-over-100.000.doc Oppdragsgivers innmelding av behov 7595 KB 30.10.2018
0 v Mal for henvendelse angaende innsyn Ui0_10_Mal for henvendelse ang innsyn.doc Mal for henvendelse angdende innsyn 38 KB 30.10.2018

_——————7 | : Sjekkliste for ivaretakel nfunnsans: ed an Sjekkliste for ivaretakelse av samfunnsansvar ved anskaffelser - rev.19.09.22.doc 170 KB 19.09.2022
O f  UiO - Habilit

UiO - Habilitetserklaering_vo.6.doc Revidert versjon per 06.12.2019 57 KB 06.12.2019 Side 22
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Rutine for
rapporteringsplikt
ved bestilling av
oppdrag fra
utenlandske
leverandgrer

Torl
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Rutine for rapporteringsplikt ved bestilling av oppdrag fra utenlandske
leverandgrer
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| Bilag 4 er det lagt inn fglgende som siste punkt:

*«Opplysninger om kontrakt, oppdragstaker og arbeidstakere» Det er
oppdragsgivers (Kundens) plikt a rapportere oppdrag som overstiger NOK 20.000.
Den utenlandske oppdragstakeren (Leverandgren) har plikt til & rapportere
arbeidstakerne som jobber pa oppdraget. Neermere informasjon om
rapporteringsplikten fglger av Skatteetaten sine nettsider: Opplysninger om
kontrakt, oppdragstaker og arbeidstakere - Skatteetaten
<https://www.skatteetaten.no/skjema/opplysninger-om-kontrakt-oppdragstaker-og-
arbeidstakere/»
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https://www.uio.no/for-ansatte/arbeidsstotte/bestille/anskaffprosess/index.html

Avtaleportefgljen:

Nye kontrakter -
anskaffelser | prosess -
og planlagte
anskaffelser/vurdering
av prolongeringer

UNIVERSITETET
10SLO

Anders (Sl)
Christopher (EA)
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Nye kontrakter

Nye avtaler inngatt i Sl fra 01.01.2022 som hele UiO kan tenkes a benytte

ANSK-21-0430 |AV-Utstyr, Unit-avtale (Unit = Na ABC Audiovisuell teknikk AS Behov mim 500.000-1000.000 meldes til av- Paraskoviia Domak
Sikt) Atea AS avtalen@admin.uio.no for vurdering av
AV Design Lys Lyd Bilde AS minikonkurranse. Dersom minikonkurranse skal

Kinly AS

den gjennomegres av Sl i samarbeid med
Presentations Data AS

behovshaver og USIT

Dustin Norway AS Dustin er primaarleverander, minikonkurranse

ANSK-22-0263 |Mobile enheter, SIS-avtale Techstep Norway AS over 250.000. Utfgres av SI Paraskoviia Domak

Innbefatter ogsa egen kontrakt pa
Rammeavtale for nettversksutstyr og nettverksutstyr til Livsvitenskapsbygget.

ANSK-21-0392 |leveranseprosjekter Conscia A/S Statsbygg kan benytte avtalen Kjell-Gunnar Linde Thomsen
Adecco Norge AS
PERSONALHUSET STAFFING |Delt opp i 3 delomrader:
GROUP AS Adminstrative/merkantile stillinger
BackUp Personell AS Driftsstillinger

ANSK-0356-20 |Vikartjenester StudentConsulting Norge AS  |Renholdsstillinger Henning Kvalstad

Pagaende
anskaffelser Ca.35 stk under arbeid




Anskaffelser | prosess

De st@rste og mest relevante som pagar p.t. i Sl

O Betalings- og kontoholdstjenester for UiO m.fl.

O Bibliometri

O Fotoprodukter, foto- og studioutstyr

O Frakt, spesialfrakt og spedisjonstjenester - nasjonalt og internasjonalt - 2.0
O Konsulenttjenester ifm. lederutviklingsprogram for instituttledere

O Nettbetaling, innlgseravtale og betalingsterminaler for Universitetet | Oslo
O PC og Mac med skjermer og tilbehar

O Sikker utskrift
++
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Avtaler som utgar

To avtaler utgar november og desember 2022

ANSK-0043-19 Kjgp av Statlig fellesavtale om kjgp av PC -klienter med tilleggsutstyr
ANSK-0045-19 PC-Skjermer

Nye avtaler vil vaere pa plass februar 2023

Enhetene bes gjennomfagre eventuelle planlagte starre kjgp far utlgpsdatoene og redusere anskaffelser av
utstyr til et minimum i perioden frem til nye avtaler foreligger

Det vil si i perioden 19 november 2022 til 1.februar 2023.

UNIVERSITETET
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Informasjon om Reisebyraavtalen

Reisebyraavtalen med Berg-Hansen utgar mai 2023

Prosess for ny anbudskonkurranse er i gang

* Berg-Hansen er enda ikke informert om anbudsprosessen
 Avtalen lgper som normalt inntil ny er pa plass
» Det skal legges til rette for mer informasjonsdeling i forbindelse med den nye avtalen
« Seksjon for innkjgp jobber med etablering av en dedikert reiseside som vil veere tilgjengelig pa
innkjgpssidene
« Mer informasjon kommer etter hvert

UNIVERSITETET
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Nye kontrakter

Nye avtaler ved EA fra 01.01.2022 som hele UiO kan tenkes a benytte

EAs avialer etter. 1. jJanuar 2022 — viser kun avtaler som er aktuelle generelt for Ui0 (ikke EA spesifikke anskaffelser)

AMNSK-21-0341 | RA Kontormgbler 1. Input interior Norway AS Likest mulig / Unit 4 katalog / Kristin V. Jansen
2. Senab Eikeland @st AS
3. Lindbak AS

AMNSK-22-0001 | RA Flyttetjenester First Mover Group Norge AS Kun interne UiO flytteoppdrag — mgbler | Christopher W. Aspelin
(tidligere Relokator AS) og gjenstander mellom Oppdragsgivers

lokaler og bygninger.

Stein Nilsen Kornstad kontaktes.
ANSK-21-0019 | RA Kjep av sko Sannergaten Skotgymagasin AS Ikke vernesko Sigurd Pedersen
Bestilling ved personlig oppmgte i
butikk. Ved oppmgte ma man ha med
rekvisisjon/bestillingsdokument {Unit 4)
med bestillingsnummer og Ui0 id.

AMNSK-21-0286 | RA Skiltproduksjon Solvang Dekorbyra AS Leveranse av skilt + radgivning grafisk Sigurd Pedersen
design - Bestilling i Unit 4

AMNSK-22-0157 | RA Renholdsrekvisita Lyreco Norge AS Unit 4 katalog (under etablering) Sigurd Pedersen

Pagaende Ca. 30* diverse avtaler EA Innkjep

anskaffelser for drift og prosjekt

For alle avtaler ma brukere ga inn i Avtalekatalogen for a lese mer om hva avtalene omfatter.



Anskaffelser | prosess

*) De stgrste og mest fokuserte innenfor EA er disse;

Avtalene omfatter og planlegges som falger:

*) De starste og mest fokuserte innenfor EA er disse;

4 kv. 2022

RA Las og beslag . Meget viktig i f.t sikkerhet, vaktordning

RA Avfallshandtering : Brukerfokus — handtering av publikumsavfall
RA Vintervedlikehold/feiing . Brukerfokus

Leie av el-biler . Brukerfokus

RA Arkitekt- Interigr — landskapsarkitekter  : Brukerfokus

1 kv. 2023
RA Renhold (flere bygg) . Brukerfokus
RA Arbeidstay/verneutstyr : Brukerfokus

RA SD/Automatikk . Driftssikkerhet
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UNIT4 ERP
BtB — hvor
star vi?
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Ny release uke 44

- Endringer | plankjgp

- Endringer i varemottak

- Mva-kontroll

- Periodisk faktura (tidl. Contract Matching)

E-post om endringene og oppleeringsfilmer er sendt ut

UNIVERSITETET
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Ny release forts.

= Treffer rollene innkjgpere, fagrekvirenter og varemottakere
= Oppleering uke 43
- Apne brukerstgttemgater uke 44

» Kostnadsgodkjenner far en pp med informasjon om endringene som
gjelder kostnadsgodkjenner-rollen (sma endringer)

UNIVERSITETET
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Status rapportutvikling Tableau

hd 1.VeI’Sj0n aVv k||de for innkjﬂp Og faktura klar Explore / UiO Innkjep og Fakturaoppfelging 7 UNIT4 Innkjop og faktura
« Fortsatt mangler noe info

« Ny struktur for rapporter innen BTB i Unit4 Vo, UNIT4 Innkjop og faktura
- Alle legges i mappen UiO Innkjgp og faktura 7 s
« Publiserte rapporter i Tabelau — se bilde o
e |test: Select Al
* Kjagp per avtale o Name
« Fakturaer over 100 000 (grunnlag for faktura-
kontroII) ] g [} Bestillinger med nettobelep over 100 000
O v  [#}  Enkeltfakturasek
1 % [} Fakturaoversikt
] iy [} Oppfelging av faktura og knytning til innkjap
UNIVERSITETET ] iy [} Portefelje og kategor
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Satus rapportutvikling Unit4

- Jobber fortsatt med tilganger til mappen Rapporter

- Publiserte rapporter:
Avtaleoversikt
Katalog/artikkel oversikt

. Faktura pa flyt innkjegp

- Rapporter under test:
Innkjgpsordre detaljer
- Antall innkjgpsordre per koststed og prosjekt
- Antall innkjgpsordre per rekvirent
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