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Agenda

» Besgk fra Lyreco

» Bestillinger som mottar EHF-
ordrer

* Nye rammeavtaler siden sist

« Om selvstendig
naeringsdrivende-kontrakt,
oppdrags-, og arbeidskontrakt

* Nytt fra GVA
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DEMO FRA LYRECO
Miljgmerkede produkter
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BESTILLINGER TIL LEVERANDYRER
SOM MOTTAR EHF-ORDRE
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Bestillinger til leverandgrer som mottar EHF-ordrer

En rekke leverandgrer mottar na
vare ordrer i EHF-format, noe som
Innebaerer at de kan importere
ordrene automatisk til sitt
ordresystem.

For at denne importprosessen skal
ga mest mulig problemfritt er det
viktig at informasjon registreres pa
riktig sted i ordren i Unit4.

Side
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Tips nar det skal bestilles!

« Bruk kun egendefinert adresse nar det er strengt nadvendig!

v Arsaken til dette er at alle predefinerte leveringsadresser er knyttet til GLN-registeret som for
eksempel Lyreco benytter for & hente leveringsadresse. Alle ordrer uten predefinert adresse / GLN-

nummer ma handteres manuelt — tar lenger tid.

» Feltene «Melding til leverandgr» og «Leveransebeskrivelse» skal kun brukes til

ngdvendig informasjon
v Det vil si informasjon som ikke kan legges andre steder i ordren. Ikke skriv eksempelvis dette:
«toalettpapir, hygiene, kontaktnavn, god paske, etc.»

 Bruk feltene «Leveringskontakt navn» og «Leveringskontakt tif» for a spesifisere hvem

som skal kontaktes ved varelevering
v Ikke skriv dette inn i feltene «Melding til leverandgr» eller «Leveransebeskrivelse».

Side 7
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Leverandgrer med EHF (og Peppol)
« Leverandgrer pr. 19.09.23 som har EHF-ordre:

Leverandgrnavn Format
VWR INTERNATIONAL AS EHF
ELVEBREDDEN CATERING AS EHF
RETT HIEM @ST AS EHF
LYRECO NORGE AS EHF
UNIVERSAL PRESENTKORT AS EHF
DUSTIN NORWAY AS EHF
AKADEMIKA AS EHF
LIFE TECHNOLOGIES AS PEPPOL
REVVITY NORGE AS EHF
MERCK LIFE SCIENCE AS EHF
ATEA AS EHF
EPLEHUSET NORGE AS EHF
ROCHE DIAGNOSTICS NORGE AS EHF

Side 8
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NYE RAMMEAVTALER
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Catering/bevertning fra 25. september

« Leverandgrer
— Kreativ catering AS
— LETT AS
— Elvebredden catering AS
— 4Service Catering AS (Gastro)
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Insentivmodell

Baerekratft Brukeropplevelse
50% 50%

Arlig
evaluering

Det vil kares én eller flere
anbefalt(e) leverandgar(er)
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Noen utvalgte prosjekter leverandgrene forplikter seg til

re engangsemballasje
« Male brukertilfredshet — endre meny
» ke gkologiandelen
~» Mer direktehandel fra bonde/ravareprodusent
* Nye ingredienser — eksempel: hjemmelaget wraps
« Apne eget bakeri. Fersk og gkologisk mat
« Nasjonalt oppslagsverk for ravarer og klimadatabaser
« Samarbeid med NAV om arbeidstrening og ansettelser
« @ke norskandelen pa ravarer
« @ke andel «ukurante ravarer»
Svanemerket cateringtjeneste

Maloppnaelse forutsetter at innkjgper
fordeler avrop i trad med fordelingsngkkelen

I A
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Tildeles kontrakt

Kategori, beskrivelse Kategorier KREATIV CATERING LETT ELVEBREDDEN |GASTRO (4SERVICE)
CATERING UTEN SERVERING
M@TEMAT
Grgt/yoghurt, pasmurt, frukt og grent,
Frokost smoc.>th|e : . 50 % 50%
Lunsjmeny pasmurt, lunsjmeny wraps,
Lunsj salat, smoothie, dessert
HELDAGS
Frokost (se mgtemat)
To eller tre leveranser Luns; (s.e mgtemat + kald buffet/tapas) 25 % 25% 25% 25%
Ettermiddagssnack
Dagens varme middag/tapas
VARMRETTER
m:gag Dagens 25 % 25 % 25 % 25 %
ANNET
Kaker og bakverk Sméabakst og hele kaker 25% 25% 25% 25%
Overtidsmat Dialog med leverandgr 50 % 50 %
SERVERINGSTJENESTE
555 kr (f.eks. enkel bevertning)
722 kr (f.eks. enkel bevertning med
utenlandske gjester eller gourmetlunsj) 50 % 25% 25%
1507 kr (f.eks. festmiddag/VIP- Dialog med leverandgr
arrangement)
1959 kr (f.eks. festmiddag/VIP- 50 % 25 9% 25 9%
arrangement med utenlandske gjester)
ANNET
Servering av kun drikke 25% 25%

Elvebredden tar
ikke bestillinger
under 600 kr
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ANDRE NYE AVTALER SIDEN SIST

20.09.2023
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ANSK-22-0349 Etanol, udenaturert * KiiltoClean AS

ANSK-23-0004 Innmalingsutstyr til bruk i arkeologiske undersakelser Norgeodesi AS

ANSK-22-0434 Logopedtjenester » SpriOslo

ANSK-23-0044 Mgbelsnekker — KHM * Mgbelsnekkerne AS
* Mgbelverkstedet Produksjon AS
« Dekorverkstedet AS

ANSK-22-0267 Medieovervakning * Retriever Norge AS
ANSK-22-0288 PC og Mac med skjermer og tilbehgr » Eplehuset Norge AS

* Dustin Norway AS
* Advania Norge AS

* R2IT AS

* ExpitAS
ANSK- 23-0023 Programmering og 3D-arbeid innen AR * UAB Tag of Joy
ANSK-23-0081 Renhold Odontologi + Ability FM st AS
ANSK-23-0022 Renhold omrade Gaustad * Trygg Renhold AS Stor-Oslo

ANSK-23-0004 gjelder kun for KHM
ANSK-23-0023 gjelder kun for IMK, HF
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ANSK-22-0214 Konsulent eksternfinansiering * Innovayt Norge AS
* Enspire Science Ltd

* OxygenEUm

* ERINN Innovation

* PNO Consultants BV
* Catalyze B.V.

ANSK-23-0168 Rekrutteringstjenester * Headvisor AS
*» Capus AS
* BackUp Personell AS
* Habberstad

ANSK-22-0423 Stgttemaker og scenofrag — KHM * Dekoverkstedet AS
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Reisebyraavtale - kredittkort

« UiO kjarte anbud for reisebyratjenester far sommeren, men mottok ingen
tilbud

« Revidert avtale med Berg-Hansen skal signeres for 1+1 ar

« Kredittkort med firmaansvar innfgres og skal brukes kun til reise

— Hovedendringen: ansvaret for overholdelse av kredittkortbetingelser sitter hos UiO
og belaster ikke den ansattes private kredittramme

— Den ansatte ma fortsatt betale for sin reise og falge rutinen for refusjon
« Fakturaprofiler og taxi-kort avvikles
* Oppdaterte rutiner kommer

20.09.2023
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Informasjonsmgte om Laboratorieavtalen

« Leverandgrene presenterer rammeavtalen ANSK-21-0209
Laboratorierekvisita i et miljoperspektiv

« Pamelding: https://nettskjema.no/a/351268

20.09.2023
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SELVSTENDIG NAERINGSDRIVENDE
ELLER
KONTRAKT | TOA

20.09.2023
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Selvstendig neeringsdrivende

* Neeringsvirksomhet er som regel en vedvarende virksomhet,
drevet for den naeringsdrivendes egen regning og risiko med
erverv for gye.

» Arbeidet er kortvarig og utfgres som regel som én arbeidsprosess.

« Kan ikke veere ansatt ved UiO med mindre oppdraget avviker
vesentlig fra deres normale arbeid.

« Kan ikke brukes til undervisnings- og sensuroppdrag.
» Selskaper (ANS., AS, DA. mv.)
« Allmennyttige lag, foreninger og stiftelser.

20.09.2023
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Honorar — kontrakt i toa (tilsetting og
arbeidskontrakt)

>
>

VV V V VY VY

Eksterne medarbeidere som holder innlegg pa konferanser og liknende

Eksterne medarbeidere som skal holde en forelesning eller en kort
forelesningsrekke pa et emne, definert som «gjesteforelesning»

Eksterne sensorer for bedegmmelse av eksamen

Eksterne veiledere og eksterne praksisveiledere

Eksterne medlemmer av bedgmmelseskomite for stillinger og kompetanseopprykk
Opponenter i forbindelse med disputas

Eksterne medlemmer av styrer og rad

Eksterne personer som deltar i enkeltprosjekter med selvstendig ansvar for
jobbutfgrelsen og resultatet (frilansere)

Deltagere i forskningsforsgk

20.09.2023 2



UiO ¢ Universitetet i Oslo

Selvstendig naringsdrivende eller kontrakt i toa?

« Spgr om personen skal ha betalt til sitt firma eller privat ved
inngaelse av kontrakt.

 Alle oppdrag som blir laget i toa blir skattet av (selv under kr
1000).
(Det er litt andre regler for utenlandske personer som jobber
fra utlandet.)

« Dersom den selvstendige naeringsdrivende flytter belgpet
den har mottatt som privatperson til sin bedrift vil den skatte
der ogsa.

20.09.2023
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NYTT FRA GVA

20.09.2023
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Prinsipper for fakturabehandling

« Mange fakturaer betales for sent pa UiO
» Store summer til inkasso

 To tiltak iverksatt:
— Utsending av rapport over fakturaer over forfall
— Utarbeidelse av «Prinsipper for fakturabehandling»

Fakturabehandling - For ansatte - Universitetet | Oslo
(Ui0.n0)



https://www.uio.no/for-ansatte/arbeidsstotte/okonomi/behov-til-betaling/fakturabehandling/index.html
https://www.uio.no/for-ansatte/arbeidsstotte/okonomi/behov-til-betaling/fakturabehandling/index.html
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Rapport over fakturaer over forfall

* Rapporten finner du i UNIT4 og heter ‘Fakturaer pa flyt
innkjap’

« Stil til rapporten:
— Rapporter — UiO Publiserte rapporter — Prosess Behov til Betaling

« Tips: Sgk opp rapporten | sgkefeltet oppe | hgyre hjgrne og
merk den som favoritt

20.09.2023
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Sparreundersgkelsen om opplaeringsbehov

Gjennomfgart var 2023
115 besvarelser av 855 mottakere av undersgkelsen

Tentativ plan:

— Digitale mgter med tematisk intro, spgrsmal og svar
— Eventuelt arbeidsstuer

— Oppdatering av nettsider

— Flere opplaeringsvideoer

Kommer tilbake med mer informasjon

20.09.2023
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Leverandgrer med flere kontonummer

« Det er bare mulig a ha ett kontonummer og én valuta per
leverandgrnummer i UNIT4

» Dette gjar at vi har flere forekomster av enkelte leverandarer. Arsaker
kan for eksempel veere:
» Leverandgren fakturerer i ulike valutaer

» Leverandgren fakturerer fra ulike kontonumre — for eksempel avhengig av
hva slags vare/tjeneste det er snakk om

« Faktiske duplikater
« Kan meldes inn til ny-leverandor@admin.uio.no
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Lettere a finne leverandgarer for bestilling

 Leverandgrer ment for bestilling har fatt en egen merking

— Man slipper a se alle leverandgrene man ikke skal bruke til
bestilling

« Det er kun leverandgrer som allerede er brukt, er aktive og
har e-postadresse som p.t. er tilgjengeliggjort for videre bruk

 Innmeldte nye leverandgrer vil fra na av fa denne merkingen
og bli synlig for bestilling.

20.09.2023 28
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KNYTTE AVTALE TIL FORESPYRSEL
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Knytte avtale til forespgrsel

« Avtale knyttes til forespgrsel via feltet “Avtale” pa forespgarsel

* Feltet er tilgjengelig nar det er registrert en avtale pa leverandgr
som er innenfor gyldighetsperioden til avtalen (til-fra dato)

= bek pa leverander X Innkjepstorespersel x

[4] innkjop » Finn artikler > Innkjepsforesparsel

Innkjepsforespersel

] rekvirent* Olsen Huse, Gretel - Nawn pa Legg et navn til denne innkjepsforespe
P3a vegne av rekvirent | innkjopsforesporsel egg 1 es|

Leveranse til
20.09.2023
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Knytte avtale til foresparsel forts.

« Viktig a velge riktig avtale om det er flere tilgjengelig avtaler i
listen

— Om ingen av avtalene dekker kjgpet ditt, sa velger du ikke noen
avtale

— Om Kkjgpet dekker flere avtaler, velg avtalen som utgjar stgrst
belgp av det du kjgper inn

* Viktig for a ha:
— Sporbarhet mellom avtale, bestilling og faktura
— Fa riktig forbruk pa avtaler

20.09.2023 =
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NY RAPPORT: S@K PA LEVERAND@R
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Ny rapport: Sgk pa leverandar

« Rapport for enklere a finne
riktig leverandgr nar det
finnes flere forekomster av
en leverandgar

— Mulig a sgke pa alle feltene som
vises i feltet Verdi pa den enkelte
rad

— Nar du sgker pa leverandgrnavn
holder det a sgke pa deler av
navnet

— Velg “Vis resultat” for a fa opp
selve rapporten

20.09.2023

Leveran derer

wwwwwwwwwww
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Ny rapport: Sgk pa leverandgar fortst.

Visning av rapportresultat

~ o EEon NI

= Sek pé leverander x

OEP

Leveranderer

Sorter og grupper etter H a Gyldigtil & x

Levera Leverandarnavn Sokenawn Orgnr./Fdato Beskrivelse Status(T)  loformat  Fritek cererel Avtale nr Avtalebeskrivelse =¥
E-post Gateadresse Postnum... Poststed Landkade

204423 LIFE TECHNOLOGIES AS SPERRET 941218555 Sperret Bruk levnr. 204424 Sperret PDF ULLERNCHAUSSEEN .. 0378 osLo Norge
204425  LIFE TECHNOLOGIES CORPORA . LIFE TECHN 999999909 Altnavn OA: (TIDLINVITRO..  Aktiv PDF Ja customercare.. 12088 COLLECTION ..  U5-606. CHICAGOIL(USA)  USA

LIFE TECHNOLOGIES LIMITED (.. LIFE TECHN 999999999 Altiv PDF 3FOUNTAINDRIVEIN.. PA49RF  PAISLEY Storbrita...
204424  LFE TECHNOLOGIES AS BIOSYSTEMS 941218555 LIFE TECHNOLOGIES AS (A...  Aktiv PEPPOL norway.order@.. POSTBOKS 114 SME.. 0309 osLo Norge ANSK-0121-18-A  ANSK-0121-18-A / Kjemikalier til dyrking
204424  LFE TECHNOLOGIES AS BIOSYSTEMS 941218555 LIFE TECHNOLOGIES AS (A...  Aktiv PEPPOL norway.order@.. POSTBOKS 114 SME.. 0309 osLo Norge ANSK-0121-18-8  ANSK-0121-16-8 / Kiemikalier til dyrking
204424 LIFE TECHNOLOGIES AS BIOSYSTEMS 941218555 LIFE TECHNOLOGIES AS (A Aktiv PEFPOL s norwsy.order@.. POSTBOKS 114 SME.. 0309 osLo Norge ANSK-0121-16-C  ANSK-0121-16-C / Serum til celledyrking
204424  LIFE TECHNOLOGIES AS BIOSYSTEMS 941218555 LIFE TECHNOLOGIES AS (A Aktiv PEPPOL s norwayorder@.. POSTBOKS 114 SME.. 0309 osLe MNorge ANSK-0111-17  ANSK-0111-17-H / PCR-rekuisita-LIFE T
204424  LIFE TECHNOLOGIES AS BIOSYSTEMS 941218555 LIFE TECHNOLOGIES AS (A Aktiv PEPPOL  Ja norwayorder@.. POSTBOKS 114 SME.. 0309 osLo Norge ANSK-22-0230  ANSK-22-0250 / Mikroskop
204424  LUFE TECHNOLOGIES AS BIOSYSTEMS 941218555 LIFE TECHNOLOGIES AS (A...  Aktiv PEPPOL norway.order@.. POSTBOKS 114 SME.. 0309 osLo Norge ANSK-22-0284  ANSK-22-0264 / RT-PCR Instrument
204424  LFE TECHNOLOGIES AS BIOSYSTEMS 941218555 LIFE TECHNOLOGIES AS (A...  Aktiv PEPPOL norway.order@.. POSTBOKS 114 SME.. 0309 osLo Norge ANSK-22-0245  ANSK-22-0245 / Plateleser
204424 LIFE TECHNOLOGIES AS BIOSYSTEMS 941218555 LIFE TECHNOLOGIES AS (A Aktiv PERPOL norwey.order@.. POSTBOKS 114 SME.. 0309 osLo Norge ANSK-23-0021  ANSK-223-0021 / Flowcytometer
204424 LIFE TECHNOLOGIES AS BIOSYSTEMS 941218555 LIFE TECHNOLOGIES AS (A Aktiv PEFPOL ks norway.order@..  POSTBOKS 114 SME.. 0309 osLo Norge ANSK-0338-19  ANSK-0338-18 / Peptider-LIFE TECHNO
204424  LIFE TECHNOLOGIES AS BIOSYSTEMS 941218555 LIFE TECHNOLOGIES AS (A Aktiv PEPPOL s norwayorder@.. POSTBOKS 114 SME.. 0309 osLe MNorge ANSK-0194-20  ANSK-0194-20 / Antistoffer, magnetiske.
204424  LUFE TECHNOLOGIES AS BIOSYSTEMS 941218555 LIFE TECHNOLOGIES AS (A...  Aktiv PEPPOL e norway.order@.. POSTBOKS 114 SME.. 0309 osLo Norge ANSK-0178-20  ANSK-0178-20 / Celledyrkningskjemikal
204424  LFE TECHNOLOGIES AS BIOSYSTEMS 941218555 LIFE TECHNOLOGIES AS (A...  Aktiv PEPPOL e norway.order@.. POSTBOKS 114 SME.. 0309 osLo Norge ANSK-21-0209  ANSK-21-0209 / Laboraterierekvisita - P
20.09.2023
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SP@RSMAL?

20.09.2023
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