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Hvorfor er dette relevant?

* Innovasjon pa mange omrader:
* Ny bestillingsl@gsning
* Nye rutiner for behovshavere og innkjgper

* Nye retter

* Ny prismodell
» Pa sikt: nye rutiner for servise/bestikk m.m.

* Vil medfgre en betydelig endring fra dagens
avtaler. Avtaleomradet er profilert pa UiO blant
ansatte og til dels studenter, og vil derfor bli en
synlig del av universitetets baerekraftsarbeid.

* Forankret i UiOs strategier. Cateringavtalene er

nevnt spesifikt i UiOs miljg- og klimatiltaksplan.
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Utvalgte aktiviteter

KOMPETANSEUTVIKLING

Forskningsprosjekt —
samarbeid mellom innkjgp og
forskere

Haring forskningsmiljg
Workshop ekspertgruppe
anskaffelser

Workshop ekspertgruppe
baerekraft/mat

BRUKERINVOLVERING

* Tverrfaglig anskaffelsesteam

* Spegrreundersgkelse

* Workshoper bestillingsprosess
* Workshoper brukerbehov

* Folkerad

Baerekraftige kontraktskrav

MARKEDSDIALOG

Dialogkonferanse i samarbeid
med OsloMET

Leverandgrmagter

Mgter med andre
bransjeaktgrer

Offentlig hgringsrunde
Tilbudskonferanse
Forhandlingsmegter
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Hvor enig er du i pastanden “Universiteter har et szerskilt ansvar for a servere mat som er i trad med det
forskning viser er baerekraftig”?

Antall svar: 124 -

Svar Antall % av svar ,L‘T

Wt ikke/har ingen mening
Helt wenig

Delvis uenig
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WHAT IS IMPORTANT FOR YOU?

BEFORE: 42 participants AFTER: 40 participants
be healthy be healthy
+0.2
be compatible with the 1.5 C target. be compatible with the 1.5 C target.
0
o | be vegetarian be vegetarian o
3 | be organic be organic =
L 34 34 - 0
_; not use disposable items not use disposable items ?
g reward sustainable producers reward sustainable producers g o2
& o
be locally sourced be locally sourced o1
m + .
promote social entrepreneurship promote social entrepreneurship -
m +0.

40 participants



DET

PLANTEBASERTE
MALTIDET

PLANTER SPILLER HOVEDROLLEN

MINST 50% FRUKT OG GRONNSAKER
MINST 5% SKAL VAERE PROTEINRIKE PLANTER
MAKS 20% SKAL VARE MEIERIPRODUKTER

MAT LAGET FRA BUNNEN AV

FORTRINNSVIS MED FERSKE VARERI SESONG
LITE MENGDE SALT, SUKKER OG FETT
INGEN ULTRAPRODUSERTE INGREDIENSER

BZAREKRAFTIG OG HELSEFREMMENDE
MAT SOM SMAKER GODT

- ——

kornprodukter

GROVE

planter

minst 5%

<50%

ROTEINRIKE
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3 | everander skal sikre at utslipp

per servering holder seg innenfor fastlagte grenseverdier for klimagassutslipp
(méalt i vekt ved innkjep):

Frokost 0,3 kg CO.e
Lunsgj 0,5 kg CO-£
Middag 0,6 kg CO.e
Shacks 0,2 kg CO-£




L. de Lapeyra de Bellaire, CIRAD
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Kreativ Catering - Falg
16. august kl. 09:35 - &

OM A BLI TATT PA SENGA - AV NOEN SOM T@R OG KAN A TENKE FRAMOVER!

Kreativ Catering har alltid @nsket a tenkt nytt, annerledes, tilby innovative produkter og bruke nye
ravarer.

Det har blitt vart DNA. Dette har markedet satt pris pa og butikken var gar veldig godt. Men vi
kniver hele tiden mot mainstream-markedet som kjarer pa med billig-wraps og smaklgs tapas.
Nettopp derfor er det s utrolig flott 4 bli valgt til hovedkontraktspartner for Universitetet | Oslos
nye storsatsning pa barekraftig catering.

l

UiO har tenkt st@rre og lengre enn vi har turt som en bedrift som ma overleve fra dag til dag. Vi
har (50) ansatte a ta vare pa og forpliktelser til leverandgrer og utleiere. Vi har alltid hatt store
tanker og ideer om hva catering kan vaere, men om vi er er for tidlig ute, sa vi vil ingen kjgpe.
Vi fikk derfor hakeslepp da UiQ gikk ut med anbud som gikk lenger i den retningen enn vi selv
noensinne kunne dramt om at en kunde ville gnske seq.

Det tvang oss til 4 tenke gjennom alle vare systemer for & formidle det som vi mener er
beerekraftige maltider som vi faktisk kan levere til en pris kjgperne vil betale.

UiO trodde pa oss og na begynner vi en felles reise vi er henrykt av & kunne bli med pa. Sammen
med Ui skal vi sette nye standarder for baerekraftig catering der ferske ravarer med hay andel av |
lokale og gkologiske leverandgrer er malet. 4



. MOTEMAT

Salg av ferdig tilberedt mat med tilkjering, uten at det ytes andre tjenester. Typisk for mater, konferanser, avslutninger, interne arrangement.

15% mva (Nzringsmidler)

|1 HELDAGS Bevertning (7 serveringer)

LI Luksus
112 Standard

1.2 VARMRETTER Bevertning (27 timer)

.21 Middag
1.2.3 Lunsj

1.3 MINGLEMAT Bevertning (<7 timer)
1.3 Gourmet

1.3.2 Standard

1.5.3 Enkel/Frokost

.34 Enklest

1.4 ANNET Bevertning (<J timer)

.41 Kaker og hakverk
.42 Dvertidsmat

.4.3 Eventuelle andre katenorier (leveranderens anske)

2. SERVERINGSTJENESTE

k. 688 ik mva
kr. B55.-
kr. 45.-

kr 47 ik mva,
kr. 235.-
kr. 140 -

k. 208 ink. mva.
kr. 200.-

ke 120

kr. 85.-

kr. B5.-

k. 208 ik mva,
kr. 75.-

ke, 120.-

ke, 200.-

Kategorien dekker typisk seminar og konferanser
som gar over en hel dag

Lengre arrangement eller arrangement som
strekker seq ut over arbeidstiden

Typiske arrangement er seminarer, mater,
utstillinger m.m. der det er behov for praktisk mat
som kan spises med hendene.

Kategoriene Enkel og Enklest er typisk
arrangementer for studenter, frokostmater og
sosiale sammenkomster,

Kaker og bakverk knyttes serlig til feiringer av
anledninger. Kategorien Overtidsmat dekker
behovet for raske leveranser (maks 3 timer
leveringstid)

Typisk for szrskilt anledning med et visst formelt- preg og eksterne gjester tilstede. 25% mva (Serveringstjenester)

2.1 HVITE DUKER Representasjon
211 VIP

212 Gourmet

218 Flerretters

2.2 MOTTAKELSE Representasjon (mottakelse)
2.21 Formell
2.2 Konferanse

2.3 ANNET
2.3 Servering av drikke

kr 1507, ink. mva

kr. 1307
kr. 795.-
kr. 450.-

Kr. 555 ik mva,
kr. 530.-
kr. 330.-

Katagorien dekker lunsj, middag, bankett eller
annet festmaltid der hovmester og servitarer er
tilstede.

Kategorien dekker mottakelse ifm.
doktorkreeringer, eksterne gjester m.m. og
formelle anledninger der man ansker fingermat
eller anklere servering med parsongll.

Kategorien dekker behovet for servering av
drikkevarer (ink. alkohal) til eksterne arrangement






* Stor interesse og engasjement i
markedet

* 4 leverandgrer, ulike kategorier

e Bruker leverandgrens
kompetanse og kreativitet
innenfor makssatsene

kreativ
catering

L ETT (Dsmee GASTRO
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Kreativ Catering - Felg
16. august kl. 09:35 - &
OM A BLI TATT PA SENGA - AV NOEN SOM T@R OG KAN A TENKE FRAMOVER!

Kreativ Catering har alltid gnsket & tenkt nytt, annerledes, tilby innovative produkter og bruke nye
ravarer.

Det har blitt vart DNA. Dette har markedet satt pris pa og butikken var gar veldig godt. Men vi
kniver hele tiden mot mainstream-markedet som kjgrer pa med billig-wraps og smaklgs tapas.
Nettopp derfor er det sa utrolig flott & bli valgt til hovedkontraktspartner for Universitetet i Oslos
nye storsatsning pa baerekraftig catering.

UiO har tenkt stgrre og lengre enn vi har turt som en bedrift som ma overleve fra dag til dag. Vi
har (50) ansatte & ta vare pa og forpliktelser til leverandgrer og utleiere. Vi har alltid hatt store
tanker og ideer om hva catering kan vaere, men om vi er er for tidlig ute, sa vi vil ingen kjgpe.
Vi fikk derfor hakeslepp da UiO gikk ut med anbud som gikk lenger i den retningen enn vi selv
noensinne kunne drgmt om at en kunde ville gnske seq.

Det tvang oss til a tenke gjennom alle vare systemer for & formidle det som vi mener er
baerekraftige maltider som vi faktisk kan levere til en pris kjgperne vil betale.

UiO trodde pa oss og nd begynner vi en felles reise vi er henrykt av & kunne bli med pa. Sammen
med UiO skal vi sette nye standarder for baerekraftig catering der ferske ravarer med hgy andel av
lokale og gkologiske leverandgrer er malet.
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Tildeling basert pa maltidskategorie

Tildeles kontrakt lkke med videre frarunde 3 lkke med videre frarunde 2
Antall
leveranderer |leverander |Leverandar |Leverander |Leverander |Leverandaer |Leverander |Leverander |Leverandar |leverandaer |Leverander (Leverander
Kategori nr. |Kategori, beskrivelse |med kontrakt |1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11
1 M@TEMAT
1,1 HELDAGS 2
1,1,1 Luksus 2
1,1,2 Standard 2 Godt Brad
t = e Elvebredden Gastro L Bl :
- 1,2 VARMRETTER 4 Divinc - .
1,21 |Midd 4 Persi pivine-
= : .ag €18 s omali food
1,2,2 Lunsj 4 Restaurant
g - 1,3 MINGLEMAT 2
4 1,31 G t 2 Cultivate . .
. — e LETT Lille Persille| Palett Food
1,3,2 Standard 2 Food
% 1,3,3 Enkel/Frokost 2 Farine
1,3,4 Enklest 2 .
Kreativ
1,4 ANNET 2 . Godt Bred
catering -
1,4,1 Kaker og bakverk 4 Elvebredden Gastro Farine
Divinc -
. Foretrukken v r:lc Divinc-
1,4,2 Overtidsmat 2 Persia .
leverander Somali food
Restaurant
1,4,3 Leverandorens enske 2
‘ 2 SERVERINGSTJENESTE
2,1 HVITE DUKER 3
2,,1  |[vVIP 3
2,1,2 Gourmet 3
2,1,3 Flerretters 3 Elvebredden Gastro
2,2 MOTTAKELSE 3
2,21 Formell 3
2,2,2 Konferanse 3
2,3 ANNET 3
2,31 Servering av drikke 3

e
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Partnerskapsplan

«$ 11 Partnerskapsplanen skal inneholde konkrete og
forpliktende tiltak for a kontinuerlig Igfte brukertilfredshet og
baerekraft og partene skal aktivt samarbeide om @
gjennomfare disse.»

3% av leverandgrens omsetning under kontrakten skal
allokeres finansiering av utpekte innovasjonsprosjekter i
trad med prosjektets behov.

Noen utvalgte fellesprosjekter:

1. Eliminere engangsemballasje

2. Videreutvikle behovsinnmeldingen
3. Madle brukertilfredshet




Noen utvalgte prosjekter leverandgrene selv forplikter seg til

jennomga ;.ITe retter — kutte ledd i verdikjeden, gke
gkologiandelen

* Nye ingredienser — eksempel: hjemmelaget wraps

 Apne eget bakeri. Fersk og gkologisk mat

* Nasjonalt oppslagsverk for ravarer og klimadatabaser

e Samarbeid med NAV om arbeidstrening og ansettelser

e (@ke norskandelen pa ravarer

* @ke andel «ukurante ravarer»

 Medlemsskap i Etisk Handel Norge

 Svanemerket cateringtjeneste

h\- ! | NB!
Maloppnaelse forutsetter at innkjgper
fordeler avrop i trad med fordelingsngkkele



Insentivmodell

Baerekraft Brukeropplevelse
50% 50%

- Arlig
evaluering

l

Det vil kares én eller flere

anbefalt(e) leverandgr(er)
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Det =

au overbyrakratisert i tilleqgg. Her forleden brukte jeq flere dager pa a
oen OFganisere meterom, bestille mat og kaffe til et internasjonalt

e prosjektmete, nar jeg heller skulle planlagt INNHOLDET i metet, og
laget

ot laget forelesninger! Metematbestillingen alene krevde 7 separate

hver

e bestillinger, via UiOs ekonomiavdeling, 7 ganger matte jeg fortelle at

v hver enkelt av dem var godkjent av instituttets administrasjonssjef, 7

swe - ganger matte jeg godkjenne og kontrollere -:akunumiavdelingens

med

enhv videresending av min bestilling, 15 mailer matte jeg sende for a fa

Prob

Manye ok g Yjere Oppygaver S InRe g1 Ueres kel neuppygaven,
man trenger flere folk, og alle trenger ikke a ha mastergrad eller
helseutdanning.




A bestille varer og
tjenester pa UiO...

* Ca. 100 ulike bestillingsskjemaer
* | snitt: 21 minutter og 45 sekunder a gjennomfgre en matbestilling
 Usikkerhet blant behovshavere mtp om leveringen gar gjennom og maten vil bli levert

Finne
UiOs Avtale- Fylle ut og Motta

. rikti Leverandarens sende inn
> nettsider — katalogen —* & 5 nettside —»

Behov
skjema skjema 7 varer

— —— reeee—————————




Varens arbeid med a forenkle bestilling av varer og tjenester

MAL 1

Forbedre bruker-
opplevelsen for
behovshaver

MAL 2

Legge til rette for ny
rammeavtale pa
catering




Prinsipper for prototype: Fokus pa
behovshaver

» Det skal vaere enkelt a finne

= Det skal veere enkelt a fylle ut

= Brukerne skal ikke matte forholde seg til sats og
leverandar

» Brukerne skal ikke overveldes av valgmuligheter

= Vi bruker et tydelig og klart sprak, unngar
fagtermer

= Stil og tone: Vennlig, henvender oss til brukeren,
0g guider dem gjennom prosessen

= Brukeren skal veere sikker pa a motta
maten

UNIVERSITETET
10SLO




H@stens arbeid med a innfgre ny rammeavtale

MAL 1

MAL 2

Forbedre bruker-
opplevelsen for
behovshaver,
innkjgper og
leverandor

Legge til rette for ny
rammeavtale pa
catering: Mest mulig
bzerekraftige
bestillinger, god
mottakelse av
avtalen




Hele brukerreisen pa tvers av kanaler og brukere

Informere og
levere

Finne skiema Fylle ut og Kvalitetssikre og

sende bestilling gjennomfare bestilling sfeuiiessitliily

UNIVERSITETET
1 0SLO Side 30



Alt henger sammen...

Bestillingsskjemaer

Rutiner for Kommunikasjon mot Rutiner for
iInnkj@pere ansatte leverandarer

UNIVERSITETET
10SLO Side 31



Dkt baerekraft ved a overlate mer til leverandgrene

For

Behovshaver velger
leverandgr og
spesifiserer bestilling
fra deres meny

Behovshaver
velger

Prototype Fremover
Behgvshaver.velg.er Behovshaver velger
ferdigpakke, innkjgper ferdigpakke, innkjgper
velger leverandgr og velger leverandgr basert
bestiller fra deres pa fordelingsngkkel,
meny leverandgr velger fra

meny

Innkjoper Leverandgr

velger velger
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Skal det serveres frokost eller lunsj?

(O Frokost

O Lunsj

Hva slags mat gnsker du?

(O Enkel lunsj

B85S (O Enkel lunsj med etterrett

= (O standard lunsj

(O Varm luns;

@nsker du

» Pasmurt

) C

— 8

Budsjet.

lunsj ™\
pasmurt

L Salat /

Budsjett-
lunsj
Salat

Pasmurt
/->

(O Pasmurt lunsj standard

(O Salat standard

Standard
lunsj
pasmurt




Mat og drikke

Mgtemat

Levering av mat til megter, kurs, seminarer,
konferanser o.l., med inviterte deltakere.

Representasjon

Formelle arrangementer som bankett,
mottakelse eller festmaltid.

Overtidsmat

For en eller flere medarbeidere ved palagt
overtid.

Internt arrangement

Avslutning, bursdagsfeiring, julebord eller
andre sosiale markeringer ved enheten.

Restaurant

Fa innkjgpsordre fra UiO, sa du ikke
trenger a legge ut for maten selv.

Dagligvarer

Bestill levering av dagligvarer til din enhet.

Apent arrangement

Arrangementer uten pamelding, f.eks.
foredrag som er apne for alle.

Heldag (lunsj/middag)

Arrangementer med to serveringer, f.eks.
catering og restaurantbesgk.
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Gjentakende
bestilling




Gjentakende bestilling

Ett skjema for behovshaver, men flere
bestillinger for innkjgper

Mgatemat - Fellesadm (LOS)

Bestill mat til meter, kurs, konferanser og andre arrangementer med inviterte deltakere.

Gjentakende bestilling

Mat og drikke til materekke eller arrangement som gar over flere

Enkeltbestilling

Mat og drikke til et enkeltstdende mgte/arrangement.
dager.

—> Bestill mgtemat
—> Bestill mgtemat




Gjentakende bestilling

Hei!

Her kan du legge inn bestilling av mat og drikke for gjentagende meter/arrangementer som gar over tid, for eksempel

» faste moterekker
= kurs, workshop el.l, som gar over flere dager

Hvor lenge varer arrangementet? *

Dette pavirker hvilke ekonomiske satser som gjelder.

(O Under 3 timer, og alle deltakerne er ansatte ved UiO

[ G) Under 3 timer, og minst en deltaker er ikke ansatt ved UiO ]

O 3 timer eller mer og gar inn i lunsjtid



Gjentakende bestilling

Hvilke datoer og klokkeslett vil du bestille mat og/eller drikke til? *

» Legg inn datoene og klokkeslettene for bestilling
» Leveransen kan komme inntil 45 minutter fer tidspunktet du oppgir (fra kl 8.15 hvis du skriver kl 9.00)
= Kontaktperson ma vare tilgjengelig ved leveringstidspunktet.

el [N (PR - g 8] | [-r———— R [ 3 QI S-JRRp JREEyR [ R S S —— - Y
= Dumase

Last eventuelt opp vedlegg

Dersom det er mange ulike klokkeslett og/eller leveringsadresser, er det fint om du laster opp et oversiktelig vedlegg.

Velg fil

Hvor vil du

Oppagi full adi Maks 30 MB

Denne informasjonen skal hjelpe leveranderen a levere riktig sted.




Gjentakende bestilling

Velg hvilken lunsjmeny du gnsker *

(O Standard lunsjmeny - pasmurt
O Standard lunsjmeny - salat

(O Standard lunsjmeny - wraps

[ (®) Jeg ensker ulike lunsjmenyer til de ulike mptedagene ]

Hvis du har noen spesielle gnsker om hvilke lunsjmenyer du vil ha, kan du skrive inn her.

Du kan bare velge en lunsjmeny per mgtedag. Alle deltakerne far samme lunsjmeny.




Representasjon




Representasjon brukerreise

Navn pa arrangement
Type arr/sats: 3 alt
Utenlandske deltakere? Knapp 2: Representasjon: Enkel lunsj/mottakelse — forhgyet sats (inntil 722 kr)
Tid og sted Knapp 3: Representasjon: mellomniva

Antall deltakere Knapp 4: Representasjon: Lunsj/middag (inntil 1507 kr)
Betalingsopplysninger Knapp 5: Representasjon: Lunsj/middag — forhgyet sats(inntil 1959 kr)

Kontaktinfo

Knapp 1: Representasjon: Enkel lunsj/mottakelse (inntil 555 kr)




Representasjon

Hei! Du har valgt representasjon.

Representasjon kan benyttes ved lunsj/middag, banketter, festmaltid, osv., der det er

= eksterne gjester til stede
= formelt preg
» saerskilt anledning

Forhandsgodkjenning av representasjon *
Representasjon skal alltid veere forhandsgodkjent av leder pa eget skjema.

Skjemaet ma lastes ned, fylles ut, signeres og lastes opp igjen.

Velg fil

Maks 30 MB



Representasjon

For du kan legge inn bestillingen, trenger vi litt informasjon om arrangementet
ditt.

Hva slags bestilling er dette? *
(O Vi ensker catering levert
(O Restaurantbesgk, vi trenger bekreftelse (innkjgpsordre) som viser at UiO dek-

ker restaurantbeseket
Na trenger vi litt mer informasjon om hva slags representasjon det er snakk om. *

(O Enkel lunsj/mottakelse
Enkel lunsj/mottakelse med utenlandske gjester pa heyt niva
Formell lunsj

Festmaltid/bankett lunsj/middag

O O O O

Festmaltid/bankett lunsj/middag med utenlandske gjester pa hayt niva
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Heldags

Hvor skal maten spises?

O Begge maltidene skal leveres og spises i UiOs lokaler

O Begge maltidene skal leveres, minst ett utenfor UiOs lokaler (f.eks. privat hjem)

(O Begge maltider skal spises utenfor UiOs lokaler (f.eks. restaurant eller SiO-
kantine)

UNIVERSITETET
1 0SLO Side 47



Heldags

Du har valgt at du skal fa ett maltid levert og at ett maltid skal spises pa
restaurant.

Nar du skal giennomfere et heldagsarrangement, ma du forholde deg til Statens satser for bevertning. For heldagsarran-
gementer hvor minst ett av maltidene spises utenfor UiOs lokaler, er maxsatsen inntil 1032 kr totalt per person for to
maltider.

For a vite hvor mye du kan bruke pa maltidet som skal leveres, ma du ferst reservere restaurantbestillingen, og avtale
pris for besgket.

Veer obs pa at

= dersom dere ensker a gi tips, ma dette dekkes privat av den enkelte deltakeren
= kostnader til servering av el/vin til maltid begrenses til 526 kr per person

Nar du har reserveringen pa plass, kan du gjennomfere bestilling for maltidet som skal leveres.
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Heldags

Hvor mye har du brukt pa restaurantbesgk per person

[ () 650 kr eller mindre per person ]

(O 650-800 kr per person

(O 800-900 kr per person

Hvilken lunsjkategori gnsker du?

O Enkel lunsj (mindre posjoner, mulighet for kaffe og kald drikke)
Enkel lunsj med dessert (mindre posjoner, velg mellom kaffe/te og kald drikke)
Standard lunsj (litt st@rre posjoner, velg mellom kaffe/te og kald drikke)

Varm lunsj (velg mellom kaffe/te og kald drikke)

O O O O

Gourmet lunsj (for eksempel tapas, mulighet for kaffe/te og kald drikke)

=c
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Heldags

Hvor mye har du brukt pa restaurantbesek per person

O 650 kr eller mindre per person

[ () 650-800 kr per person ]

(O 800-900 kr per person

Hvilken lunsjkategori gnsker du?

(O Enkel lunsj (mindre posjoner, mulighet for kaffe og kald drikke)
O Enkel lunsj med dessert (mindre posjoner, velg mellom kaffe/te og kald drikke)
(O Standard lunsj (litt sterre posjoner, velg mellom kaffe/te og kald drikke)

O Varm lunsj (velg mellom kaffe/te og kald drikke)

UNIVERSITETET
10SLO

Side 50



Hvordan blir det i
Jnit4?
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Unit4: Veer oppmerksom pa...

Prioritert leverandgr
skal ha 50 % av alle

bestillinger
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o

Standard salat

Kreativ catering

NOK85,-stk ;.

F X

v

—ad
=

o

Standard salat
Lett “——

NOK 85,- stk

—d
=

Velg varer og antall ut fra bestilingen og legg i handlekurven.

| Sjekk at du har valgt riktig

leverander
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Hva gjar jeg med deltakerliste?

El Innkjap » Finn artkler 5 Innkjopsforesparsel H |§|
Innkgjepsforesparsel

Pa vegne av rekovirent® | Faber, Katring Hiertner I - I IHHa\EITﬁDI‘!SHr‘W Legg et nawn til denne innkjepsforespe. E:
Anrtale -

Distribusjonsmodus | Standardordre -

Leveringsbetingelser -

Transaksjonstekst

3

Meldi Leveringsdato 12082023 = | Bruk pd utvsig Bruk pd slle eementer Amermnative feler |17
ing L )

Deltakerliste kan legges som vedlegg eller navn pa
Hvem skal delta? deltakere kan legges inn i eget felt i bestillingsskjemaet
sa sant det er under 20 deltakere.

e Oppgi navn pa deltakere

e Marker hvem som er intern (ansatt ved UiO) eller ekstern Hvis deltakere er lagtinn i skiema ma hele

bestillingsskjema lagres og legges inn som vedlegg —
Dersom det er under 20 deltakere, kan du legge navnene direkte inn 1 skjemaet. dette for a ivareta kravet til deltakerliste.
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Hva skal legges inn hvor?

Allergier eller matpreferanser ref
bestillingsskjemaet legges inn her.

Leveranse til

Leveringskontakt * Leveringsadresse
XX - UIO - egendefinert |everngsadresse (firma)| ~ Angi egendefinert adresse 9420 UTGATT UKIENT POSTNUMMER
Leveransebeskrivelse Melding til leverander

Tekst til hovedbok

<«— | E-posttil kontaktperson legges inn her

Levering takt nawn Leveringskontakt tf

<
Gateadres: Enhetsnavn Bygg/etasje/rom
Postnummer Poststed

Mobilnr til kontaktperson legges inn her

Navn pa kontaktperson legges inn her

Leveringstidspunkt legger du inn her.
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* Tilbakemeldingsskjema

* Hva med feil bruk av skjema?

* | fgrste omgang blir det ikke lagt til

rette for lokale saeravtaler og

lignende

* Engelsk versjon klar til oppstart

skje utover hgsten

* Justeringer vil



Avtaleoppstart 25.
september

* Avtaleoppstart er fgrste
«ordredato», ikke leveringsdato.

e Star fritt til a bestille hvor man vil
frem til denne datoen, men
anbefaler a bruke Gastro, eventuelt
Elvebredden.

* Det vil komme mer informasjon til
behovshavere, innkjgpere og BDM
narmere oppstart.

* Spgrsmal? Send mail:
innkjop@admin.uio.no




