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Nar bgr varemottak gjares

« Fordel a gjgre varemottaket etter at faktura er kommet i tilfelle det er avvik mellom
bestilt og fakturert belap eller MVA

« Nar faktura kommer skjer en av fglgende;
1. Faktura havner i ventetabell om systemet ikke klarer a matche fakturalinjer mot ordrelinjer

2. Faktura havner i oppgave manglende varemottak om den er knyttet til en ordre og klarer a
koble fakturalinjer mot ordrelinjer

3. Faktura kommer til LEV-attestasjon om
a. Ordrenr. ikke er merket pa faktura
b. Status pa ordren er Ferdig
c. Leverandarnr. pa faktura er forskjellig fra leverandgrnr. pa ordren
d. Annet

« Nar 1. inntreffer sendes det en mail til den som opprettet ordren, ev. til den som
er lagt inn som varemottaker
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Mail om manglende varemottak

-——-0Original Message-——

From: ikke-svar=dfo.no@me.dfo.no <ikke-svar=dfo.no@me.dfo.no> On Behalf Of Unit4 ERP
Sent: Saturday, November 25, 2023 2:16 PM

To: Mette Bgring <mette.boring@admin.uio.no>

Subject: Manglende varemottak pa ordre

Hei,
Faktura er mottatt og ligger i ventetrinn. Dersom varene er mottatt, logg inn i Unit4 ERP for 3 utfere varemottaket fra menypunkt Innkj@p - Innkjgpsordre - Varemottak.

Leverandgrnummer  Leverandgrnavn Ordrenummer Belgp
204064 KREATIV CATERING TOMMY @STHAGEMN AS 600111433 735.65

***Dette er en automatisk generert e-post fra Unit4 ERP. Det er ikke mulig & svare pa denne e-posten.***
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Utfare varemottak etter mail om manglende varemottak

« Varemottak utfgres fra Innkjgp/Innkjgpsordre/Varemottak/Varemottak

unIT . P —

= Oppgavebehandling x  F ider x  Varem x x nnkjop X Innkjop x ndring av mnkjopsordre x  Oppgavebshandiing x  Oppgavebahandlng x  Bi x  Varem x  Varemottak x
Varemottak 4 Vediegg 5»
Ordreopplysninger Referanser Leveranse 14 Pabialdon
v evenngsdate — ot N Utstedelsesdato Fakturanummer <
——— = o 2023-11-15
2 Chstern referanse Leveringstd o~
A Arbesdsflytiogg (rad 1)
Leveringssted
Ordredetaljer
Ordreiinge Leverandorarticke Besrveise love darartiiel 3
1 KC Kopper 000 - -
2 KC Baresinner, suker og kaffemek 425 f
3 KC Kafte/16 pe parson 350 MVA kategori o rate MVA belap
Leggol || Semmon Restavoestr || Sem || Fare e oty " »
% Kontering Totaker Frearrcegiteds
N G Sum finjebeiap oralbelop ekskusiv  Totalavgit  Totalelep inklusive MVA Forhdndsbetalt Betalingsbelep
xQ MVA
£ 7 =% 0 846.0 NOK
v
Betalingsinformasion
Betalingstype Bankkontonummer  Finansinstitusionskode Betalingsrel Fortalisdato

Dokumaenttittel  Fokturavisning generert ra ekt
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Oppgave manglende varemottak
« Fakturaer som har lagt i 7 dager uten a ha blitt behandlet etter mottatt mail om
manglende varemottak

« Fakturaer hvor systemet har klart a koble fakturalinjer mot ordrelinjer gar direkte
hit, og ikke via ventetabell

« Faktura nr. 2 etc. gar direkte hit
« Oppgaven er personlig
« Varemottak ma gjgres via oppgavelisten for at faktura skal ga videre pa flyt
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Avslutte ordrer ved delmottak

 Om en ordrelinje ikke leveres, legg inn Ant. Mottatt =0 og kryss av for rest avbestilt

Ordredetaljer
[] Ordrelinje Leveranderartikkel Beskrivelse leveranderartilkkel Bestant Bestillt belep Tidligere mottatt Ant. mottatt Enhet Enh Pris Rest avbestilt Arsakskode
1 T@05 Rens av takrenner 1,00 21 120,00 1,00 0,00 EA 21 120,00
2 2 T@05 Lift for rens av takrenner 3 dager (bomlefter Tranport) 1,00 20 000,00 0,00 0,00/ EA d v E
¥ ’ 2,00 1,00 0,00
Leggt Sett mettatt til null Rest avbestilt Slett Parti- og serienummerinformasjon

« Om det kun er deler av en ordrelinje som mottas, legg inn antall og riktig
Enh.Pris/belgp som skal mottas og velg «Rest avbestilt»

* Ved belgpsartikkel — legg inn Enh.Pris/belgp som skal mottas og velg «Rest
avbestilt» om det ikke er mer som skal leveres

Best.ant Bestillt belep Tidligere mottatt Ant. mottatt Enhet Enh Pris Rest avbestilt Arsakskode
jer. Spesielt godt egnet ved delfaktureri... 1,00 1 964,00 229,50 1,00 STK 500,00 4 I:' - IE‘
1,00 22950 1.00

| —
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Avslutte ordrer

« Ordre ma deretter avsluttes manuelt | vinduet Endring av innkjgpsordre
« Velg stauts «Avsluttet» e
« Svar Ja pr ordrelinje

- Bekreft med a Lagre

is Varemottak x  Endring nkjepsordre x

ﬂ Ordrelinje 2: Levert- 0, Postert: 0. Er du sikker pé at du vil avslutte denne ordrelinjen?
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Belgpsartikkel brukt pa ordre

 |Ikke mulig a legge til ekstra varelinjer i varemottaket

« Hva gjer du nar faktura kommer med flere ordrelinjer og ulik mva sats?

"l
L
"l

[
1.

A HBE St [Alteq|

UnNIiT4 EF v

= Oppgavebehanding x Finnarpkler x Varemottak x Varemnotiak =« Imnkjep x Rekvisigjoner - siandard = Innkjep x  Oppgavebehandling x

- O EE(?  vedesg =
1 Manglende varemottak =
1‘6 1 - Faltura.htm
[] ﬂ Bakreft varemotiaksiorsiaget, sller kikk pd Varemottak i Verktaymenyen for & endre kvitteringen
] -
) ” Totaler
Ordrecpplysninger # Arbeidsfliytl
e : o8 Sum linjebelpp Totalbelgp ehsidusiv  Total avgift Totalbelop Betalingsbel
BV inklusheg MV
SEE——— 33600.00 MO 33600.00 HOK 50000 MOK 34500.00 MOH 34500.00 M
Cudvens
Ekstref " 2
Retovrent ITTOREIGTSES Betalingsinformasjan
Bt skl 10/2/2027 Betalingstype Bankkanmonummer  Finansinstitusjonskode Betalingsred  Forfallsde
Status Bastilt 31 SA10855768 (28s 101148585
. 31 101148589 2023-12-
Transaksjonstelst
O - . x -
) #STIIOT0 AKS - Kyrs ([Skrer inn en kommentar) [.
Google snalytics 47"
Linje Selgers Navn Avgift  Linjebelap
. warenr
S 1 Googhe A& 5 4, mandag 30 OEA  QLOOD000 MoK B .00 WO
Kyitteringshistarild oktcber 2 0,005
Cirdralings Evittringsny. Maottatt sw Ekstern ref Kyitreringsdato Aurtikchoes Basirivelse artiie Mhesng 2 Bestilt v/ hiarte Vsiersd GEA 0000000 NOK £ .00 WO
rarte walerod §adimin ulo g 0.00
3 mina2  Bedrifuintemt kurs (Ltenfor 1EA 30000.000000 MO E 30000.00
; avgarne ] hel dag kursleder Marius 0.00% MO
Ordredetaljer Opheim Thoerassen
Status Ordreline Artikkel Beskcrivelse Erinet Ordreprs Cirdrestamelse 4 ™ RAdgivning ifm eget oppsen 3EA  1200:000000 NOK |5 3600.00
Bestit 1 DUMMIYEEL  Frishat arbhhal belap Brukas ved bastiing mvarer 6g naster h | 5TK S000 1 25.00% WO
. . . ; Tekribik Irrbearmridnipon:
Handirsg Status  Ordeslinis  Artickel  Beskrvelyen_ Mengde  Erh Belep Vakita Kwtaringsdato Kutsarrngsn. kst .
Varemottak  Mottas 1 DUMMYBEL Fraskst artik 100 Syl 800000 NOK 1142842023 Fninpiusheng g o v it 56T o
Teknisk referance tl denne profilen of trarsaksjonsformatet e et
I 8,000.00 4
b
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Endring av belgpsartikkel til antallsartikkel

1_ Apne innkjgpsord re i = Oppgavebehandiing x Finnartider x  Varemottak »  Varemottak »  Innkjop %  Rekvisisioner-standard %  Innkiop x  Oppoav
blldet End rl ng aV Endring av innkjepsordre
iInnkjgpsordre

2. Fjern haken for -
belgpsbruk e &

Valuta Oppdater aksternt

La re Elcstern ref Status®
Bastilt
ftet

4. Utfagr varemottak
hvor dette skal gjares T T o T o oo e | | s | s | s | o | o

o 5TK + 100 800000 000 0.00 500000 [10/350/2023 (M-

an
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Ekstra fakturalinjer i1 forhold til innkjgpsordre

« Far varsel nar du apner oppgaven manglende varemottak

Fakturabelep matcher ikke mot
innkjepsordre.

Ga til Varemottak for a utfere korrekt varemottak. Dersom
ﬂ faktura inneholder ekstra linjer kan disse legges til. Kontroller
avgiftskodene som er valgt.
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Oppgave manglende varemottak

« Velg varemottak for a utfare selve mottaket

0 O 0
U n | T - |-,\ I-— W D v UniversitetetiOslo ~ 4 377086067589 v B BB | sok(aisq)
is Oppgavebehandling x  Finnartikler x  Varemottak x  Waremottak x  Innkjep x  Rekwisisjoner - standard x  Innkjep x  Oppgavebehandling x
» Vedlegg 2%
g Manglende varemottak -
a 1 - Faktura.htm
2 ﬂ Bekreft varemottaksforslaget, eller klikk p& \ ki ymenyen for & endre ki g
-] -
Ord lysni 2 Arbeidsflytlo Totaler
reopplysninger ei
A - Sum linjebelap Totalbelep eksklusiv - Total avgift Totalbelap Betalingsbel
MVA inklusive MVA
Leverandoman KNOWHOUSE AS sty 33600.00 NOK 33600.00 NOK $00.00 NOK 34500.00 NOK 34500.00 Nt
Ordrenr 600105266 kiering &v rapportes
Ekst.ref (RRAPF) - Distribuert ingsin .
Rekvient  3770B5067589 Betalingsinformasjon
Best.dato 10/2/2023 Betalingstype Bankkontonummer  Finansinstitusjonskode Betalingsref  Forfallsd:
Status Bestilt 31 S0810659766 (SBAN) 101148585 2023-12-
) 31 MO2050810655766 101148385 2023-12-
Transaksjonstekst (=R
DNBANOKIXO! (Type
a #5723970: AKS - Kurs | (Skriv inn en kommentar) bankinstitusjon] 0
Google analytics 47
Linje Selgers Navn Kvantitet Enhet Enhetspris Avgift  Linjebelgp
J varenr
. . ) ; 1 Google Anzlytics 4 n-andag 30. OEA 0.000000 NOK E, 0,00 NOK
Kvitteringshistorikk oktober 2023 0.00%
Ordrelinje Kvitteringsnr Mottatt av Ekstern ref Kvitteringsdate Artikcke! Beskrivelse artikkel Meng 2 Bestilt v/Marte Veierad, 0EA  0.000000 NOK E, 0.00 NOK
marte veisrod@admin.uio.no 0.00%
3 nina2  Bedriftsinternt kurs {Utenfor 1EA 30000.000000 NOK E, 30000.00
. avg.omr) hel dag, kursleder Mariug 0.00% NOK
Ordredetaljer Opheim Thomassen
Status Ordrelinje Artikckel Beskrivelse Enhet Ordrepris Ordrestarrelse 4 29 Radgivning ifm eget oppsett 3EA 1200000000 NOK. 5, 3600.00
Bestilt 1 DUMMYBEL  Fritekst artikkel belop: Brukes ved bestilling av varer og tignesterh.. STK 2000 1 25.00% NOK
Teknisk infiorm 3
D Handling Status Ordrelinje Artikckel Beskrivelse a Mengde Enh Belep Valuta Kvitteringsdato Kuvitteringsn... Eksi 35!";;15._5 E’:z‘:""ev’""é’ =n mite & vouslsere derne TrERLEKS
Varemottak ~ Mottas 1 DUMMYBEL Fritekst artik.. 100 Stykk 800000 NOK  11/28/2023 Iesningsus:hengig referanse-visning Nsering. Det Baser 4 ared glort | QIOUBL
T £.000.00 Teknisk referanse tl denne profilen og transaksjonsformatet er: 7
R 1 »
Fjern handling Angre
Dokumenttittel Fakturavisning generert fra fakture
. + —_ T Dok Inngaende fakt
UNIVERSITETET God | Awvise til regnskap Videresend || Varemottak Eksport okumenttype  Inngaende fartura
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Utfare varemottak

1.

Legg inn riktig antall
og Enh.pris i henhold
til faktura pa ordrelinjer
som finnes, samt sjekk
0g ev endre
avgiftskode ihht
faktura

Legg inn ekstra linjer
med riktig antall,
Enh.Pris og
avgiftskode

Er det brukt
belgpsartikkel ma
belgpsartikkel gjares
om til antallsartikkel
for steg 2 kan utfgres
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vebehandling x

Varemottak

Ordreopplysninger

Ordre status
L_.‘r\ﬂrenum;r:cl Bastilt

Arbeidsflytlogg (rad 1)

Kiop:

Ordredetaljer

Ordrelinje

z

Legg til Sett mottatt til nu

# Kontering

Koststed
35700500
E

Finn artikler x

Leverandarartikhel

Levert

Tilbake

Varemottak x  Varemottak x  Innkjep x  Rekvisisjoner-standard x  Innkjep x
Referanser Leveranse
Rekvirant Lavari
Mette Baring L
Ekstern referanse Leveringstid
Besioivelse leverandarartiloel Bestant Bestillt belap Tidligere mottatt Ant. mottatt Enhet
Kurs | Google analytics 4 100 8,000.00 000 100 STK
o000 100

Restavbestit || Slett || Parti-
Prosjekt Delprosjekt
102727 102727002
Brukerlogg arbeidsfiyt Eksport

Bygg s pakke

Enh Pris

8,000.00

Oppgavebehandling x

oEer

=2
1Z2004M
Rest avbestilt
- Avg
X1

Vedlegg

1 - Faktura.htm

Totaler
Sum linjebelap

33600.00 NOK
Betalingsinformasjon

Betalingstype

1

Linje Selgers Nawn

varenr
1

3 nina
4 19

Totalbelap eksklusiv  Total avgift Totalbelgp
MVA inklusive MVA

33500.00 NOK 500.00 NOK 34500.00 NO¥

Kvantitet Enhet Enhetspris

Batalingsbel

34500.00 N

Forfallsd:

Linjebelap

Dokumenttitte!
Dokumenttype

Sist oppdatert

Fakturavi:
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Sjekk faktura

- Hvilke antall, belgp - :
og mva skal legges til .

un ' ralayiapn e e e Luiiny

Leveringsdato Leveringssted

- Finnes det et 2023-11-15 Uri
generelt gebyr pa
hodeniva?

MVA kategori og rate MVA grunnlag MVA belgp

z 0.00 NOK O NCK

Tilleggsdokumentasjon

31986 fra Kra

3 HOK 110.35 NCK
Totaler @reavrundingsbelgp
Sum linjebelpp Totalbelgp eksklusiv MVA  Total awgift Totalbelgp inklusive MVA Forhdndsbetalt Betalingsbelgp
735 0K 735.65 NOK 110.35 NOK 846.0 NOK 0 NCK 846.0 NOK
Betalingsinformasjon

Betalingstype Bankkontonummer Finansinstitusjonskode Betalingsref Forfallsdato
31 013158619

31 013158619

Linje Selgers varenr Kvantitet Enhet Enhetspris Avgift Linjebelpp
1 22.0 NAR 0.0 NCK B 0.0 NCK
2 22.0 NAR s, 95.65

3 80102 220EA 5,

2 8015+ 1.0 AR £6.09 NO 3 66.0% NCK
5 35 10EA 0.0 NCK Z, 0.0% 0.0 NCK
[ 32 10EA 0.0 NCK Z, 0.0% 0.0 NCEK
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Utfare varemottak del 2

« Husk a sjekke at
avgiftskodene er
riktig pa bade
eksisterende og
nye linjer i forhold
til faktura — endre
ved behov

* Velg Godkjenn og
Lagre nar mottak
stemmer med
faktura

UNIVERSITETET
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? Varemottak

Ordrecpplysninger

----------

aaaaaaaaaaaaaa

eeeeeeeeee

& Kontering

Godkjerne og lagre Tilbske Brukerlogg arbeidsiiyt

102727

Referanser

102727002

eeeeeeeeee

CEE? vedess

vvvvvv

zzzzzzzzz
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Oppgave manglende varemottak - godkjenne

« Huvis du velger a Godkjenne uten a ga via varemottak sa er det viktig at du falger
med at det er de riktige ordrelinjene som kobles til fakturalinjene

« Om systemet kobler feil — avvis til regnskap og gi tilbakemelding om hvilken
fakturalinje som skal veere koblet til hvilken ordrelinje

BB Oppgevetimn

G a regnskap- o= -}
uniT ED s
oz
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Utfare varemottak uten oppgave manglende varemottak

1. Faktura har kommet
« Legg inn riktig antall og Enh.Pris pa eksisterende ordrelinjer
 Leggtil ev. nye ordrelinjer
«  Oppdater avgiftskoder slik at mva pa ordre stemmer med faktura
Er det brukt belgpsartikkel
1. Legg inn riktig Enh.pris
2. Sjekk Avgiftskode og korriger ev. denne ved avvik i forhold til faktura

3. Er det behov for a legge til flere linjer, ma artikkelen gjgres om til antallsartikkel far du
kan legge til ekstra linjer | varemottaket

2. Faktura har ikke kommet
«  Anbefales kun a gjgre mottak om det forventes at faktura er helt lik ordre
 Motta antall som er ankommet
«  Mulighet til a korrigere avgiftskode om du vet den er feil

UNIVERSITETET
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Delfakturering

« Husk a motta kun de ordrelinjene som er pa faktura og riktig antall og Enh.pris i
forhold til faktura, samt sjekk og ev. endre avgiftskode i forhold til MVA pa faktura

« Bruk gjerne «Sett mottatt til null» for & selv matte legge inn antall mottatt i linjer som
faktureres

Ordredetaljer

|:| Crdrelinje Leverandarartikkel Beskrivelse leveranderartikkel Best.ant Bestillt belep Tidligere mottatt Ant. mottatt Enhet Enh Pris Rest avbestilt Arsa

1 QA110302 RAPID P5141 Stiftepistol 1,00 115760 0,00 1,00/ EA 115760
QA110302

2 3059956 FISKARS CarbonMax Brytebladkniv 5,00 916,00 0,00 500 EA 183,20
3 Q7110345-2 RAPID Nr 12 Bredtradstift 8mm 1,00 110,40 0,00 1,00 EA 110,40
4 Q7110345-3 RAPID Nr 12 Bredtradstift 10mm 1,00 136,00 0,00 1,00 EA 135,00
5 Q7110345-4 RAPID Nr 12 Bredtr. 12mm 1,00 132,00 0,00 1,00 EA 132,00
6 Q7110345-5 RAPID Nr 12 Bredtradstift 14mm 1,00 147,20 0,00 1,00 EA 147,20
7 QZ110345-6 RAPID Nr 12 Bredtradstift 16mm 1,00 158,40 0,00 1,00 EA 155,40

z 11,00 0,00 11,00

egg ti Sett mottatt til null Rest avbestilt Slett Parti- og serienummerinformasjon

« Hva som er mottatt og hva som gjenstar — synlig i bildet Varemottak i feltene
Tidligere mottatt og Ant.mottatt (det som gjenstar a blir mottatt)
« Kommer tips om rapporter i eget digitalt mgte om rapporter og spgrringer
 Se f.eks. Faktura i paventa av varemottak, Utfgrte varemottak eller Apne ordrer

UNIVERSITETET
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i= Varemottak x

Varemottak

Varemottak

Ordreopplysninger

« Kan sgke pa flere kriterier via felthjelp S

Leveran der

« Alle felter er sgkbare, trykk filter for a se treff pa sgk pa
linjene eller Sgk for treff pa sgkekriterier

# Arbeidsflytlogg (rad 0)

 Klikk pa gnsket linje for a hente med tilbake til varemottak

Felthjelp

n Soket produserte flere resultater en maksimalt tillatt antall. Forbedre sakekriteriene eller bruk avanserte sekealternativer.

Sekekriterier

¥ Avansert

Sek
Ordrenummer Leverander/Kunde Leverandar/Kunde (T) Ekstern referanse Var referanse Rekvirent Rekvirent (T) Behandler Best.dato Leveringsdato
Kreativ* Hanne* = =
UNIVERSITETET 600113490 204064 KREATIV CATERING TOMMY @STH... SYSTEM 3770B606Y... Hanne Irene Me... 27.11.2023 30.11.2023

1 0OSLO
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Hvem har utfgrt varemottak

| bildet varemottak, se loggbok

= Varemottak x Varemottak x Faktura i pavente av varemottak x Utfarte varemottak x
Loggbok
Loggbok
Logghbok
] Beskrivelse Handling

Rekvisisjon 500115031 er lagt inn

Rekvisisjon 500115031 Godkjenne (BDM)
Rekvisisjonen 500115031 er overfert til innkjepsordre 600111433,

Ordren 500111433 er sendt.

Varer mottatt fra ordre 600111433,

Innkjepsordre 600111433 er lagt inn

Innkjepsordre er lagt inn

Inngaende faktura 800237565 er lagt inn

KONTO har slatt til for etterkontroll

Inngaende faktura 800237565 Godkjenne (BDM)

[ Avslutt_|

Avslutt

UNIVERSITETET
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Ressurs

Mette Baring

Marianne Midthus @stby, Mette Baring

IKKE SVAR - Bruker for kjering av rapporter

IKKE SVAR - Bruker for kjering av rapporter

Mette Baring

Mette Baring

Mette Bering

Monika Johnsen Fjeld

Monika Johnsen Fjeld

Grete Olsen Huse, Marianne Midthus @stby, Monika Johnsen Fjeld

Dato

1411.2023 14.35
14.11.2023 17.05
1411.2023 17.07
1411.202317.12
28.11.202312.43
28.11.202312.43
28.11.202312.43
28.11.2023 14.06
28.11.2023 14.06
29.11.2023 09.09

“ 24 of 2
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Tips og triks

Ekstra fakturalinjer kan slas sammen til 2 motta en stk med totalbelgpet eks MVA
for linjer som har lik mva.

Hver ngye med antall og Enh.pris og mva som legges inn

Ved mange fakturalinjer kan det veere greit a ta en screenprint av faktura og stryke
ut linjer etter hvert som de er behandlet

Er det brukt flere enn to desimaler pa en fakturalinje, avrund opp til neermeste
belgp med to siffer
« Avvik pa 50 gre skal aksepteres

Hvem som skal godkjenne oppdraget bgr vaere avklart far bestilling og kan f.eks.
legges inn | transaksjonstekst

UNIVERSITETET
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Oppgaveliste

« Det anbefales a apne oppgavebehandlingen for a fa behandlet alle linjer knyttet til

en faktura samtidig

 Fra oppgavelisten far du bare valgt en og en linje, og hver linje behandles for seg

Dine oppgaver (@

| unidalle || Skiulale |

~ INN- Attestasjon Priskontroll
T Inng. faktura - innkjep

~ 36250000

INMN- Attestasjon Priskontroll Navn: ELVEBREDDENM CATE..
INN- Attestasjon Priskontroll Mavn: ELVEEREDDEM CATE...
INM- Attestasjon Priskontroll Mavn: ELVEBREDDEN CATE..
INN- Attestasjon Priskontroll Mavn: ELVEEREDDEM CATE...
INMN- Attestasjon Priskontroll Mavn: ELVEBREDDEN CATE..
INN- Attestasjon Priskontroll Mavn: ELVEEREDDEM CATE...

v 36251500
INMN- Attestasjon Priskontroll Mavn: 45ERVICE CATERIM..

UNIVERSITETET
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Grupper etter ¥

4

Transaksjonstekst

5733230 lunch Kompetansebygging samling 4-2

Tekst til hovedbok

Lunch Kompetansebyaging samling 4-2

Ordrelinjer

W QOrdredinje Valuta Fakt. mengde Fakt. pris
1 NOK 28,00 93,95
2 NOK 15,00 435
3 NOK 28,00 25,09

I

Vis kun avvik

Innkjepsfakturadetaljer

Levert belap
<t. belep Bestant Ordrepris Ordrebelop Enhet Ant. mottatt Belep mottatt Artikke! Beskrivelse artikke
263060 28,00 10435 282180 Stykk 28,00 263060 UN-85150000 Standardlunsimeny.. [+]
65,25 15,00 0,00 0,00 Stykk 15,00 65,256 1000 Rerepinner, sukker..
73052 23,00 0,00 000 Stykk 28,00 730,52 1000 Kaffeste uten tilbe.
342637
Val.belep Type Konto Koststed Prosjekt Delprosjekt Bygg.arbpakke Avgiftskode Avgiftssyst
263060 GL * 8873 ee | *|38250000 vee | 102727 *|102727002 = X2 1~ |
Servering ved kurs . Awdeling for akanomi- og Ordineer drift  p derim strasjon 15% IKKE Frad
263060
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Oppgavebehandling

Varemottak x

Alle oppgaver

|dag

UNIVERSITETET
10SLO

Oppgavebehandling x

Oversikt innkjepsordrer_ %

Oversikt innkjepsforesparsler__ %

Leverandorer x

\

‘ Sarter og grupper etter | » Oppoavedata = X‘
Viktighet Klient Navn pa prose.
uL Inng. faktura-...

Arbeidsflyttrinn

Oppgavedata+

Sparring arbeidsflyt - inngéende fakturaer x

INN- Attestas].. Navn: ELVEBREDDEN CATERING AS, Fakturanr 209549, Bilagsnr: 900352997, Dim 1: 36250000, Dim 2: 102727, Belap: 3426.37, Levnr: 201549

o}

Alle fakturalinier tilhgrende en faktura behandles samtidig

Oppgavebehandling x

Forfaller den
11/10/2023

Oppgavebehandling x

o]

Attestasjon Priskontroll Navn: ELVEBREDDE.. x

10112023

prosess Inng. faktura -
innkjop, Navn:
ELVEEREDDEN CATERING
AS, Faicuran: 209549,
Bisgsn: 900352997, O 1
36250000, Dim 2 102727,
Belop 3426.37. Levnr:
201549

Kigt UL, Ameisty:
LEV - Attestasjon Nev
prosess:Inng. faktura -
Leverander, Nevr:
FORENINGEN FOR DRIFT
AV FORSKNING NO BA.
Fakturan: 100263, Bilagsnr
200365834, Konto 9993,
Dim 1: 36050000, Dim 2:, A
0, Bslap 533000, Levnr
202095

19012024

Kient UL, Amestiytirinn
INN- Attestasion
Priskontroll, Navn pi
prosess Inng. fakiura -
innkjop, Navn
KNOWHOUSE AS, Fakturans:
114898, Biagsar
200363882, 0 1
36700500, Dim 2: 102727,
Eslop: 33600, Lev.nr. 209662

01122023

LEV- mu-m.\,uf

REK-Awiste. O

L >

5733230: lunch Kompetansebygging samiing

Tekst til hovedbok

petansabygging samiing 4-2

Ordrelinjer

PR
z
&
=

Vis kun avvik

* ea73
Serverng ved ks
8525 GL 2087

[ 73052 GL 9997

£ 342637

# Tilleggsinformasjon om artikkel

Artikkeltekst

m Avvise ti regnskap Parker Informer Avansert modus Brukeriogg arbeidsfiyt

Lavart belop.

000 Stykk

Vedlegg

1~ Fakdura.htm

Fakturatype Dokumentets valutakode

Konteringsstreng
o

Leverandar Leveranders
bredden Catenng kontaktinf

Fahet

283080 UN-85
6525 1000
73052 1000

102727002

Avgiftstotaler
MVA kategori o rate

Dokumentiteel  FaKIuravisn

Dolumenttyps  Innglends faitura

rediger ma! Flere handinger & E|
3 Satoppdatert
b

Hent mal

12102023

&»

Utstedelsesdato
2023-10-11

Grdre-/bestillingsnummer
37

Leveringsdato
2023-10-11

Tilleggsdokumentasjon
-1D: 3{ Domumanmips Imoicet

MVA grunnlag

HOK

0

e

LYl



Priskontroll

« Alle fakturaer hvor det gjares
endringer pa avgiftskode stopper i
priskontroll

- Fakturaer hvor det er lagt til ekstra
linjer | varemottaket stopper |
priskontroll —

« Hvis belap overstiger grensene
stopper faktura i priskontroll :

 Sjekk og oppdater ev. (selv om T
dette er gjort | varemottaket): -
* Konto

UNIVERSITETET
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Priskontroll - 2

)rdreinfo.

« Husk a sjekke at det er

Ordreopplysninger

riktig ordrelinje som e 03 ey
fakturalinje er koblet =
mot e i n | [
« Kan risikere at flere o
fakturaer knyttes mot -
linje 1 og resten av CE— -

ordrelinjene blir
liggende apne (status
Bestilt)

UNIVERSITETET
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Kontaktpunkter brukerstgtte

Brukerstgtte gkonomi og lgnn - For ansatte - Universitetet 1 Oslo (ui0.no)

UNIVERSITETET
1 0SLO Side 25


https://www.uio.no/for-ansatte/arbeidsstotte/okonomi/brukerstotte/index.html

