Opprette innkjgpsordre

Leverandgrartikkelnummer

Rasa Rgnning 25.05.2022
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Kunder og salg
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Rapporter

Startsider

£ Innkjop

Nar du skal opprette en innkjgpsordre ga

til Startsiden for innkjop

B Privat
B P3tvers av selskaper
Innkjepsordre Faktura, innkjep
& Innkjepsordre m Sporring
mm Utskrift av innkjepsordre 7 B Periodic invoices
m Oppfelging innkjep ~
B Varemottak 7
mm Sperring ~
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Fibl Import av artikkelinformasjon

K K K

K «

¥ 8 MW 8 %

Rekvisisjoner

[ Rekvisisjoner - standard
m Sperring

Q Dine innkjep
Leveranderinformasjon

Leveranderer
Leverandergrp
Kontoutskrift
Eetalingsmottaker

Ajourhold apne poster

«



Fagrekvirent/Innkjgper som oppretter en
innkjppsforespgrsel blir ogsa varemottaker.
Dersom en annen person skal utfgre
varemottaket, er det mulig a velge en annen
varemottaker i feltet Varemottaker.

Nar startsiden apnes, vil koststed knyttet til din
bruker benyttes som forslagsverdi. Hvis du oppretter

= D innkjgpsordre for en annen avdeling sa skal du legge
inn avdelingen som skal betale kostnader/faktura

Innkjep

Innstillinger for innkjep 7

Alle innkjop knyttet til

Ordredatofra | 08042022 Koststed Underavdeing for plan o.. === Pranigen I:EI Leveringsadresser | Underavdeling for plan o.. === | | Varemottaker | Mariannc Vedeler Gulik.. | ==+

32150000 32150000 377066087097

Ny forespersel ()

Q Finn artikler @g Akademika

Abcam PLC Advania @g Atea

®

Universal Presentkort

H

RS Components

B
B

Elfa Elvebredden

H

Fisher Scientific

®
®
H

Life Technologies @g Merck

Nerliens Meszansky — kun

Proteintech - kun for test Nordic Biosite Jacobsen Dental

@g VWR @g Lic Scadenta - Kun test!!

B

Datarekvisita Norge

B
B
?
®

for test
@8 PerkinElmer @8 Gastro Catering @g Bio-Rad @g Stremmes @g Lyreco @g Lic Scadenta - Kun P Test
Rekvisisjonef?)
‘ Finn innkjep etter ordrenummer, navn eller rekvirent ‘ - | Filtrer etter innkjepsinnstilinger
s
Utkast ™ Under behandli Sendt Mottatt
. as xJ nder behandling 4 en J otta

0 0 0 0



i= Finn artikler x

_— Her kan du sgke etter leverandgrnavn,
[4] nnkiep > Finn artikler varenummer eller artikkelnummer

Finn artikler

Kategorier Filter Innkjepslister Sammenlikn Angre sammenligr | Kok artikler

Sek i henhold til begrep

Fritekstartikkel
Fritekst Artikkel

»

4k

Leverander

AGENDA KAUPANG AS

AH DIAGNOSTICS AS

AIR LIQUIDE NORWAY AS

ANAGRAM DESIGN AS
ARKITEKTSKAR AS

AS SCENARIO INTERIGRARKITEKTER
AS3NORGE AS

AURALIGHT AS

AVO CONSULTING NORWAY AS
BEKKEN & STR@M AS

»

Produktgruppe (UNSPSC) A
b Antibakterielle midler
> Beholdere og lagring
I Brannbeskyttelse

~ o orre



i= Finn artikler x

Izl Innkjep * Finn artikler

Trykk Enter for a fa alle forslagene

Finn artikler

Kategorier Filter Innkjepslister Sammenlikn Angre sammenlig | lcowi| ‘
A . BIM Annet P Il COWI
Sek i henhold til hegrep nnetrersens
BIM Tilbudt Personsll COWI
Fritekstartikkel A
RIA Annet Personell COWI
Fritekst Artikkel -
RIA Tilbudt Persconell COWI
Leverander A
RIB Annet Persanell COWI
AGENDA KAUPANG AS -
AH DIAGNOSTICS AS RIB Tilbudt Personell COWI
AIR LIQUIDE NORWAY AS RIBfy Annet Personell COWI
ANAGRAM DESIGN AS
ARKITEKTSKAP AS RIBfy Tilbudt Personell COWI
AS SCENARIO INTERIGRARKITEKTER RIEr Annet Personell Cowi
AS3 NORGE AS
AURALIGHT AS RIBr Tilbudt Perscnell Cowi
AVO CONSULTING NORWAY AS RIEn Annet Personell COWI
BEKKEN & STRG@M AS .
. N RIEn Tilbudt Personell COWI
Produktgruppe (UNSPSC) 2
Antibakterielle midler -

Beholdere og lagring

Brannbeskyttelse

Brennstoff i gassform og tilsetninger
Brad og bakeriprodukter
Bygningsmateriell og standard utformin

VT T T T T v

Datatjenaster



Finn artikler x
\/ Hendiekurven er tom E @

[4] Innkigp > Finn artikler

Finn artikler
 Sowen v

Kategorier Filter Innkjepslister Sammenlikn Angre sammenligr cowi |

= @

L

Velg riktig artikkel og legg inn antall.

Trykk pa handlevogn

BIM Annet Personell COWI RIB Annet Personell COWI RIBfy Annet Personell COWI RIM Annet Personell COWI RIA Annet Personell COWI RIBr Annet Personell Cowi RIEn Annet Personell COWI RIA Tilbudt Personell COWI BIM Tilbudt Personell COWI RIBfy Tilbudt Personell COWI RIEn Tilbudt Personell COWI1
COWIAS COWI AS COWI AS COWI AS COWI AS COWIAS COWI AS COWI AS COWI AS COWI AS COWIAS
NOK 920/ Time NOK 940 / Time NOK 940 / Time NOK 940 / Time NOK 950 / Time: NOK 950 / Time NOK 950 / Time NOK 1000/ Time NOK 1040 / Time NOK 1040/ Time: NOK 1050/ Time
Fs -~ -~ Fs -~ Fs -~ -~ Fs -~ s
1 Time: 1 Time 1 Time 1 Time: 1 Time 1 Time: 1 Time 1 Time 1 Time 1 Time 400 | Time
v v v v v v v v v v
=v =v =v =v =v =v =v =v =v
RIM Tilbudt Personell COWI1 RIBr Tilbudt Personell Cowi RIE Tilbudt Personell COWI
COWIAS COWl AS COWI AS
NOK 1050/ Time NOK 1070 / Time NOK 1190 / Time
-~ S a~
1 Time 1 Time 1 Time
b4 A4 v
=v =v =v



Finn artikler x

Trykk pa handlekurven

[4] innkiep > Finn ertikler
Finn artikler

Filter Innkjapslister mmenlikn

Kategorier

&

BIM Annet Personell COWI RIE Annet Personell COWI
COWI AS COWI AS

NOK 920 / Time: NOK 940 / Time

RIM Tilbudt Personell COWI RIBr Tilbudt Personell Cowi

COWI AS COWIAS
NOK 1050 / Time NOK 1070/ Time
Fs VN
1 Time 1 Time
v A d

Angre sammenligr

|

RIBfy Annet Personell COW| RIM Annet Personell COWI RIA Annet Personell COWI

COWl AS COWI AS COWl AS
NOK 940 / Time NOK 940 / Time
a~ ' a~
1 Time 1 Time 1| Time
v v v
=v =v
P
RIB Tilbudt Personell COWI1
COWIAS
NOK 1190/ Time
-~
1 Time
v

NOK 950 / Time

=V

313

RIBr Annet Personell Cowi
COWI AS

NOK 950 / Time:

RIEn Annet Personell COWI

COWI AS

NOK 950 / Time

&

RIA Tilbudt Personell COWI
COWIAS

NOK 1000 / Time

BIM Tilbudt Personell COWI

COWIAS

&

NOK 1040/ Time
-~
1
v
=v

RIEfy Tilbudt Personell COW!

NOK 1040/ Time

313

oo | -]

RIEn Tilbudt Personell COW1

COWI AS

NOK 1050/ Time




Finn artikler x

[«] innkiep > Finn artikier
Finn artikler
Filter

Kategorier Innkjepslister

=

EIM Annet Personell COW1 RIE Annet Personell COWI

cown as cow a5
NOK 920 / Time. NOK 940 / Time
-~ -~
1 Time 1 Time
v v
=v =v
P s
RIM Tilbudt Personell COWI RIBr Tilbudt Personell Cowi
cownas
NOK 1050/ Time NOK 1070/ Time
_~ -~
1 Time 1 Time
v v

=V

Sammenlikn

Angre sammenligr | cowi
e
RIBfy Annet Personell COWI
comas
NOK 940 / Time
-~
1 Time
v

RIE Tilbudt Personell COW1
cow &S
NCK 1190/ Time

=V

&

RIM Annet Personell COWI
oWl AS

NOK 940 / Time

RIA Annet Personell COWI

COWIAS

NOK 950 / Time

RIEr Annet Personell Cowi
COWIAS

NOK 950 / Time

RIEn Annet Personell COWI
COWI A5

NOK 950 / Time

RIA Tilbudt Personell COWI
COWIAS

NOK 1000 / Time.

EIM Tilbudt Personell COW1
COoWlAS

NOK 1040/ Time.

[¥ao0] 42 000,00 NOK
X
Handlevogn
Beskrivelse artikkel Mengde Pris
RIEn Tilbudt Personell COWI 40 HUR NCK 1050 x
Totalt belap: 42 000,00 NOK.

Trykk pa Ga til innkjgpsforespgrsel for a

ga videre




Navn pa innkjgpsforespgrsel - beskrivelse

skal hjelpe deg med 3 identifisere ordren
L e pa et senere tidspunkt.

[4] innkje » Finnartikler > Innkjepsforespersel

Innkjepsforespersel

| - | Navn p3 ! RIEn tienester - klimaberegninger stter .

P& vegne av rekvirent® ‘ Renning, Rasa

|~
ANSK-21-0193-03 / Remmeautale Ridgivends ingsniertjenester nr. 3 - Fagdisiplin RIEn Rammeavtalsleverander rangert som nr. 1: Cowi AS
ANSK-21-0193-04 / Remmeavtale Rédgivende ingeniertjenester nr. 4 - Fagdisiplin RIE, RIEfy, RIA, RIM og BIM Rammeavialeleverander rangert som nr. 2 Cowi AS
n RIBr - Rammeavtaleleverandar rangert som nr. 3: Cowi AS. Inntredsn i parallell rammeavtale Ridgivende ingeniertjenester nr. 5 - Fagdisiplin RIBr. Ny rammeavtaleleverandar rangert som nr. 3 i kankurransen: Cowi AS. Kontraktsvarighet 31.12 22, opsjon ett+ett+stt.

Distribusjonsmodus | ANS..
21-0.. 21-0193-05 / Rammeavtale Rédaivende ingeniertiensster nr. 5 - Fagdisi

[ !
1
Melding Leveringsdate | 05042022 |B| | Brukpautvalg |[ Brucpaalecementer | | pasert |2
Leveranse til
2
Leveri Leveri
EA-Plan og utredning (lsvadr) ‘ - ‘ Problemveien 7 Underavd. for plan og utredning Lucy Smiths hus 0316 OSLO
Leveransebeskrivelse Melding til leverander
Tekst til bok Lt navn Leveringskontakt tif
O Beskrivelse artikkel Leverandor  Leveringsdato  Periode Mengde | Enh Pris | Valuta Belop  Brutiobelop  Valutebelop | Bruttovalutab. Status Fordelingsnok.. | Konto Koststed Prosickt Delprosickt  Avgiftskode
O & @, RENL RIEn Tilbudt Personell COWI COWIAS 08042022 202204 40,00 Time 1050,00 Norsks kroner 42 000,00 52 500,00 42 000,00 5250000 RIEnTilbudtP._. RIENL N 6804 32150000 x1
Totaltbelep:  NOK 42 000,00 Sum bruttobelep:  NOK 52 500,00

Slettartikksl  Kopier produkt  Mer produktinformasion



= Innkjepsforesparsel x

[4] innkiep > Finn articler > Innkjepsforespersel B <

Innkjepsforesparsel

Péveane avrekvirent’ | Renning, Rasa [+ Nawn pi RIEn tienester - Kimaberegninger etter.

Avtale ANSK-21-0193-03 / Ramme. . -

Distribusjonsmodus -~
Standardordre

Automatisk varemottak

oo | Distribusjonsmodus
Valg av modus styrer videre arbeidsflyt for en innkjgpsordre nar den er godkjent av leverandgr. Gir mulighet til
velge om ordren skal sendes til leverandgr eller ikke, og om varemottak skal gjgres automatisk eller ikke.

Leveranse til

Leveri Ls
EA-Plan og utredning (levadr) ‘ - ‘ Problemveien 7 Unde]

X i Melding til leveran

De ulike valgene er:
Standardordre brukes nar bestilling skal sendes til leverandgr og varemottak ma utfgres nar vare/tjeneste blir levert

Tekst til hovedbok L

Etterregistrering brukes nar bestilling ikke skal sendes til leverandgr og varemottaket gnsket utfgrt automatisk av
systemet nar innkjgpsordren lages

O Beskrivelse artikkel Le
[ & & REN RIEn Tilbudt Personell COWI [

e —— Butikk-kjgp brukes nar bestilling ikke skal sendes til leverandgr og varemottak skal utfgres nar vare/tjeneste blir
levert

Automatisk varemottak brukes nar bestilling skal sendes til leverandgr og varemottaket gnsket utfgrt automatisk av
systemet nar innkjgpsordren sendes til leverandgr.




= Innkjepsforespersel x

[4] innkiep » Finn artikier > Innkjepsforesparsel

72| o l=lkd

Innkjepsforesparsel

R -y Du kan legge inn en intern melding
Ave [EEmTrar—r som sees av den som mottar
(e 3 innkjgpsforespgrselen
Transaksjonstekst | / |

Distribusjonsmadus

Melding ‘ ‘ Leveringsdato | 08042022 |8 [ Brukpsutvalg || Bruspt aleclementer | | Oppsett |7
Leveranse til

= ] s o SR —— Du velger leveringsadresse under Leveringskontakt.

EA-Plan og utredning (levadr)

UIO - Universi itetet i Oslo (firma) Melding til leverander

¥X - UIO - egendefinert leveringsadresse (firma)

l ! Nar du starter a opprette innkjgpsforespegrsel, vil adressen
I vaere hovedadressen for ditt omrade

I Trykk pa Egendefinert leveringsadresse

hvis du selv gnsker a fylle ut adressen

(] Beskrivelse artikkel Leverandar Leveringsdato | Periode Mengde | Enh Pris | Valuta Belop Bruttcbelep Valutabelep | Bruttovalutab... Status Fordelingsnak.. = Konto Koststed Prosjekt Delprosjekt Avgiftskode
O @ Q RIENL RIEn Tilbudt Personell COWI COWI AS 08.04.2022 202204 4000 Time 1050,00 Norske kroner 4200000 5250000 42 000,00 5250000 RIEnTilbudtP.. RIENL N 8604 32150000 X1

Slettartikkel ~ Kopierprodukt  Mer produktinformasjon Totalt belep: NOK 42 000,00 Sum bruttobelap: NOK 52 500,00

OBS! Vi skal ALDRI benytte

UIO - Universitetet i Oslo (firma)



= Innkjepsforesparsel x

lz‘ Innkjep » Finn artikler > Innkjepsforespersel

Innkjepsforesparsel
Pa vegne av rekvirent* | Raenning, Rasa | - ‘ Na‘_"_' pa . | RIEn tjenester - klimaberegninger etter_.
Avtale | ANSK-21-0193-03 / Ramme..| v
Distribusjonsmodus | Standardordre | - ‘
Transaksjonstekst |
Melding
Leveranse til
Leveringsk ket * Leveringsadresse
¥ - UID - definert leveringsad {firmﬁ]| - | Angi egendefinert adresse 9999 UTGATT UKIENT POSTMUMMER
Leveransebeskrivelse til leverander
Tekst til hovedbok Leveringsk kt navn Leveringsk ket tiF
Gateadresse Enhetsnavn Bygg/etasjefrom H e r S ka I d u Iegge i n n
Sem Selands vei 26 ‘ Kjemibygningen ‘ BL23 ‘

leveringsadressen hvor jobben
N skal utfgres/varene leveres

Loz | [om |

P,




i= Innkjepsforespersel x

E Innkjep » Finnartikler » Innkjepsforesparsel

Innkjepsforespearsel

Pa vegne av rekvirent* | Renning, Rasa | - | !ﬁla\:r! pa . . RIEn tjenester - klimaberegninger etter...
Avtale | ANSK-21-0193-03 / Ramme..| + |

Distribusjonsmodus | Standardordre | - |

Transaksjonstekst |

Melding

Tekst til hovedbok er teksten som fglger alle
R @ H 2 H everingsadresse
IInJene pa Innkj¢p5foresp¢rSEIen nar bllagEt giegeide‘finerladresseQQQQUTGA'ITUK_IENTPOSTNUMMER

er bokfgrt. Legg inn initialene dine, bygg og
en kort beskrivelse av bestillingen.

elding til leverander

Tekst til hovedbok Leveringskontakt navn Leveringskontakt tif
BE. BL.23 - Ombygging av lokaler til I-LAB - Marianne Yedsler Gulliksen 948 67 416
Bestilling av RIEn - 40 timer

Legg inn navn og telefonnummer pa

kontaktpersonen hos UIO

Gateadresse

Sem Selands vei 26 Kjemibygningen BL23

Post Poststed
0371 | | Osle




= Innkjepsforespersel x

lI‘ Innkjep > Finn artikler » Innkjepsforesparsel

Innkjepsforespersel

For a legge inn kontering velg forstgrrelsesglasset pa en linje for a
apne konteringsbildet. Fyll inn ngdvendige felter i konteringsbildet

Velg Fullfgrt for a lukke konteringsbildet (ved friktesktbestillinger
ma en fgrst klikke Tilleggsinformasjon fgr en far lukke

konteringsbildet)

Artikkel: RIEN1 - RIEn Tilbudt Personell COWI

Kostnadskategoriar Artikkeltekst

[] Konto Koststed Prosjekt Delprosjekt Byag og arbei... | Avgiftskode Prosent Belep v
*| Andre k.. |asa|| Underavd... [ass| BL23-1-_. [ass| BL22Om.. |---||\Kjemibyg.._ (= | 25%IKKER | --- 10012 4200000
8730 32150000 102705 102705104 BL23 X1

Del kostnad |7) Slett 100,00 42 000,00
Bruk Kost kat. p& valgte linjer ] Inkludert kontering

\""ﬂ/ RIEN RIEn Tilbudt Personell COW COWI AS 08.04.2022 202204 40.00 _—




Artikkel: RIBR_TILBUDT - RIBr Tilbudt Personell Multiconsult

Kostnadskategorier Artikkeltekst

[ | Konto Koststed Prosjekt Delprosjekt Byog og arbei... | Avgiftskode Prosent Belep
*| Andre k.. |sss | Underavd.. | sss | Brukerbe.. sss || Lokalerfo.. sss | Kristing B... |wes || gy i [ AAS); | wen 100 : 5 500,00
8730 32150000 102892 102892038 BLi=2 X1

Du kan legge inn kontering for flere linjer samtidig ved a:
Kryss av fra linjene som skal ha lik kontering
Velg forstgrrelsesglasset pa en av linjene for @ apne konteringsbildet

Del kostnad @ Slett

m o I odert kot Fyll inn ngdvendige felter i konteringsbildet
L e e ) LS SR Velg Bruk Kost.kat.pa valgte linjer slik at alle linjene skal fa samme kontering
W e — T — Velg Fullfgrt for a lukke konteringsbildet (ved friktestbestillinger ma en fgrst

klikke pa Tilleggsinformasjon fgr en far lukke konteringsbildet)

|
o
(=)



Bl riserstorespersel x For a legge inn kontaktperson hos leverandgr, velg Oppsett.

[4] innkiap > Finn artikler > Innkjepsforesparsel

Innkjapsforesprsel Legg inn navn og telefon i feltet Ekstern referanse.

P3 vegne av rekvirent® | Renning, Rasa ‘ - | Navn pa . RIEn tjenester - klimaberegninger etter...

At AN21.0195:93/amme | < | Avslutt nar du er ferdig.

g | ]
Transaksjonstekst ‘
x
Melding Oppsett ] @
Periode* Standard k dsbegrep
Her kan det legges inn neermere L [ wostses Prnkior ——

. . Ekstern referanse Underavdeling for plano... === wss Underavdeling for plano...  sss
beskrivelse av leveransen til leverandgr. Frtekstict Legg fl ckstemer_ || 32150000 e a | oo ‘

»

Var

‘ Marianne Vedeler Gulliks... ""

Leveransebeskrivelse Melding til leverander 377088087697

Tekst til hovedbolc

RR BL23 - Ombygaing av lokaler til I-LAB -
Bestilling av RIEn - 40 timer

el e [amees o (e deeler sem dles Her kan du se hva du har lagt inn fra Startsiden for innkjgp

nar du startet a opprette en innkjgpsforespgrsel. Det er mulig a
gjere endringer her

er viktig at kommer frem til leverander.

Gateadresse
Sem Seslands vei 26

F Poststed

Loart | Jose
m| Beskrivelse artikkel Leverandar | Leveringsdato | Periode Mengde  Enh Pris | Valuta Belop | Bruttobelop | Valutsbelop | Bruttovalutab.. Status Fordelingsnok . Konto Koststed Prosickt Delprosickt | Avgiftskode
D & Q RIENT RIEn Tilbudt Personell COWI COWIAS 08.042022 202204 40,00 Time 1050,00 Norske kroner 42 000,00 52 500,00 42 000,00 5250000 RIEnTibudtP.. RIENT N 8730 32150000 102705 102705104 X1

Slettartikkel  Kopier produkt | Mer produktinformasjon Totaltbelop:  NOK 42 000,00 Sum bruttobelep:  NOK 52 500,00



= Innkjepsforespersel x

[4] Innkiep > Finnartikler > Innkjepsforespersel

Innkjepsforespersel

P4 vegne av rekvirent* ‘ Renning, Rasa ‘ - ‘ Navn pa RIEN tjenester - klimaberegninger stter

Avtale ‘ ANSK-21-0193-03 / R&mma,,‘ - ‘

Distribusjonsmodus ‘ Standardordre ‘ -~ ‘

Transaksjonstekst ‘
Melding ‘ Leveringsdato | 20,05.2022 |8 | | Brukpautvalg || Brukpa atle sementer || | oppsert | @
Leveranse til
Ul apendetnen v el = | Ao et s 558 UTGATTUGENTEGSTNUIANER Datoen man gnsker varen eller tjenesten levert. For
Leveranseheskriveie Melding katalogartikler foreslas leveringsdato basert pa valgte
produkt(ers) leveringstid, men kan overstyres. For kjgp fra
Test i hovedbok_ Leveringskentakt e Lever u nettbutikk og fritekstartikler ma du selv legge inn leveringsdato.
&S%ﬁg;?ﬁg?%mﬁ;\rﬂka\ar til I-LAB - Marianne Vedeler Gulliksen ‘ 948 67 416 ‘
Endring av leveringsdato kan gjgres ved a endre Leveringsdato

‘ Sem Selands vei 26 ‘

emibsaningen e | og velge Bruk pa alle elementer. Alle linjene vil da fa samme
) leveringsdato.

|I 0371 | [ose |

O Beskrivelse artikkel Leverander Leveringsdato | Periode Mengde | Enh Pris | Valuta Belop Bruttobelep Valutabelep  Bruttovalutab... Status Fordelingsnek... | Konto Koststed Prosjekt Delprosjekt Avgiftskode
r
O & Q RIENT RIEn Tilbudt Personell COWI COWIAS 20052022 202204 40,00 Time 1050,00 Naorsks kroner 42 000,00 52 500,00 42 000,00 5250000 RIEnTilbudtP_. RIENT N 6730 32150000 102705 102705104 pst

Slettartikksl  Kopier produkt | Mer produktinformasion

Totaltbelop:  NOK 42 000,00 Sum bruttobelep:  NOK 52 500,00



Dokumentarkiv (7 Alle dokumenter

[2 Alle dokumenter 0
A Rekvisisjon (47} ([NYT)
Internt vedleaq rekvisisjon _E
| Yedlegg rekvisisjon |

Legg til dokument

Her kan man velge Internt vedlegg rekvisisjon (vedlegg sendes
ikke til leverandgr — f.eks. deltakerliste for matbestilling) og

Vedlegg rekvisisjon (vedlegg sendes til leverandgr)
Eksterne vedlegg vil vaere synlige ved behandling av faktura.
Husk kun 1 eksternt vedlegg per ordre.




OBS! Vedlegg kan dessverre ikke
slettes. Da ma du ta kontakt med

sentralinnkjgp
innkjop@admin.uio.no

Legg til dokument (7

Dokumenttype *@'
YVedlegg rekvisisjon

Filnavn*

Hent vedlegg som skal sendes til

leverandgr

Opplasting

Dokumenttittel *

Dokumentbeskrivelse

Lagre




Dokumentarkiv (3} Vedlegg rekvisision Endre visning ] = i Sorbaating MEED Q|

12 Alle dokumenter 2
A Relvisision (47) (INY]) N N
e @a PDh PDF Kryss ut for a lukke dette bildet
8 Vedlegg rekvisision @
Lesgtidelument | #4387852BL231- | 44587657 BL3..

Legg til dokument




H Innkjepsforespersel x

[4] innkiap > Finn artikier > Innkjepsforesporsel

Innkjepsforespersel

P& vegne av rekvirent* ‘ Rerning, Rasa

|v‘ Navn pa

RIEn tjensster - klimabersgninger stter.

Avtale

‘ ANSK-21-0193-03 / Ramme. ‘ - |

Distribusjonsmodus | Standardordre -]

Transaksionstekst ‘

Melding ‘

Leveranse til

L

30(- UIO - egendefinert leveringsadresse (iwma)| - ‘

Leverir

Angi egendefinert adresse 9999 UTGATT UKIENT POSTNUMMER

L Melding til levera
Tekst til Leveri navn L 1if
RR. BL23 - Crbyoging av lokaler ti 1-LAR - Marianns Vedsier Gulliksan 94367 416
Bestiling av RIER - 40 timer
Gateadresse Enhetsnavn Bygg/etasie/rom
Sem Sestands vei 26 ‘ Kjemibygningan ‘ BL23
F Poststed
L0371t | [ose |
O Beskrivelse artikkel Leverandor | Leveringsdato | Periode Mengde
o 3 RIEn Tilbudit Personll COWI Cowl AS 20052022 202204

lagt inn . Nar innkjgpsforespgrsel er lagret kan du velge «Finn
artikler» om du gnsker a legge til flere artikler med en gang.

Sende til godkjenning Lagre som utkast | | Lagre som innkjepsliste ‘ Slett Loggbok Finn artikler

40,00 Time

1050,00 Norske kroner

Hvis du skal endre innkjgpsforespgrselen (for eksempel hente
flere artikler) ma du lagre innkjgpsforespgrselen som utkast fgr
du kan gjgre endringer. Ellers mister du all informasjon du har

5250000 RIEnTilbudtP._

oEE 7]

Leveringsdato | 20052022 |@ | Bruk pa utvalg H Bruk pa alle elementer \ | Oppsett |@
2
Fordelingsnek.. | Konto Koststed Prosiekt Delprosiekt Avgiftskods
6730 32150000 102705 102705104 X1
Totaltbelep:  NOK 42 000,00 Sum bruttobelep:  NOK52500,00
Totalt belop: NOK 42 000,00 Sum bruttobelop: NOK 52 500,00



@ Vellykket

Din innkiepsforesparsel er na lagret som
500042056,

Ok

et utkast

med transaksjonsnummer




i= Innkjep x

Innkjep
Innstillinger for innkjep (2!

Alle innkjep knyttet til

Ordredatofra | 05042022 Koststed Underavdeling for plan o..[ass | Plankiop ||| teverimgsadresse Underavdcingforplano. |aes|  Varemottaker | |

332150000 32150000

@g RS Components @g Universal Presentkort @g Advania @g Atea

Ga til Innkjgp/Startside innkjgp for 8 hente opp utkast

Og jobbe Videre med det, Elvebredden @g Fisher Scientific @g Life Technologies @g Merck
Legg inn koststed hvor du har lagret utkast hvis du har Tor sy Meszansiay —kun
laget innkjgpsforespgrsler for andre avdelinger Om du husker forespgrselsnummeret, kan du ved & fjerne
e haken i feltet Filtrer etter innkjgpsinnstillinger, sgke pa
recsonan eksisterende forespgrselsnummeret direkte i
[ Fon ki st e o s ek -] v ek feltet Rekvisisjoner og hente det opp. Du kan ogsa sgke pa
™ Q N . o o . . .
W e K5 Underbstanding | | < Senct /Mot navn eller rekvirent for a fa tak i riktig forespgrsel.
1 0o 0o 0o

Husk: Forespgrselsnummer begynner pa 5 mens
innkjgpsordrenummer begynner pa 6.




Utkast

Leverander+ | Ordre-ID Mawvn

500042056 RIEn tjenester - klimabe...




Innkjepsforespersel x

[4] innkjep » Finn artikler > Innkjopsforesparsel

Innkjepsforespersel 500042056

P& vegne av rekvirent® ‘ Ron

|} Utkast
Ra | - | Navn p3 . RIEn tienester - kiimaberegninger etter._

Avtale

| ANSK—ZI*OlQ}D&‘/RﬁMme."‘ - ‘

Distribusjonsmodus. | Standardordre ‘ - ‘

Transaksjonstekst |

Melding ‘

Leveringsdato | 20.05.2022 |8 | Brukpsutvalg || Brukpa alle slementer | | Oppsett |@

Leveranse til

Leveri

| XX - UIO - egendefinert leveringsadresse (ilrm)‘ v ‘ Angi egendefinert adresse 9999 UTGATT UKIENT POSTNUMMER

O Beskrivelse artikkel Leverander Leveringsdato | Periods Mengde  Enh Pris  Valuta Belop Bruttobelap  Valutabelep | Bruttovalutab.. Status Fordelingsnak . Konto Koststed Prosjekt Delprosiekt Avgiftskode
[ & @& RENL RIEn Tilbudt Personell COWI COWI AS 20052022 202204 40,00 Time 105000 Morske kroner 42 000,00 52500,00 42 000,00 52500,00 RIEnTilbudtP.. RIENL P 6720 32150000 102705 102705104 Xt
Slettartikkel  Kopier produkt  Mer produktinformasion Totaltbelop:  NOK 42 000,00 Sum bruttobelap:  NOK 52500,00

For a se hele bildet av

innkjppsforespgrsel, trykk
pa pilene




Innkjepsforespersel 500042056 x

[4] innkiop > Finn artikler > Innkispsforesparsel 500042056

Innkjepsforespersel 500042056

Pévegne v rekvirent” | Ranning, Rese B2

Navn pa

RIEn tjenester - klimaberegninger etter...

Avtale | ANSK-21-0183-03 / Ramme..| + |

Distrbusy \ [~]

Transaksjonstekst ‘

Melding ‘

Leveranse til

Leveringskontalkt * L i di

XX - VIO - sgendefinert leveringsadresse (f,,ma)| - | Angi egendefinert adresse 9999 UTGATT UKIENT POSTNUMMER

Leveransebeskrivelse Melding til leverandor

Tekst til hovedbok Leveringskontakt navn Leveringskontakt tif
RR. BL.23 - Ombygging av lokaler til I-LAB - Marianne Yedeler Gulliksen 948 67 416
Bestilling av RIER - 40 timer
Gateadresse E Bygg/etasje/rom
Sem Segelands vei 26 ‘ Kjemibygningen ‘ BL23 ‘
F Poststed
[ 0ar1 - [ose |
| Beskrivelse artikksl Leverandar Leveringsdata | Periods Mengde  Enh Pris | Valuta Belap Bruttobelop
0 & &, RIENL RIEn Tilbudt Personell COWI COWIAS 20.05.2022 202204 40,00 Time 105000 Norske kroner 42 000,00 52 500,00
Slett artikkel Kopier produkt Mer produktinformasj;
Trykk pa Finn artikler for a
Sende til godkjenning | Lagre som utkast | | Lagre som innkjepsliste ‘ ‘ Slett ‘ ‘ Loggbok ‘ ‘ Finn artikler ‘

5250000 RIEnTilbudt P...

Leveringsdato

Fordelingsnak ..

EHE <l
|} Utkast

20052022 | @ | Bruk pé utvalg ‘ | Bruk pé alle elementer |

®
Konto Koststed Prosjekt Delprosjekt Avgiftskode
6730 32150000 102705 102705104 x1
Totaltbelop:  NOK 42 000,00 Sum bruttobelep:  NOK 52 500,00
Totalt belep: NOK 42 000,00 Sum bruttobelop: NOK 52 500,00



Trykk pa handlekurven

Finn artikler x

Sogk etter leverandgrnavn, varenummer eller

[4] innkige > Finn artikier

Kategorier Filter

artikkelnummer og trykk Enter

Innkjepslister Sammenlikn

[¥ao] 42 000,00 NOK E@

Angre sammenligr

|

i i

i i

[ omatr [+
&b &b &b

) & & e

BIM Annet Personell COW1

RIB Annet Personell COWI RIBfy Annet Personell COWI RIM Annet Personell COWI RIA Annet Personell COWI RIBr Annet Personell Cowi RIEn Annet Personell COWI RIA Tilbudt Personell COWI BIM Tilbudt Personell COWI RIBfy Tilbudt Personell COWI RIEn Tilbudt Personell COWI
COWI AS COWI AS COWI AS COWl AS COwlAS COwlAS COwlAS COWl AS COWl AS
NOK 920 / Time NOK 940 / Time NOK 940 / Time NOK 940 / Time NOK 950 / Time NOK 950 / Time NOK 950 / Time NOK 1000 / Time NOK 1040 / Time NOK 1040 / Time NOK 1050 / Time
P P P P a~ S o o s S Fs
P Time P Time i Time P Time P Time i Time P Time P Time P Time P Time o Tme
h 4 h 4 v v v v v v v v v
=V =V =V =V =V =V =V =V =V =V =v
I kk pa handl
antall. Trykk pa handlevogn
RIM Tilbudt Personell COWI RIBr Tilbudt Personell Cowi RIB Tilbudt Personell COWI1
COWI AS COWI AS COWI AS
NOK 1050 / Time NOK 1070 / Time NOK 1190 / Time
-~ -~ -~
1 Time 1 Time 1 Time
h 4 h 4 v
=V =V =



L0 42ma,mmor¢|ﬂ|§|

Handlevogn
Beskrivelse artiklkel Mengde Pris
& &
RIEn Tilbudt Personell COWI 40 HUR MOK 1050 »

RIA Tilbudt Personell COWI EIM Tilbudt Personell COWI
COWI AS COWI AS
NOK 1000 / Time NOK 1040/ Time | Tem handlevogn Totalt belap: 42 000,00 NOK
A A
! Time -/ ! Ga til innkjgpsforespgrsel for a legge inn kontering
v v for en ny valgt artikkel

]
<



Innkjepsforespersel x

[4] innkiep » Finnartikler > Innkjepsforespersel

Innkjepsforespersel 500042056

Pa vegne av rekvirent* ‘ Renning, Rasa | - ‘ Nawn pa ! RIEn fjenester - klimaberegninger stter.
Avtale | ANSK-21-0193-03 / Ramme...| ~ |
\ [-]
Transaksjonstekst ‘
Melding ‘ Leveringsdato | 20052022 |8 | Bucpsutvel || Brucpasleciementer | [ Oppsett [
Leveranse til
L
KX - UIO - egendsfinert laveringsadresse (i‘,m)| - ‘ Angi egendefinert adresse 9999 UTGATT UKIENT POSTNUMMER
L i Melding til | d
Tekst til hovedbok Leveri navn L i tif
RR.BL23 - Ombygging av lokaler til I-LAB - ‘ Marianne Vedeler Gulliksen ‘ ‘ 948 67 416 ‘
Bestilling av RIEn - 40 timer
Gateadresse Enhetsnavn Bygg/etasje/rom
Sem Seslands vei 26 ‘ ‘ Kjemibygningen ‘ BL23 ‘
Poststed
[ 0ary | [ose |
O Beskrivelse artikkel Leverander Leveringsdata | Periads Mengde | Enh Pris | Valuts Belap Bruttobslap Valutabslep  Bruttovalutab _ Status Fordelingsnek_. | Konto Koststed Prosjekt Delprosjekt Avgiftskode
O ﬁ @‘ RIENL RIEn Tilbudt Personell COWI COWI AS 20052022 202204 40,00 Time 1050,00 Norske kroner 4200000 5250000 4200000 5250000 RIEnTibudtP.. RIENL P 8730 32150000 102705 102705104 XL
Totalt belep: NOK 42 000,00 Sum bruttobelep: NOK 52 500,00
o . . . .
Nar alle ngdvendige opplysninger for innkjgpsforespgrselen
- . . o
er fylt ut, velger du Send til godkjenning for a sende
innkjppsforespgrselen til godkjenning
Totalt belop: NOK 42 000,00 Sum bruttobelap: NOK 52 500,00

Sende til godkjenning ‘ Lagre som utkast || Lagre som innkjepsliste H Slett H Loggbok H Finn artikler ‘




Innkjgpsforesp@rselen lagres og

sendes pa arbeidsflyt

@ Vellykket

Din innkjepsforesparsel er nd sendt til godkjenning med transaksjonsnummer
200042056,




= Innkjep x

Innkjep
Innstillinger for innkjep @

Alle innkjop knyttet til

ST

Ny forespersel (7)

Q Finn artikler

@g Digi Key Corp

@8 PerkinElmer

Rekvisisjonef?)

Finn innkjep etter ordrenummer, /e

Koststed Underavdeling for plan o... H

32150000

32150000

@g Akademika

eg Dustin

@g Lic Scadenta - Kun test!!

i Utkast ~

xJ
0

Under behandling

1

Q]

4 Sendt

@g Abcam PLC

eg Elfa

@g’ Proteintech - kun for test

@g RS Components

eg Elvebredden

Nerliens Meszansky — kun
for test

H

| prosessboksen Under behandling finner du dine [
innkjgpsforespgrsler som er i arbeidsflyt

J Mottatt

&

@

)

&

e B

Universal Presentkort

Fisher Scientific

Nordic Biosite

Lyreco

®

B

H

&

Advania

Life Technologies

Datarekuvisita Norge

Lic Scadenta - Kun P Test

o8

g

Atea

Merck

Jacobsen Dental



= Innkjep x

Meny

Din ansettelse

Innkjap

Kunder og salg

Regnskap

Felles

Rapporter

Startsider Rapporter
E Innkjop mm Deli
B Privat
B P3tvers av selskaper

Innkjepsordre Faktura, innkjep

& Innkjepsordre — Sparring

«

mm Periodic invoices

Utskrift av innkjepsordre

Oppfelging innkjep

n

Varemottak

w
K « «

n

Sparring
Artikkelopplysninger

G Artikkel

@ Import av artikkelinformasjon

€ «

«

Rekvisisjoner

[ Rekvisisjoner - standard

f® Sperring ~

&
&

Sperring arbeidsflyt - rekvisisjoner
Brukerlogg arbeidsflyt - Rekvisisjoner

Egne rekvisisjoner

&

Alle rekvisisjoner

Q Dine innkjep

Under Alle rekvisisjoner finner

du

innkjgpsordrenummer.

everandergrp

FEDI Kontoutskrift

% Betalingsmottaker

% Ajourhold apne poster



is Innkjep x  Alle rekvisisjoner x

Alle rekvisisjoner

2 Utvalgskriterier

Recmentue [
T,.,,.,..,:.k :: Innkjgpsordre er fortsatt pa
Firma ik o arbeidsflyt. Det betyr at BDM ikke har

godkjent bestillingen

Resultat
Detaljniva n Kopiere til utklippstavlen
# Relwvisisjon Innkjepsordre Beskrivelse Relovirent Rek(\_trl)rent Erbesiéasi;l-l;tm St(azri}us Le\r:rr.i:::.iers al‘likkL;‘LESk!. Enh Bestilt Bt(e'gp Levnr Lev.nr Levdato
| 50004200| | | | | LI | | | I | I s
1 500042056 0| RIEn tjenester - klimaberegninger etterisolering  3770B8070.. Rasa Renning Arbeidsflyt pdgér | Aktiv RIEN1 RIEn Tilbudt Personell COWI HUR 40,00 4200000 200843 COWI AS 20.05.2022

SRSk e
I e
¢]

Tid utfart 08.04.2022 07.37.20 Antall rader 2

Innkj@psordre kan du finne ved a sgke pa
rekvisisjonsnummer som begynner pa 5 i

bildet under Rekvisisjon



i= Innlgep x  Alle rekvisisjoner x

Alle rekvisisjoner

2 Utvalgskriterier

Rekvirent (T) lik

Rekvisisjon lik
R Nar bestillingen er godkjent, sa kan du trykke pa
Firma ik selve ordre som begynner pa 6 for a se bestillingen

Resultat

EO Dctaliniva ’mm [ Kopiere til utklippstavien |

# Weige || iz Berriszke Rt Rektl’li)'e"‘ ﬁ,bgiw; M S | EEms s Enh Bestilt Bﬁ':?" ez L ezt

| 50004205| | I I | Ll I I Il I I L e

1 500042056 G00040199 | RIEn tienester - klimaberegninger etterisclering  3770B6070.. Rass Renning Ferdig Ferdig RIEN1 RIEn Tilbudt Personell COWI HUR 40,00 4200000 200843 COWI AS 20.05.2022

I e
[+]

Tid utfert 028.04.20220859.09 Antall rader 2



Innkjep % Innkjepsordre x

[4] Ale rekvisisioner > Innkjopscrdre

Innkjepsordre
Innkjspsordre 2-Faktura @ 3-Llevering 4 -Oppsett

nuUmmer *
‘ 600040199

Infermasjen Innkjepsordre Interne referanser Datoer

Autale VAr referanse * Periode

‘ ‘ | - ‘ ‘ 202204‘
L Rekvirent* L ivelse™

200842 Rasa Romning [+] | [o=o [~]
COWIAS -

L
Leverandaradresse ‘ | . ‘ ‘20,05,2022
POSTBOKS 6412 ETTERSTAD, 0605 OSLG,
Naorge Best.dato*
(08042022
Kontakt
Ekstern referanse Obs.dato

o (08042022

‘Ernm ‘ ‘Ekxtem referanse ‘

Ordretype* Bilagstekst

‘Standard = e | - ‘ ‘

Status*

[Bestit [+]

Ordrekvittering

¥ Standardkentering ¥ Ordreopplysninger

Detaljer Innkjepsordre

o = Artikel Beskrivelse Enh | Mengde  Valuta  Pris Valbelep Belop Status Leverandars artnr.
O 1 RIEN RIEn Tilbudt Personell C.. HUR 4000 NOK 105000 4200000 4200000 Besttt  RIENL
= 4200000  42000,00
[ Bestitt || Ikke bestitt || Nulistill | [ Parker |[ Steng |[ Avsluttet

# Tilleggsinformasjon om artikkel Arbeidsflytlogg (rad %s)

# Kontering

Konto Dim 1 Dim 2 Dim3 Dim4 Dim5 Dim & Dim 7 Avgiftskode Avgiftssystem

Lagre | Blank ut || Apne |H Eksport H Testutskrift ordre || Kopi ordreutskrift

Histarikk ordrebekreftelse

Lev. artikkel beskr.

RIEn Tilbudt Personell C_.

Prosent

Belop

Trykk pa binders for a se
vedleggene




Dokumentarkiv(7)

[y Alle dokumenter
# Innigepsordre (600040199)
& Innkjopsordre

& Vedlegg innkjepsordre

Legg til dokument

Alle dokumenter

I

Legg til dokument

Endre visning | =

b
PDFI

#4887852BL231-

PDF

#4387852BL23.. Order 800040189

LN

h

PDF

Her ligger ordre med alle vedleggene.

Trykk pa ordre for a se selve ordren (fungerer

nar bestilling er sendt som pdf vedlegg i mail
til leverandgr)

EX
Sorter etter - E [sek Q]




Alle dokumenter enarevisning [ll =

Handlinges Sorter etter - E

4 Alle dokumenter 3 E]
Order600040199.pdf

P Innkjopsordre (600040198)

& Innkjepsordre 100% + O ®
B8 Vedlegg innkjepsordre

INNKJBPSORDRE

0 U0 Universitetet | Oslo

Du kan laste ned eller skrive ut ordre
POSTBOKS 412 ETTERSTAD Kryss ut for a lukke bildet

0605
NORGE

Universitetet i Oslo

Innkjopsordrenummer: 600040199  (Oppgis pa faktura) Bestilingsdato: 08.04.2022
Leveringsadresse:  Sem Selands vei 26 Lev.betingelse: DAP
Adresselinje 2: Kjemibygningen Betalingsbetingel Netlo pr 30 dager
Adresselinje BL23 Leveringskontakt: Marianne Vedeler Gulliksen
Postnummer: 0371 Leveringskontakt tif: 948 67 416
Poststed: Oslo Deras Ref:
Vir ref.: Rasa Rennin;
RASA RONNING@ADMIN.UIO.N
o

Melding til leverander: Leveransebeskrivelse:

Fakturainstruks:

Faktura skal sendes som elekironisk fakiura | EHF-Format. Fakturaer som sendes i andre formater vil ikke bli betalt
Faktura skal merkes med UiOs innkj uio seg retten til & returnere fakturaer som ikke er
korrekt merket. Ekspedisjons- og/eller fakturagebyr godtas ikke.

Innkjepsbetingelser:

Ordrebekreftelse skal alltid sendes via e-post til var referanse. Pakkseddel skal merkes med UiOs
i ev. seri dersom varene har dette

ARTIKKEL BESKRIVELSE ANT ENHET  ENHETSPRIS LEV.DATO NETTOBELGP NOK

RIEN1 RIEn Tilbudt Personell 40,00 HUR 1050,00 20.05.2022 42 000,00
cowl

Dokumenttittel ~ Order 600040199

Dokumenttype  Innkjepsordre

Legg til dokumen Sistoppdatert 08042022



i= Innlgep x  Alle rekvisisjoner x

Alle rekvisisjoner
2 Utvalgskriter

Lev.nr (T) lik
Rekvirent (T) lik
Rekvisisjon lik
Innkjepsordre lik

Firma lik

Resultat

Du kan se kommentarer som er lagt i
arbeidsflytloggen til en innkjgpsforespgrsel.

Klikk pa innkjgpsforespgrselsnummeret for a apne
innkjppsforespgrselsvinduet

R Deteliniva | Allenivier | v | | Kopiers til utklippstavien

# Rekvisisjon

Innkjepsordre Beskrivelse Relvirent Rek(\fl_l)rent

Status
arbeidsflyt (T)

| 500’042056|

1 500042056

600040198 RIEn tienester - klimaberegninger etterisolering  3770B6070.. Rasa Renning Ferdig

RIEn Tilbudt Personell COWI

Lewv.nr - Lev.dato
I | I
4000 4200000 200843 COWI AS 20052022

Tid utfert 028.04.20220859.09 Antall rader 2



= Rekvisisjoner - standard =

[A] Aterelcisisjner 3 Reloisiganer - siandard

Registraring relvisision || Artiditutioesker

Relisisjon Standard leverander og kontrakt Leveringskontakt
Rekvirant L R Leveringsdata
Renring, Fase. [=] [ [ O 20062022
[EiT R Kontakt Kontakt
States [~] [fuTOEEN (Leveranser) [~]
Fardig | - |
Perinde
202204 Standardkontering
Ekstern referanse
Koststed Planshd
[52150000 [-] | [--]
Underavrizing for plan o prosickt
Levadr \arem
32160000 [ 37TOBA0ETEET [oes]
1 ing for plan og utredning FMenanne Vedder Gulbkson
Rekwisisjonsdetalier
0 = Erhet | Leversndar Wirreferan.  Leveringsdets  Mangde | Valuts Pris Balap  Levarandar. Sesloivelsle.  Ordrenr | Status
] 1 HUR 200843 20062022 4000 NOK 108000 4200000 RENL REnTibud:.  B00040188 Feréig 6730  S2160. 102706
Tme  COWAS Worske k. F

42 30000

13
[Hegi | [ Mallstit”|[ Parker || Steng | [ Sakstricurer || Swukburkemporerier || Oppdatzzz Levdets || Cppastersberiering

# Artikkeltekst

~ Arbeidsflytiogg (rad 1)

Klikk pa linjen slik at den blir vagt (bld) og du vil se

kommentarene under Arbeidsflytlogg

ik godlserning

03.04 2022 05.27 Leif Johnry Johannassen (377088083201) - Godkjanne (S0M)
03042022 07 35 Rasa Renring (3770BA070133) - Autarmati
08042023 0733 Rasa Ranring (3770ES070 Distriuart

|[5Ini\r e ————

Defprosiskt

102705104

Byog.erbpakie Augiftskade

EL23 X1

# Kontering
O # Konto: Koststed Froseks
O 1 8730 32160000 102706

Andre knnsuenttienester Underavdeling for plar BLF3-| K
E

BL230x

Lagr= | Blank ut || bpre || Farnindsuisning utsheift ||| Ekspart || Hopier rekisision || Start fra mal

Iokaler till-Lab K

Lagr= som mal

25% IKKE Fradrmg irmg. mervercavg nettn)

Augiftswystem




