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Trykk på selve ordrenummer 
for å se historikken 



Under Detaljer kan du se antall 
timer, timepris og beløp eks. MVA

Under Kvitteringshistorikk kan du se om det ble gjort varemottak tidligere.
Det har vært to fakturaer med feil og to kreditnotaer

Under Fakturahistorikk kan du se fakturaer som ble 
bokført og mottatt på ordren og fakturabeløp inkl. MVA



Sjekk om beløpene stemmer

Hvis beløpene stemmer, legg inn kommentar 
og trykk på knappen Godkjenne



Hvis beløpene ikke stemmer må du 
endre det gjennom Varemottak

Man skal alltid ta imot det som er 
levert og fakturert 



Når du er i mottaksbildet, foreslår systemet at du skal motta alt 
du har bestilt eller det som gjenstår av ordren

Trykk Sett mottatt til null for å nullstille antall



Legg inn fakturabeløp (eks. MVA) 
mens du har fakturabildet foran deg



Legg inn kommentar før du 
trykker knappen Godkjenne

Beløpene stemmer



Totalt mottaksbeløp (eks. MVA) 
stemmer med fakturabeløp (inkl. MVA)


