OPPGAVER OG FRISTER - AVSLUTNING AV 2. TERTIAL 2024 -

Okonomi\@konomioppfalging\Ars- og tertialavslutninger\2024

K.E. Jensen, oppdatert 25.06.2024

Frist Saksbehandler MOTTAKER OPPGAVE
1 | Onsdag 26. juni Ken Alle meq BDM og Fremdriftsplanen pa nett med info. Pr. e-post
gkonomiseksjonen
5 Fred.ag 26. juli (frist ved Personalkonsulentene Seksjon for Ignn Frist for Ipnnsbestillinger/omposteringer i ePhorte/SAPDF@ og papirbilag
seksjon for Ignn)
. N Ken tar ut rapport fra frikjgpslgsningen (planlagte frikjgp — BoA-budsjett) til
3 Fredag 2. august Ken Forskningsradgiver ! pp. . jops asni g (? . 8 'jop udsjett) t
kontroll og korrigeringer hos forskningsradgiver.
4 Mandag 5. august Ken Guro og Lisbet Uttak rapport fordringer og gjeld pa eiersted for identifisering av ev. feilfgringer
5 Torsdag 15. august (HR- Alle ansatte Alle med BDM* og Reiser og refusjoner lokalt (ledergodkjenning i SAPDF@ tirsdag 27. august kI.
portalen) gkonomiseksjonen 20:00).
Sendes of- . . .
L L Frist for spknad om forlengelse av prosjekter med sluttdato i T2 2024/
. o g prosjekt@admin.uio. . .
6 | Torsdag 15. august Forskningsradgiverne no med kooi til fremskyndelse av sluttdato for prosjekter. Dette gjgres av
p_rosjekt(z)kznomene forskningsradgiver/prosjektgkonom direkte i Unit 4
Torsdag 15. t (frist ved . . . . . . . . .
7 ors. a8 august (frist ve Lisbet og Majda Seksjon for lgnn Frist for godkjenning av manuelle bilag til Seksjon for Ignn.
seksjon for Ignn)
3 Fredag 16. august Lars oddrun Ayklare med OR ansvarsfordeling Iedetl,se.skomn.'\entarer og .
virksomhetsrapport. Sende ut spgrsmal til seksjonsledere og ev. kontorsjefer.
Prosjektgkonomene . oy . Sjekke BOA-prosjektene med hensyn pé aktiviteter innevaerende ar. Hvis ingen
9 Mandag 19. august TS/GVL/KEJ Forskningsradgivere aktivitet skal prosjektene avsluttes. Hovedfokus pr T2
kontorsjefer, Booking til mgter i tiden onsdag 11. —tirsdag 17. september for giennomgang med
10 | Mandag 19. august Lars instituttledere og seksjonsleder, kontorsjef/instituttieder og direktgrer/dekanat.
seksjonsledere
. Rapport som viser prosjekter med sluttdato fgr tertialslutt. Rapporten sendes
Kontorsjefer og ) ) . . )
11 | Mandag 19. august Ken . kontorsjefer og seksjonsledere som paminnelse om prosjektavslutning eller
seksjonsledere . . . . )
prosjektavslutning. Tilbakemelding fra K & S innen en uke.
Sjekke JussBuss basis, eventuelt ompostere kostnader og/eller inntekter.
12 | Mandag 19. august Guro Sjekke prosjektrammen pa underliggende prosjekter for a unnga belastning
pa basis.
Ken innkaller til mgte i Guro, Trond og Lars BoA; Oppdatering over- og underforbruk. Oppdatere budsjettrammene slik
13 | Uke 34
Igpet av uke 33. at det trekkes korrekt belgp fra balansen.
Gjelder kun 2024, fakturering personalkostnad Terje Tolleshaug.
14 | Tirsdag 20. august Ken Erna Arsetgy, USIT T1:75.000 T2: 225.000 T3: 302.000.
D:3700 0000\102 768 004\9148 K: 1200 0500\100 000 002\9147
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Fredag 23. august — Frikjgp
gjennomfgres i Unit 4 etter
alle avklaringer

Ken med bistand fra Guro
og Trond for deres
prosjekter ved ev.
pkonomifaglige spgrsmal

Ken

Ken

Ken
Ken

Ken

kontorsjefer og
seksjonsledere

Karoline/Steinar/OR

Frikjgpsgrunnlag for 12000500 — 12300000 (frist for alle avklaringer om
frikj@p). Ken sender pa forhand ut rapport fra frikjgpslgsningen (BoA-budsjett
Unit4) til kontroll hos forskningsradgiverne.

Frikjgp til CELL prosjektet SFU (prosjekt 100831) Frikjgp 10% Steinar i hele
perioden, 30% Sigrun Aland i januar og februar og 30% Tiril Guttormsen for
mars og april fra Kommunikasjon til CELL. OK Steinar og Karoline 4/4-24.
Epost fra Karoline 15.04.2024 med beskjed om at frikjgpene for
Kommunikasjonsseksjonen utgar for hele 2024

Frikjgp av person i sentral foreldrepermisjonsgruppa (30 %) mot 12001000
(be om tilsendt frikjgpsbilag)

Egenandelsfgringer personal pa interne prosjekter (Futuring Nordics):
(utgar?)

D 9112/1210000/100 008 090
K9111/12100000/102 564 010

Tilfgre fakultetets egenandelsfgring til Futuring Nordics) (utgar?)
D: 3903\1200 0500\100 000 001
K:3903\1210 0000\100 008 090

Frikjgp vitenskapelige assistenter til Futuring Nordics: IFPs egenandel (utgar?)
D:9112\1210 0000\ 100 008 090
K:9111\ 1210 0000\102 564 001

Tilfgre instituttets egenandel for vitenskapelige assistenter til Futuring
(utgar?) Nordics

D:3903\1210 0000\102 564 001

K: 3903\ 1210 0000\ 100 008 090

Frikjgp Sjafjell 20 % til Circel U. Periode 1. november 2023 til 1. desember
2025

D: 9112\3640 0000\104724100 (endret fra tidligere delprosjekt
10040821)

K:9111\1210 0000\102564 012
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16 | Mandag 26. august ;o:jl;oDol\rﬂdmatorene og alle Seksjon for Ignn Elorit;s(l)%r)m (ToA-kontrakter), utbetaling tirsdag 29. august (BDM 26. august
) @konomiseksjonen iht.
17 Tirsdag 27. -august kI. 15:00 fuIImaktsmatIJ'isen og alle SAPDF@ Ledergodkjenning reiser og refusjoner
(absolutt frist kl. 20)
med BDM
Sjekke at saldo konto 3903 er kr 0, samt sentral egenfinansiering og
18 | Tirsdag 27. august Ken egenfinansieringsdelprosjekter ogsa har saldo kr 0. Lage oppstilling pa
eventuell differanse.
Sjekke sluttdato pa prosjekter som skal vaere avsluttet med prosjektsaldo kr
19 | Tirsdag 27. august Ken Guro og Trond 0. Ken tar ut Unit 4-rapport og sender til Guro og Trond, jf. rapport Thomas
sendte ut 24. april 2023
20 | Tirsdag 27. august Ken Alle baswarebrukere §ende p.a"aminning om fri§t 4. september for godkjenning av fakturaer, og
innsending av omposteringer (Outlook)
91 Onsdag 28. august Guro @konomiseksjonen Kontrollprogram tas ut fgr omposteringsfristen til SR torsdag
iht. sine koststeder. 4. september (kl. 22:00).
. . . . Gjennomgang for hva som skal utfaktureres til finansieringskildene. Se
22 | Onsdag 28. august Guro, Lisbet og Majda Pkonomiseksjonen gjjennom iidfntifiserte innbetalinger pa nettsiden til UiO.g
23 | Mandag 2. september Ken SR Skjema for tap pa fordringer.
] . Avregning bokfgrt overhead i henhold til kontraktsfestet overheadsats for
24 | Tirsdag 3. september Ken og Lisbet fglgende prosjekter: 112571(IFP), 101854 (IKRS), 102555(IKRS), 102949(SMR)
Sjekk at manedlige bilagene for tildelinger til instituttene er bokfgrt og
] belastning av internhusleiekostnad er a jour. Grunnlag:
25 | Tirsdag 3. september Ken @konomiomradet\Budsjett\Budsjett 2024\Institutter\Diverse fordelinger
2024 .xIsx
Gjelder kun for arsoppgje@ret. Gjelder refusjon for ToA-kontrakter inngatt
26 | I/A Karianne Lars/Ken for a dekke undervisningen til professor Il Eilif Hjelseth pa IFP, se e-post fra
Lars 24/4-23.
27 | Tirsdag 3. september Guro og Lars Simon @degaard Vurde.re behovet.for ekstraordinaer ned.skrivning e?v immaterielle eiendeler
og varige driftsmidler. Besvare spgrreskjema fra Simon.
Korrigering av tildeling til fastlgnn vitenskapelige pa delprosjekt 102.564.012
og rekrutteringsstillinger delprosjektnummer 102.564.010. (NB: 102.200.500
skal ikke avregnes)
Avregning overhead som omfordeles fra instituttene til fakultetet. Husk ny
Trond modell for EU-prosjektene med fordeling 60/40 pa institutt/fakultet.
28 | Tirsdag 3. september Avregning overhead fra Klart sprak til fakultetet
Avregning kontorrekvisita
Guro Internhandel: Kjgp av IT-tjenester fra USIT. Gjelder fak.adm (1/3) og JussBuss
(2/3). Send til mia-moller@usit.uio.no med kopi til

\\kant\jus-felles\okonomi\@konomioppfglging\Ars-

og tertialavslutninger\2024 Ars- og tertialavslutninger\3. tertial Plan for avslutning av 2 tertial - 20244




Ken (se epost Randi
Rgrlien 26.06.2019)

Ken

okonomi@usit.uio.noViderefakturerer JURK for deres del, 50 % av JUSSBUSS
sin faktura.

Avregning forbruk forskergruppene desember 2023 Gjelder inntil 80.000
kroner (grunnbelgp) + inntil kr 120 000 tildeling etter sgknad (kalenderar).
Delprosjekt

102 561 001/ 102 561 001/ 102 561 011/ 102 561 012/ 102 561 013/
102 561 014/ 102 561 015/ 102 561 003/ 102 561 004/ 102 561 005/
102 561 006/ 102 561 007/ 102 561 008/ 102 561 009/ 102 561 010/
102 561 018/ 102 561 017/ 102 561 016 - Utgatt

Nye forskergrupper fra 1. juli 2022: 102 561 015/102 561 102/102
561 103

/102 561 104/102 561 105/102 561 106/102 561 107/102 561 108
/102 561 109/102 561 110/102 561 111/102 561 112/102 561 114

Nye faggrupper fra 1. juli 2022: 103 624 100/103 624 101/

103 624 102/103 624 103/103 624 104/103 624 105/103 624 106/
103 624 107/103 624 108/103 624 109/103 624 110/103 624 111/
103 624 112/103 624 113/103 624 114/103 624 115/103 624 116/
103 624 117/103 624 118/103 624 119/103 624 120

Kontorsjefer og

Melde inn grunnlag for periodiseringer, dvs manglende inntekter eller

kolonne).

29 | Tirsdag 3. september kl. 12 seksjonssjefer Ken kostnader som tilhgrer dette tertialet.
. Disse dagene prioriteres fakturabehandling og attestasjon. Malsetning om
Tirsdag 3. september og . . . . o go oo
30 Guro, Lisbet og Majda naermest mulig 100 % ajour for a fa mest mulig riktig regnskapsresultat.
onsdag 4. september . . . o
Pa grunn av stram frist ma vaere enkelt vaere mest mulig ajour.
konomiansvarlig for hver Mindre frikjgp utenfor de tertialvise, se oversikt under Regnskap\Regnska
31 | Tirsdag 3. september Q) '8 I iop 1avIse, & P\Reg P
sin stedkode 2024
Onsdag 4. september Frist
32 | utgdende fakturaer onsdag 4. @konomikonsulenter/Ken Sjekke at alle uidentifiserte innbetalinger er laget faktura for
september kl. 22:00)
Tidligere beregnet vi avsetningene for ToA-kontrakter i studie- og
o ' ' eksamenseksjonene manuelt. | Unit4 automatgenereres avsetningene, og
33 Se forutsetning til hayre (4. Randi og Frode/Julie manuell beregning skal ikke lenger foretas. Den nye arbeidsmaten

forutsetter at studieseksjonen og studiekvalitetsseksjonen er a jour med
opprettelse av ToA-kontrakter ved utgangen av hvert tertial.
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Siste frist for oppretting av utgdende faktura som skal inntektsfgres i august
34 Onsdag 4. september kl. Guro/Lisbet og Majda 2024: NB: Husk & velge dato i periode august
16:00 (Unit 4) T )
Onsdag 4. september kl.
35 | 16:00 (absolutt frist kI. Alle med BDM SR Frist for godkjenning av faktura i Unit4 (BDM).
22:00)
Onsdag 4. september BDM- @konomiseksjonen direkte Frist for levering av Hovedboksbilag for ompostering, frikjgp, intern handel
36 | godkjenning kl. 16:00 i nye Igsninger, og og bevilgning.
(absolutt frist kl. 22:00) godkjent av BDM
Avsetningsbilag —
- Professoropprykk som ikke er utbetalt.
-Palgpte kostnader, ikke belastet regnskapet.
37 | Torsdag 5. september Lars Eirik/Marianne -AGA over 5% (gjelder ikke T3 da regnskapet for er ajour)
-Palgpt ikke utbetalt Ignnsgkning (gjelder ikke T3 da regnskapet for er ajour)
-3 millioner for Klarsprak basis, underskudd pa prosjekt «100.790
Klarsprak.??.»
SR Frist for periodiseringsbilag (inngaende fakturaer og andre avsetninger) som
Torsdag 5. september Ken seksjonene/instituttene gnsker, samt eksamensgebyrer).
38 | (fredag 6. september k. . . . .
12:00) For T2 ma kostnader og visse typer inntekter som er bokfgrt for hele aret
periodiseres ut av regnskapet.
39 | Tirsdag 10. september RS Regnskapet lukkes
40 | Onsdag 11. september Trond, med assistanse fra Seksjon§ledere/ Utsgn.delse fav rapport til giennomgang for ledere i forkant av.m(atet. Alle tre
Ken og Guro kontorsjefer er tilgjengelig tidlig morgen denne dagen for utsendelse for sine stedkoder.
41 | Onsdag 11. september Lars Sende ut en fgrste regnskapsoversikt til fakultetsledelsen.
Frist for G melde fra om eventuelle endringer i den prognose som ble gitt i
42 | Tirsdag 17. september Kontorsjefer Trond mgtet om tertialregnskapet Gjelder ikke T3
Prognose 2024. Felles gjennomgang av data for G se at helheten er riktig.
43 | Onsdag 18. september Trond innkaller Ken, Guro og Lars Z;Z%Zjii;?ilj gzygjngjgls:eﬁo’,ﬁ;ngn’ EFP og drsverk. Gjennomgang og
Husk @ legge inn nye prosjekter i UNITA.
44 Torsdag_ 19. september Trond Unit 4 Overfgre ny prognose 2024 Gjelder ikke T3
(ettermiddag)
45 | Fredag 20. september Lars ADS Rapportering; Virksomhetsrapport og ledelseskommentar sendes ADS
46 | Fredag 20. september?? Lars Eirik Styresak regnskap T2 2024, videresendes til IDF og fakultetsstyre (IDF-mgte
fredag 27. september og styremgte torsdag 10.oktober.)
47 | Fredag 27. september @konomi iht. ansvarsomrader | Guro Skrive inn kommentarer i kontrollprogrammet.
48 | Torsdag25.; Ken Nullstille alle seksjonene gkonomisk. D: 1200.0500 K: Seksjonene. Gjelder
kun arsoppgjgret
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Finansiering av stipendiat fra %-24 til 31/3-27, samarbeidsprosjekt mellom
IFP og ARENA datert hgsten 2023 v/Eli Knotten:

Belgp januar 2024: 970.000 kroner

49 Ken Marie pa IFP Belgp januar 2025: 1.333.000 kroner

Belgp januar 2026: 1.373.000 kroner

Belgp januar 2027: 353.000 kroner

Samlet belgp: 4.029.000 kroner

50 | Mandag 30. september Guro (Ken) SR Leverer rapport for kontrollprogrammet.

Oppdatere nettsidene for gkonomi, Ken sender ut lenker til nettsider til

51 | Mandag 30. september fagansvarlig (Trond) Ken fagansvarlige for ev. tilbakemelding om oppdateringer. —

55 Ken og Guro + Sjekke at alt er i orden BOA-prosjektene (sarlig kontraktsramme) for riktig
Forskningsradgiverne avregning T3 (oppnar riktig IB 2025).

53 | Kun arsoppgjeret Ken Sjekke UB og IB pa interne prosjekter og ompostere IB-regnskap=IB-budsjett

* direktgr, assisterende direktgr, fem kontorsjefer, seks seksjonsledere, leder int. programmer ved SMR, og daglig leder ved Jussbuss har budsjettdisponeringsmyndighet
(BDM)
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