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I dag mottar vi mange papirbilag fra flere 
enheter som jobber skift/vakter/feltarb .

• Eiendomsavdelingen
• Vaktsentralen
• Museene
• Botanisk hage
• Bibliotekene
• Lesesalsvaktene
• USIT
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Lønnarter/tillegg som kan registreres

• 2015 Overtid 50 %
• 2020 Overtid 100 %
• 2040 Morgen/kveldstillegg
• 2045 Nattidskompensasjon
• 2050 Hvilende vakt dag
• 2055 Hvilende vakt natt
• 2065 Lørdag/søndagstillegg
• 2068 Lør/sønd.till. u/overtid
• 2120 Feltarbeid, godtgj.
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Hvem kan benytte ny løsning?

• Ansatte som går skift og er berettiget til 
tariffestede tillegg 
– 7.3.15 Natt, lørdag, søndag
– 7.3.16 Helg, høytid
– 7.3.17 Beredskapsvakt (hjemmevakt)
http://www.uio.no/for-ansatte/ansettelsesforhold/utbetalinger/lonnstabeller-
satser/tillegg.html

• Fast ansatt med tilgang til HR-portalen 
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Hvordan registrere tillegg i portalen

• Ansattselvbetjening
– Registrer arbeidstid
– Lønnarter med aktuell dato
– Kommentar/tilleggsopplysninger

• Tilleggene går i arbeidsflyt til leder, 
som godkjenner eller avviser

https://www.uio.no/for-ansatte/arbeidsstotte/sap/hr-
portalen/ansatt/tillegg.html
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Arbeidsflyt og godkjenning

• Lederselvbetjening
– Innkurv
– Godkjenning av arbeidstider 
– Kontrollere detaljer (dato, antall, tilleggsinfo)
– Godkjenne eller avvise

http://www.uio.no/for-ansatte/arbeidsstotte/sap/hr-
portalen/leder/tillegg.html
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Informasjon ved oppstart

• Løsningen er tatt i bruk
• Enheter som ønsker bistand ved innføring på 

egen enhet, kan kontakte SL  
Lonn-hjelp@admin.uio.no

• Nyhetssak og veiledninger er oppdater på 
nettsidene 
https://www.uio.no/for-
ansatte/enhetssider/beskjed/2018/tillegg.html


