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Oversikt over agenda

• Generell informasjon

– Informasjon fra mottaksprojektet

– Kjøreplan og frister hovedlønn

– Nettsider

– Yrkeskoder og permisjonskoder

• Tidføring, kvoter og fleksitid

• Permisjoner og fratredelse/oppsigelse gjennom selvbetjeningsløsning

• Informasjon på «vedlegg til arbeidsavtale» inkl. ny innmelding for tilganger

• Utenlandsområdet

• Historiske data 

• SAP - rapporter, fagbrukerinnsikt

• Spørsmål



Overgangen tilbakemeldinger

Hva har fungert bra?

✓ Alle løsninger oppe første uken

✓ Brukerstøtten med zoom rom for spørsmål / 
avklaringer (BtB, ToA, pålogging)

✓ Første lønnsutbetaling gikk bra

✓ Oppfølging opplæring i etterkant (prosjektøkonomi)

✓ Godkjennerrollen faktura enklere

Hva har ikke fungert så bra?

❑ Behov til betaling – noe tungvint

❑ ToA – en del feil (bruker/teknisk) 

❑ Tilganger og fullmakter
❑ fortsatt en del feil som meldes
❑ Gjester og ToA

❑ Begrepsbruk (k-element 7)
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Prosess

• Fortsatt brukerstøtte zoom frem mot ferien

• Forsinkelser i feilretting og videreutvikling (DFØ)Behov til betaling

• Krevende overgang med tilgangsproblemer og mye feilretting

• Planlegger ytterligere opplæring til høsten
Tilsetting og 

arbeidskontrakt

• Lønnsutbetaling gått bra, men viktig å få kontrollert grunnlaget

• Utenlandsk bank og tillegg mer krevendeLønn

• Fungerer bra

• Avklaringer skjer fortløpendeRegnskap

• Innføringsløp med ytterligere opplæring

• Zoom-møter for spørsmål / avklaringer frem mot ferienProsjektøkonomi



Fullmakter og godkjenning

En god del justeringer etter oppstart

Godkjenning og fullmakter SAP er komplekst - tre ulike flyter:

For å kunne ivareta dette på en god måte må innmelder være godt kjent med organisasjons-
og lederstruktur ved den enkelte enhet.

HR          
org.enhet

• Fravær

• Overtid

• Overføring  
ferie

• Sidegjøremål

• Reisesøknad

FI-flyt

kostnadssted

ToA-flyt 
kostnadssted

• Reiseregning

• Utlegg

• Godtgjørelse

• Stipendreiser 

• Forskningstermin

• Time

• Oppdrag

• Måned

Kontrakter og 
utbetaling



Tilganger

Komplekse utfordringer rundt nødvendig tilganger både til DFØ sine 
løsninger og til andre it-systemer / bygg ved UiO.

Gjester

Emeritus og 
gjeste-

forskere

DFØ
Gjest ≠ 
kontrakt

Teknisk

Integrasjon 
brukerinfo      
DFØ-USIT

DFØ

Betalmeg



Kjøreplan og frister - hovedlønn

• DFØs nettside for kjøreplan – utbetaling og frister: 

https://dfo.no/kundesider/lonn/kjoreplanen-for-lonn

• Generelt: lønnskjøring hovedlønn starter 3./4. i ny måned

• Nå: etterslep på registreringer

• I normal drift: håper å få med lønnsbestillinger sendt på flyt 

til og med 23./24. i foregående måned, men strekker seg 

langt for å få med mest mulig

• SAP DFØ = «strengere»
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Nettsider / for ansatte-sider

• Arbeides med utvikling

• Stadige endringer

• Personalrutiner

• Ikke oppdatert… 
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Yrkeskoder og permisjonskoder

• Som tidligere 

• Yrkeskoder: https://www.uio.no/for-

ansatte/arbeidsstotte/personal/personalrutiner/yrkeskoder/

• Permisjonskoder: https://www.uio.no/for-

ansatte/arbeidsstotte/personal/personalrutiner/personalmap

per/brukerveiledninger/sap-koder-permisjon.html
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Tidføring og kvoter

• Kvoter 

• De aller fleste har fått kvotene sine

• Tidføring

• Kjernetid 09.00 – 14.30

• Generering av varsel

• Ytre arbeidstid 06.00 – 21.00 man-fre (inntil 12 timer per dag) + 

07.00 – 18.00 lørdager (inntil 5 timer) 

• Tillegg kveld/helg/felt: https://www.uio.no/for-

ansatte/ansettelsesforhold/utbetalinger/lonnstabeller-

satser/tillegg.html
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Tidføring og kvoter forts.

• For deltidsansatte på fastlønnskontrakt:

• Tidligere: «Mertid til utbetaling» = «Overtid til utbetaling»

• Får 1 til 1-lønn ved registrering inntil full dag. Ut over full dag: 50 % tillegg. 

• Junilønn og ferieutbetaling

• Utfordringer: bl.a. ferietrekk

• Ved feil – ta kontakt med lønn-hjelp
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Fleksitid

• «Avspasering fleksitid» inntil 24 dager vs «Saldo fleksitid»

• Må ikke forveksles! 

• Avregningstidspunkt for fleksitidssaldo: 31.08.2021

• Maks 50 timer pluss / 10 timer minus

• AP avklarer policy for mulig utbetaling
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Selvbetjeningsportalen: permisjoner og oppsigelse 

fra ansatt

Permisjoner og fratredelse saksbehandles som tidligere. Dette 

fordi: 

- Arkivverdighet 

- Informasjon til den ansatte (pensjonsgivende, bruk av 

sykmelding i permisjon etter maksdato, informasjon rundt 

fratredelse)

- Fratredelsesskjema og generering av sluttoppgjør
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Hva gjør vi om vi får søknad om 

permisjon/fratredelse gjennom 

selvbetjeningsportalen? 

Som godkjenner 1/kontrollør i HR-flyt: 

- Send tilbake til ansatt med merknad om at denne permisjonen må 

søkes om (per e-post) til nærmeste leder

- Saksbehandling som tidligere gjennom ePhorte

- Merk: gjelder inntil videre (integrasjon mot ePhorte i løpet av året) 
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Informasjon på «vedlegg til arbeidsavtale»

• Felter for Org-ID i tall og bokstaver, navn på nærmeste leder

• Leder for enhet og BDM + innmelding av tilgang BDM/leder

• Kontering

• Arbeidsplan 

• Innmelding av tilganger attestant, koordinator kontrakt og 

kontrollør HR-flyt

• https://www.uio.no/for-

ansatte/arbeidsstotte/personal/personalrutiner/personalmap

per/brukerveiledninger/utfylling-av-informasjon-vedlegg-

arbeidsavtale.html
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Utenlandsområdet

• Fastlønnskontrakter (månedslønn)

• Som tidligere

• Kommer mer informasjon

• TOA-kontrakter / koordinator kontrakt

• Kommer informasjon fra TOA-gjengen
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Historiske data SAP UiO

• Data fra SAP finnes på Område for deling av sensitive data: 

https://www.uio.no/for-ansatte/enhetssider/delt-omrade/

• Svært begrenset hvem som har tilgang grunnet informasjon om 

lønnsforhandlinger

• Tilgang til SAP UiO – en/to per fakultet/enhet

• I løpet av året: 

– Noe historikk (lønn, stillingsendring) vil kunne lastes inn i SAP 

DFØ

– Vil lages en løsning med mulighet for datauttrekk / rapporter
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SAP - rapporter

• Informasjon kommer! 

• Fagbrukerinnsikt

• Mulighet for kurs i august/september
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Spørsmål?
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