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Dagens
agenda:

UNIVERSITETET
I 0OSLO

09:00 - 10:00

Pause 15 min

10:15-10:30

10:30-11:00

FRONT-prosjektet
Likestilling i praksis

PRF

Avdeling for personalstgtte
Ny spraklov

Hgyesterettsdom om adgang til trekk i
lgnn

Side 2



PRF

Medlemmer 2022:

« Julie Bardsen Tgllefsen, HF (koordinator)
Anders Haave, SV

Erlend Huglen, MED

Ole Rustad, MN

Wiggo Bjgrn Hansen, MED (arkiv)

Jon Arne Sneve (Seksjon for Ignn)
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https://www.hf.uio.no/personer/adm/fak/personal-arkiv/juliebt/index.html
https://www.sv.uio.no/personer/adm/fak/personal/andehaav/index.html
https://www.med.uio.no/klinmed/personer/adm/erlenhu/
https://www.mn.uio.no/personer/adm/fak/personal-arkiv-hms/olerus/index.html
https://www.med.uio.no/personer/adm/fak/medadm/wiggoh/
https://www.uio.no/personer/los/ova/sl/gla/jonsn

Datoer fremover

Fredag 11. mars 2022

* Kl. 09:00-15:00

o Kurs | lgnnsbestillinger i

ePhorte og SAP

« malgruppe: nye
personalmedarbeidere
pa UiO

« Pameldingsfrist 4. mars
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Onsdag 6. April 2022

* KI. 09:00-11:00

 PK-nettverksmgte

Onsdag 8. Juni 2022

* KI. 09:00-11:00 (blir muligens
endret)

 PK-nettverksmgte

Side


https://www.uio.no/for-ansatte/kompetanse/tema/personal/personalarbeid/lonnsbestillinger-2022-03-11.html

Arbeldsstuer

Har du ting du lurer pa med FBI eller SAPDF@?

Annenhver torsdag (i oddetallsuker) er det
arbeidsstue | zoom.

Klokken 10:00-11:30

Zoomlenke:
https://uio.zoom.us/|/672542778167?pwd=VkJPKO
90V1RLbDg2bmJvbVOwdES5ydz09

Ingen pamelding ngdvendig

Ta med deg spgrsmalene dine og kom!
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https://uio.zoom.us/j/67254277816?pwd=VkJPK09oV1RLbDg2bmJvbVQwdE5ydz09

Arkivtjenesten ved UIO

 En samlet arkivtjeneste

« Ett felles kontaktpunkt: esak-
hielp@admin.uio.no

* Fysisk plassering: Lucy Smiths hus
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Saksbehandling og arkiv

UiO bruker ePhorte som saksbehandlings- og arkivsystem. Systemet knytter alle enheter samm

system og gjor saksbehandling og arkivering mer effektiv for saksbehandlere, ledere og arkivare

Brukerstgtte fra 3. januar 2022

Fra og med 1. januar 2022 har UiO en samlet arkivtjeneste. For brukerstgtte i ePhorte og arkivfaglig bistand kontakt oss
hjelp@admin.uio.no

Brukerveiledning Rutiner ePhorte  —

= Brukerveiledning ePhorte = Saksbehandling ePhorte

© Ledere = Rutiner for arkivarer

= Arkivarer = Altinn: Innmelding og lukking av Kontakt -

brukere

o Saksbehandlere = Offentlighet og innsyn
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mailto:esak-hjelp@admin.uio.no

Nytt: Justert brev- Tilboud om ansettelse

)

« Informasjon til nordiske borgere i tilbudsbrev pa
norsk/nynorsk

« Justering til mulig digital utsendelse

« Forenkling for den utenlandske ansatte gjennom a
vise til ett kontaktpunkt (ISMO)

 Tydeliggjgring av skjemaet «request for
assistance» slik at ISMO far riktig informasjon til
riktig tid

* Tydeliggjaring av forskjell mellom arbeid i Norge
og arbeid i utland

» Forenklet saksbehandling for ISMO og PK

« Rutinen for & legge tilbudsbrev pa dokumentflyt til
ISMO utgar samtidig.
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Nytt: justert rutine for varig ufgrepensjon

Samarbeid mellom GRUF og PRF

 Rutine for permisjon ved varig ufgrepensjon fjernet

« «Permisjon ved midlertidig ufarepensjon» og «Fratredelse ved varig ufarepensjon»
bestar

« Det er praksis at syk arbeidstaker far innvilget permisjon uten lgnn fra sin stilling i
et ar, eller unntaksvis lenger.

« Saksbehandler ma sjekke enkeltsaken opp mot Intern personalhandbok pkt.
3.1.15.

UNIVERSITETET
1 OSLO PK-nettverksmgte 16.02.22 Side 8


https://www.uio.no/for-ansatte/arbeidsstotte/personal/intern-personalhandbok/del-03-vilkar-ved-sykdom/index.html#3-1-15

Fra Seksjon for lgnn

» Overfgring av ferie
* Ikke lengre mulig a overfare ferie fra 2021

« Arsoppgave 2021

- Arsoppgaven for 2021 i selvbetjeningsportalen til UiO er ufullstendig.
Arsoppgaven for 2021 ma hentes fra Skatteetaten, fordi UiO benyttet to ulike

lgnnssystemer | 2021.

* Nyttige nettsider:
 Tilganger til administrative systemer
« Systemtilganger (lannsadministrasjon)
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https://www.uio.no/for-ansatte/ansettelsesforhold/utbetalinger/arsoppgave/
https://www.uio.no/for-ansatte/arbeidsstotte/personal/it-tilganger-veileder.html
https://www.uio.no/for-ansatte/arbeidsstotte/lonnsadministrasjon/systemtilgang.html

 Liste 2006 Fravaerskvoter
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FE1[= el a1 [¥]»  Ansattnr amem——rT Navn
| Spk etter Pers.omyr. '3770! Universtetet 1 Oslo Kostn.st.
| ~ 88 Person MU ‘01 Hovedignnstabel ArbPRege!
* Bl samiet sokehjel T utvalg  DISOIIBOOfi (31.12.5999
* () Sokestreng | 2006 Fravasrskvoter
* () Fret spk
St Slutt T... Kvotetekst
01.01.2022 31.12.2022 30Betalt Ferie
01.01.2022 31.12.2022  60Velferdspermisioner
101.01.2022 31.12.2022  70Avspas. flekstid kvote
~ 03.05.2021 31.12.9999  755akio Fleksitid
101.05.2021 31.12.2021  30Betak Ferie
01.05.2021 31.12,2021  37PRordrsferie annen etat
01.05.2021 31.12,9999  SS5Egenmelding
01.05.2021 31.12.2021 60Velferdspermisioner
01.05.2021 31.12.2021  70Avspas. flekstid kvote

PK-nettverksmgte 16.02.‘2%—-

B ——

136250500  Seksion for lgnn

| qeg————

FLEX

Type

St. trekk

01.01.2022
01.01.2022
01.01.2022
03.05.2021
01.05.2021
01.05.2021
01.05.2021
01.05.2021
01.05.2021

Sl. trekk

31.12,2032
31.12.2022
31.12.2022
31,12.9999
31.12,2022
31.12,2021
31,12.9999
31.12.2021
31.12.2021

Fekstid Vinter/sommer

‘Antal

25, 00000
12,00000
24,00000

S, 84000
25, 00000
13,00000
24,00000
12,00000
24,00000

Trekk



Kommentarer eller innspill til
rutiner og maler?

epersonalrutiner@admin.uio.no

*Vi i PRF kan ogsa gi tilgang til
fellesmaler og felles epostliste for
personalkonsulentene ©
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