Erstatte dokument eller legge til vedlegg pa eksisterende
journalpost

Velg innstillingene som vist under:

ScanBar™ 3 X

> |Panasonic KV-51025C Kv-5102{#| » + |

. Papirstarrelse; “  Papirmodus:
| Automatisk + | |Dobbeltsidia v |
®. DPL: ®  Fargemodus:
300 - = [Fullfarge ']
4 Sidemodus: | Rotasjon:
Mytt dokument T] [U“‘ v]
o Lysstyrke:
| 0%
} Kontrast :
—— X 0%

[ spgr meg etter hvert skann

o |6

Etter scanning
Bruk [ Konfigurér... ]
[ utfornd! |
Profil:
[Smndard profil for UiC v]

[ Behandle skannet dokument med
T DocServer

|

Ta vekk haken. Na vil de skannede dokumente lagres pa omradet du satte som lagringssted i valgte
profil. Sa i dette eksemplet vil dokumente lagres pa C:\ephorte\pixeditl

Dokumentbehandling etter skanning (Profil - Standard profil for

| Generelt | Separasjon | Skiema | Stempel | Lagriry

Lagre det skannede dokum

Lagre i folgende katalog:
C:'\ephorte\pixeditl

VYed behov legg til ett lepenummer for & forhindre filoverskriving




ScanBar™ ?* X |Filutforsker b4
> |panasonic KV-51025C Kv-5102(# | ~ | L:hephortepixedit] v| 2
. Papirstgrrelse: “  Papirmodus: 3
| Automatisk v | |Dobbeltsidia | | _ 5 <

*. DPI: % Fargemodus: E £

300 v (2] [Fulfarge ~ | | 00001H pof 0000TVOOO0T... 00002H pot

4 Sidemodus: | Rotasjon:

Nyt dokument = | |0 - |

-+ Lysstyrke:

—— 0%

¥ Kontrast :

e e [ %

[ Spgr meg etter hvert skann

o 1o

Etter scanning
Bruk [ Konfigurér... ]
[ utfernd! |
Profil:
[Smndard profil for UiQ v]

[ Behandle skannet dokument med
DocServer

Dokumentene bli na lagret i C:\ephorte\pixeditl og du vil se at filmappen endres automatisk i

filutforsker-vinduet.



e Gatil dokumentet i ePhorte som skal erstattes. Endrer status pa journalposten til M og velg
«Nytt tekstdokumet»

Tilharer sak: Person;

I%_\lvljol-cumenter 2] Merknader I Dokumentflyt F

] D Rfig. Tittel
8D Mine soker og dolumenter [ @v B Signertar-beids‘?vtale -19.03.2013
mEEEH - IE Vedeqq til arbeidsavtale
‘-[3:) Enhetens saker og dokumenter Rediger dokumentdetaljer
| Nytt tekstdokument
'&'S:) Arbeidsliste arkivarer Rediger tekstdokument
Flett pa nytt
~? Oppgaver Ny versjon
Sjekk ut dokument
Kataloger Sjekk inn dokument
\ Angre utsjekking
= T Send kopi med e-post
‘¢ Importsentraler Slett vedlegg
Konwverter til PDF
e) Moduler Skriv etikett
Publiser *
.s Adm verktgy

javascriptMewDocument('JP_NDOKTYPE_MD=I','DL_JPID_JP=527649",'DL_DOKID_DB=770526")
o E———]

T TI N —— TN = — T

Velg YES for a erstatte dokumentet

Dokurment 3
Nytt

:I Dokumentet finnes allerede. Vil du overskrive

Yes Mo




Velg Hent fil fra disk og klikk OK

&l velg mal = [ |3
Kategori  |Dokumentmal |
Malnavn | Beskrivelse |
B Skanning Portable document format

oK Avbryt J/
s




o Hent frem mappen hvor du har lagret
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o Klikk pa filen (dokumentet) du skal ha inn i ePhorte.
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Nytt vedlegg

En skanner dokumentet pa samme mate som nar en skal erstatte dokument. Velger nytt vedlegg pa
journalpostniva og henter opp fil fra disk fra om radet du satte som lagringssted i profilen.
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