Oppgaver til NVivo 8 – begynnerkurs
Oppgave 1: Nytt prosjekt
Det første du ser når du åpner NVivo er en liste over de siste prosjektene du har jobbet med i programmet. I dag lager vi et nytt prosjekt. 
· Klikk på New Project nederst på siden. 
· Gi det en tittel og velg hvor du vil lagre prosjektet ved å klikke på Browse…
Oppgave 2: Hente inn kilder
Det første du skal gjøre er å hente inn kildefiler. 

· Klikk på ’Sources’ nede til venstre

· Klikk på ’Internals’

· Klikk på ’Project’

· Velg ’Import Internals’
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· Du får opp et vanlig utforskervindu hvor du kan finne tekstfila du skal jobbe med. 

· Når du har funnet fila klikker du ’Ok’. 

· Når det dukker opp et nytt vindu kan du velge om du vil gi tekstfila et nytt navn, eller bare klikke ’Ok’ igjen.

· På arbeidsflaten ser du nå at du har fått en liste over ’Internals’ hvor det ligger en rad. Du kan se at dokumentet har 0 noder og 0 referanser, at det er opprettet og modifisert av deg i dag. 

· Dobbeltklikk på raden for å åpne teksten. 
Oppgave 3: Kode tekst
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I denne oppgaven skal du kode alle forekomster av ’vi’ i teksten. Mulige kategorier er ’vi ledelsen’, ’vi leger’ og ’vi organisasjonen’. 

	En node i NVivo er det samme som en kategori som du koder på. 


· Merk tekst i kilden og velg ’Code’ på toppmenyen

· Velg videre ’Code selection’ og ’At New Node’

· Legg inn navn på noden (kategori) og klikk ’ok’

· Gå til neste forekomst og velg ’At Existing Node’

· Huk av for ønsket kategori og klikk ’Ok’

· Kod alle forekomster av ’vi’ i nye eller eksisterende kategorier
Alternativ måte å kode på
Du kan også kode ved å høyreklikke på teksten som skal kodes og velge ’Code selection’ og ’At existing nodes’. Et annet alternativ for hvordan du kan kode er å dra den merkede teksten til kategorien. Da må alle kategoriene være opprettet. 

Oppgave 4: Kategorier 

Kategorier er det samme som noder i NVivo. Nye kategorier plasseres under ’Free nodes’. 

· Klikk på ’Nodes’ under ’Sources’

· Under ’Free nodes’ får du opp en oversikt over de kategoriene du har laget i løpet av kodingen

· For hver kategori ser du hvor mange ganger den har blitt kodet på

· Dobbeltklikk på en av kategoriene

· Her får du opp en oversikt over referansene

· Helt til høyre i skjermbildet ser du Summary – Reference – Text

· Klikk på ’text’

· Dobbeltklikk på bildet av kildeteksten

· Da får du se kildeteksten med teksten som er kodet i den aktuelle kategorien markert

· du kan gå mellom teksten og kodene ved å klikke på de ulike fanene
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Oppgave 5: Lage hierarkisk kodestruktur

Til nå har du laget free nodes, det vil si kategorier som er frittstående. En av fordelene med NVivo er at man har muligheten for å lage et hierarki av kategoriene. Det kan du gjøre ved hjelp av drag-and-drop.

· klikk på free nodes, slik at du ser oversikten som vist over

· klikk på det blå symbolet til venstre for navnet for kategorien og dra den over til tree nodes

· gjør det samme for alle kategoriene

· klikk på tree nodes, slik at du ser en oversikt over alle kategoriene som ligger under tree nodes

Du ser nå at kategoriene fremdeles er ustrukturerte, men at de ligger under tree nodes. 

· hvis du har kategoriene ’vi leger’, ’vi organisasjonen’ og ’vi ledelsen’ så oppretter du en ny tree node; ’vi’. Dette blir den overordna kategorien som vil inneholde de tre andre.

· Dra de tre andre kategoriene over i ’vi’. Det vil da se slik ut:
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Når du heretter oppretter nye kategorier som tree nodes så kan du bestemme hvor i hierarkiet de hører hjemme. Du ser dette under ’Hierarchial name’.

Oppgave 6: Cases

Cases brukes om mennesker eller institusjoner eller andre enheter som kan tillegges demografiske data eller andre attributter. Ofte brukes cases hvis du ønsker å si noe om informanter i forhold til koderesultater (for eksempel: er eldre mer positive enn yngre, snakker menn mer om vi enn kvinner?) eller hvis du ikke har et en-til-en forhold mellom kildefiler og informanter og ønsker å sortere ut hvem som har sagt hva. I dette tilfellet blir det veldig enkelt, vi har bare en informant og en kildefil som er en transkripsjon av intervjuet med den informanten. Vi legger til attributter først, og oppretter case etterpå

	Du kan opprette en ny node, attributt, case, internal eller annet ved å klikke på ’New’-knappen under ’File’. 
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· Klikk på ’classifications’

· Legg til attributtet ’kjønn’ ved å velge ’New attribute in this folder’ under ’New’-knappen som vist ovenfor
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· Klikk på fanen ’Values’ for å legge til verdiene ’mann’ og ’kvinne’ (eventuelt andre verdier etter ønske)

· Nye verdier legges til ved å klikke på ’Add’

· Skriv inn de ønskede verdiene og klikk ’Ok’. 

· Klikk på ’nodes’

· Opprett et nytt case ved å velge ’New’ – ’Case in this folder’

· Gi caset et navn

· Gi caset en verdi under attributtet ’kjønn’ 
Oppgave 7a: Rapportering

Nvivo gir mulighet for en rekke ulike rapporteringsmåter som å summere opp forekomster av koder, sammenhenger mellom koder og egenskapene mellom kodene, m.m. Rapportene kan enten lagres som word-dokumenter eller skrives rett ut. Rapportene er en grei måte å få et overblikk i analysearbeidet samt at de viser initialene til hvem som har foretatt kodingene. Det sistnevnte er særlig nyttig når flere forskere samarbeider med analysen.
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· Fra Tools-menyen velger du Reports

· Velg f.eks. ’Node Summary’

· (Har du mange noder (koder) og kodinger vil du få opp et dokument på flere sider).

· Finn funksjonen (knappen) slik at du får opp tre-strukturen til venstre i dokumentet.

· Eksporter dokumentet til word-format og sjekk at du får åpnet det.
Oppgave 7a: Rapportering

· Fra Tools-menyen velg ’Chart’’

· Velg ’Coding from a source’ og trykk på ’Next’

· Øverst i vinduet klikker du på ’Select’ (source) og velger tekstfilen som du har kodet på

· I Det neste vinduet trykker du på ’Next’ og du vil da få en grafisk fremstilling av prosentvisfordeling av koder, som bildet under viser
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I feltet til høyre kan du gjøre en del endringer på grafen. Høyreklikker du med musen i selve grafen, får du frem et valg slik at du kan eksportere det som et bilde. Dette kan igjen importeres i word-dokumenter eller powerpoint-presentasjoner e.l.
· Hent frem Chart Wizard’en igjen og eksperimenter med de andre mulighetene som er der.

