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Brukerveiledning SpeechExec ProDictate

1. Hva er SpeechExec ProDictate?

SpeechExec Pro Dictate er et verkigy for & héndtere arbeidsflyten rundt digitale diktater, laste opp
DPM diktater til fells filomréde og sende diktater ved hjelp av e-post eller en ftp server.

SpeechExec Player startes fra SpeechExec Pro Dictate og er dikteringsapplikasjonen som benyttes til &
diktere og navigere i diktater. Her kan man ogs4 lese inn instruksjoner.

2. Hovedvinduet i SpeechExec Pro Dictate
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Diktering.Ink

SpeechExec Pro Dictate kan startes enten startes ved 4 trykke pd ikonet pd skrivebordet

eller ved & gé dl start menyen &2  velge "Alle programmer”, deretter velge ”SpeechExec Pro
Dictate” og deretter igjen velge “SpeechExec Pro Dictate”. Nir programmet er startet vil dette vinduet
dpne seg:
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Figur: SpeechExec Pro Dictate hovedvindu

Programmet legger seg s& som et ikon nede i hgyre hjgrne. Programmet vi] kun avsluttes helt dersom "Exit” pé
"File” menyen velges eller ved at det hgyreklikkes pé ikonet og “Exit worklist” velges. Ved & trykke det rgde
krysset vil applikasjonen kun legges ned, ikke avsluttes fullstendig.
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2.1 Verkteylinjen

Verkt@ylinen er rekken med ikoner gverst i vinduet 0g den inneholder snarveier til de mest brukte
funksjonene i programmet.

I
} Apner nytt diktat for diktering.
[‘..\

#. Fortsette p4 valgt diktat.
L St Starter avspillning av valgt diktat.

o Starter avspilling av en innlest instruksjon. Knappen er kun tilgjengelig dersom diktatet har en
instruksjon tilknyttet seg.

Her kan du se og sette diktatinnstillinger.
Send diktert diktat via e-post.

Sender og mottar diktater over e-paost.
Viser en dialogboks med alle de innstillingene som det er mulig & gjgre,
Viser Digital Pocket Memo(DPM) konfigurasjonsboks.

Digital Pocket Memo(DPM) wizard for & konfigurere DPM og nedlastingen fra DPM .

Filter innstillinger. Her kan du definere ditt eget filter.

f) Filter pd/av,
&ig; Oppdater skjermbilde.
B2 Send diktat ti) talegjenkjenning (forutsetter at talegjenkjenning er installert).

&@, Apner hjelpefilen.

NB: Dersom noen av knappene i verktgylinjen er inaktive er dette som regel fordi et diktat ikke er
valgt. Pass pd at hele linjen i diktatlisten er valgt.
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2.2 Mappe-tre

Mappe treet viser din mappe struktur. Denne er som regel forhindsdefinert av systemansvarlig slik at
kontorfaglig personell kan skrive av diktater for de legene de skal skrive av for. Bt + tegn til venstre for
mappen betyr at det finnes undermapper. Trykk p4 + tegnet for & se disse mappene.

Dette er en oversikt over de vanligste mappene:

B Ferdige Denne mappen er av typen “Finished” og referer til en fysisk mappe med ferdige
diktater, dvs diktater som er klare for avskrift. Denne mappen kan ha et annet
navn, men ikonet beskriver mappetypen.

4
44 DPM Inneholder diktater som finnes pd en Digital Pocket Memo maskin dersom en
slik er tilkoblet.

- Local work Dersom din PC av en eller annen grunn ikke er koblet til nettverket vil dine
avskrevne diktater midlertidig havne her. Diktater i denne mappen sendes inn til
korrekt plassering nér nettverket er p4 plass og programmet startes.

& | Suspended Her finnes diktater som ikke er ferdig skrevet og er midlertidig lagret.
% Qutbox Dersom din bruker er konfigurer til 4 sende diktater over e-post eller ftp, vil alle
diktater som venter p& & bli sendt havne i denne mappen.

"1 Sent items Dersom din bruker er konfigurer til 4 sende diktater over e-post eller ftp, vil alle
diktater som har blitt sendt vellykket havne i denne mappen.

2.3 Diktatliste

Diktatlisten inneholder alle diktater i en gitt mappe i mappe-treet. Diktatlisten i Intray mappen
inneholder diktater som ikke enda er skrevet av og er derfor er din arbeidsliste. Klikk p4 gnsket diktat
for & velge diktatet. N4 kan du enten dobbelklikke p4 diktatet for 4 starte diktering eller du kan
hgyreklikke pa diktatet for & utfgre en kommando pé diktatet. Disse komandoene er tilgjengelige:

Delete Slett diktatet.

Rename (i diktatet et nytt navn.

Copy to folder Kopier diktatet manuelt til en annen mappe.

Move to folder Flytt diktatet manuelt til en annen mappe.

Change dictation state  Her kan du endre status pd diktatet manuelt,

Dictation properties Her kan du se og editerere egenskapene til diktatet (se kapittel 4.1.3).

Et diktat har ulike egenskaper som vises som kolonner i diktatlisten. Noen av disse er det muli g & endre
pd ved 4 markere diktatet og trykke pa B |

: Viser hvilken prioritet diktatet her.

2 Viser om diktatet har innleste instruksjoner knyttet til seg.

) Viser om diktatet er passord bekyttet.

3 Viser om diktatet er sendt med e-post.

B Viser om diktatet er 13st for skriving dvs at noen andre er i gang med & skrive diktatet. Det

er ikke mulig & starte diktering pé dette diktatet.

Alle egenskapene til et diktat er vist som kolonner i diktatlisten. Du kan selv forandre p# rekkefglgen
av disse egenskapene ved & dra en kolonne til gnsket posisjon og slippe som vist her:
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File name
B FERE N

Hvilke kolonner som skal vere synlig kan du selv velge ved 4 g& pé "View” menyen og velge "Choose
columns”. Her kan du huke av for hvilke kolonner du gnsker at skal vare synlig i din diktatliste.

Du kan sortere diktatene i diktatlisten ved 4 klikke p& kolonnen. Da vil en pil vise seg som viser om
diktatet er sortert stigende eller synkende. I eksempelet under er diktatene sortert alfabetisk pa forfatter.

Author

Du kan sgke i diktatlisten ved & definere et filter. Det er mulig & definere flere filter som ogsé kan
benyttes pd et senere tidspunkt. Se kap 5 om hvordan du definerer et filter.
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3. Hvordan arbeide med SpeechExec

3.1 Starte diktering

Hvordan starte diktering:

;

1. Diktering startes ved & trykke record knapp p& mikrofonen, trykke pa Ii , eller velge fil og
new.

2. Avspilleren dpnes med nytt diktat. Diktatnavnet vises i tittellinjen.

& SpeechExec Recorder - mortenh002.dss L iy x|

File  Edit Dictation |nstuctions  Settings View  Help
AEFO ax @

LY Pasition: O0:00:00 Length: 00: 0a:00

B E S T L0

ey B i

3. Dukan nd starte dikteringen.
4. Navigering i diktatet skjer ved & benytte knappene i den nederste verktgylinjen.
5. Lydinnstilinger kan settes ved & trykke pi Bl
6. Volum kan settes ved & trykke pa o
Hastigheten pé avspillingen settes ved 4 trykke pd ﬁ
8. Tonen pd diktatet kan settes her e‘,ﬁ
9. Inspilling av instruksjoner skjer ved & benytte = kanppen til venstre.
10. B21_ Dette tallet beskriver hvor mange innleste instruksjoner som finnes. Disse

instruksjonene vises som lysebla felter i avspilleren.

11. Navigasjon mellom innleste instruksjoner kan gjgres med p=! = knappene til hgyre i
avspilleren.
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3.2 Avslutte diktering

Ferdigmelde et diktat

Nér et diktat er ferdig diktert kan du trykke p4 “Finish” knappen. Diktatet blir da lukket, markert som
klar til skriving og flyttet til finsihed mappen.

Midlertidig lagre et dikat

Dersom du 1kke har mulighet til & diktere et diktat ferdig kan du midlertidig lagre diktatet ved & trykke
pé “suspend” knappen. Diktatet er n4 flyttet lokalt og det er derfor bare du skal se det i din “Suspend”
mappe.

Avbryte diktering

Dersom du gnsker 4 avbryte skrivingen uten 4 endre status pa diktatet, trykker du Close”. Dette
diktatet vil da ikke bli lagret.

Kompakt modus

Dersom avspilleren tar for stor plass p skjermen, kan du benytte kompakt modus for avspilleren. Den
vil da se slik ut:

el

T T—— Lo R
BN RS EERRENE SRR ER N EEERE S NN ENERE

Denne modusen velges ved 4 sette "Compact mode” under "View” menyen i avspilleren. Dersom W%
knappen trykkes i denne modusen vil du fd et valg der du kan velge om du vil avslutte diktatet som

ferdig, midlertidig lagret eller avbryt. Trykk ¥ og velg "Expanded mode” for 4 returnere til vanli g
modus.
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4. Innstillinger

I SpeechExec har du mange innstillinger som gjgr at du kan skreddersy applikasjonen slik den fungerer
best for deg. lkke alle innstillingene er beskrevet her, men du finner en fullstendig beskrivelse av alle
instillinger 1 hjelpfilen .

Alle innstillinger settes 1 General settings ﬁ'

4.1 Importere diktater

Dersom du gnsker & importere et diktat fra en vilkrlig mappe kan du gjgre dette ved 4 velge “Tmport”
pé “File” menyen. Deretter kommer et dialogvindu opp der du kan trykke “browse” for 4 bla deg frem
til det diktatet som skal importeres. Deretter trykker du pd "Import”. Huk av for “delete files after
importion” dersom du gnsker at diktatet skal slettes fra det opprinnelige lagringsstedet.

4.2 Laste ned filer fra Digital Pocket Memo (DPM) filer

Du kan automastisk laste inn diktater fra din DPM til SpeechExec Pro. Koble DPM til PC med usb
kabel som fglger med DPM. DPM diktatene blir deretter automatisk lastet ned til en temporzr mappe
og deretter videre (il Intray mappen. Dersom du ikke endrer noen instillinger i DPM konfigurasjonen
vil alle diktatene bli lastet ned. Ved 4 endre innstillingene i DMP konfigurasjonen kan du bestemme
hvilke diktater som skal lastes ned.

1. Last ned alle diktater som har et navn som inneholder "DittNavn™:

a. Apne DPM konfigurasjonen e og velg "Download settings”.

b.  Velg "Files with keyword1” og skriv "DittNavn” i feltet under og trykk OK.,

c.  Nér du né kobler til din DPM vil diktater som inneholder "DittNavn’ bli lastet ned.
2. Last ned valgte diktater

a. Apne DPM konfigurasjonen wdi og velg "Download settings”.

b. Velg "File selection” og trykk OK.

c.  Nér du nd kobler til din DPM vil du f3 en liste over diktater pA DPM’en og du mi da

velge hvilke du gnsker & laste ned (se figuren under) og trykk download.

# DPM File Download

Available fles
E Dol File name S chiatitnra.I;HgEF\ ~
E DictationQ02i \wial 0o:00.07 ‘
[ [[] OPMO20.DSS 00:00:00 =
| speechexecl0B Way 00:00:00 |
[ Author00 taial 00:00:00 i
[ Dictation002wiy 00:00:00
¢ [ Dictation000.wia 00:00:00
| [0 Author002 8y [00: 0000
. [0 speschexecl07 way 00:00:00 b
Playback
l Dovinload } i\ Carcel i { Help J
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5. Filtre

Du kan sgke pd diktater i diktatlisten ved 4 definere et filter. Du kan her sgke p4 alle diktategenskaper
7]

ved 4 trykke p i=5 og dialogvinduet under vil &pne seg.

i Filters

Fiter conditions
- E . i ) Apply
i Column name Cperator Value
Bythor CONTAINS Frani [ Close
Title STARTS WITH line
Breiation longih (5 1w | 7= 75
[ e ] [ Hemove ] F Clear _:J
Logical opsreior
(2 AND oA
[ Load.. ] L Save... }
= |

Hvordan definere et nytt filter:

Trykk pa "New” knappen

2. Trykk deretter inne i kolonnenavnet for 4 definere hvilken diktategenskap du vil sgke i (f.eks
diktatnavn, forfatter, diktert dato ol).

3. Velg sammenligningsoperator (f.eks CONTAINS = inneholder verdi, STARTS WITH=starter
med verdi, LIKE= er lik verdi, > = stgrre enn verdi) .

4. Definer hva du vil sgke etter i *Value” feltet,

Trykk " Apply”.

6. Skru av og pé filteret ved & benytte ki knappen i verktgylinjen.

—_—

a2

I eksempelet i figuren over vil det fgrste filteret sgke igjennom alle diktater og vise alle diktater som
har en forfatter som inneholder ordet "Frank”. Da vil f.eks vil diktater skrevet av bade “Frank” og
“Frankenstein™ bli vist 1 diktatlisten.

Det er mulig & kombinere flere filtre samtidig ved & benytte de logiske operatorene ” AND” og "OR”.
Dersom "AND” velges vil alle diktater i diktatlisten oppfylle alle filterkravene. I eksempelet over vil da
diktater som er skrevet av en forfatter med et navn som inneholder *Frank” OG diktater der
diktatnavnet starter med “line” OG diktater der diktatlengden er stgrre eller lik 15 sekunder. Dersom
"OR” velges vil diktatene i diktatlisten oppfylle minst et av filterene. I eksempelet over vil da diktater
som er skrevet av en forfatter med et navn som inneholder *Frank” OG/ELLER diktater der
diktatnavnet starter med "line” OG/ELLER diktater der diktatlengden er stgrre eller lik 15 sekunder.

Du kan lagre et definert filter ved & benytte ”Save” knappen. For & bruke et forhdndsdefinert filter
benyttes "Load” knappen.
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6. Problemer som ofte oppstar
Jeg kan ikke se alle diktatene i min diktatliste
* Sjekk om et filter er aktivt ved & trykke p4 «. knappen.

Jeg far lisens feil ved palogging og denne meldingen vises pa skjermen

PHILIPS

&z Invalid License

SpeachExec cannot find a valid icense. The prograim sy be expanencing technics!
problems or you may need to adiust your license seitings. For troubleshooting information,

dlick Help

®  Pass pd at dongelen er satt i og sitter korrekt. Trykk close, ta dongelen ut og inn og prav pa
nytt.
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